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Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonych
przez samodzielne stanowisko ds. kontroli wewnetrznej
w 2008 roku

W planie kontroli na rok 2008 zaplanowano 18 kontroli, z czego wykonano 17.
Nie przeprowadzono kontroli w Zespole Szkolno — Przedszkolnym — Przedszkole
Samorzadowe Nr 2. Kontrola zostata wpisana do planu kontroli na 2009 rok.

Ponizej przedstawiono zakresy tematyczne kontroli, termin kontroli, wysokos¢
skontrolowanych wydatkéw oraz wydane zalecenia pokontrolne. Szczegdtowe ustalenia
i wnioski znajduja si¢ w protokotach sporzadzonych z kazdej kontroli.

1. Przedszkole Samorzadowe Nr 1 w Zychlinie

Zakres tematyczny kontroli:
Zasadnos¢ i prawidtowos¢ wydatkdéw z 8 4220 (zakup zywnosci) w 2007 roku.

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 23 — 30 kwietnia 2008 roku.

Kontrola przeprowadzona za 2007 rok  dotyczyla  kwoty 35.534,25 zi,
tj. skontrolowano 7,14 % wydatkdw jednostki w 2007 r.

Wydano zalecenia pokontrolne. Zobowiazano Kierownika jednostki do:

. Zastosowania wymogow ustawy o rachunkowosci w zakresie naliczania odsetek od nieterminowo
regulowanych naleznosci przez rodzicow dzieci.

2. Terminowego odprowadzania dochodéw na rachunek bankowy Urzedu Gminy.

3. Prowadzenia wymaganego rejestru drukdw $cistego zarachowania.

4. Wzmocnienia nadzoru nad terminowoscia wptat od rodzicow dzieci.



2. ZespOl Szk6t Nr 1 w Zychlinie

Zakres tematyczny kontroli:

Kontrola pod wzgledem prawidlowosci naliczania 1 terminowosci odprowadzania skiadek na
ubezpieczenie spoleczne i fundusz pracy w stoléwee ZS Nr 1 w Zychlinie w 2007 r.

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 5—9 maja 2008 .

Przeprowadzona kontrola dotyczyta kwoty  14.517,17 zi, tj. skontrolowano 5,2%
wydatkow jednostki w 2007 r.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w realizacji wydatkow.

3. Szkola Podstawowa Nr | w Zychlinie

Zakres tematyczny kontroli:

Analiza losowo wybranych dokumentéw stanowiacych podstawe do dokonania wydatkéw
z § 4700 (doksztatcanie i doskonalenie) oraz zasadnos¢ i prawidlowosé wykorzystania srodkow
z ZFSS w 2007 roku.

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 26 — 30 maja 2008 r.

Przeprowadzona kontrola dotyczyta kwoty 61.120 zt. tj. skontrolowano 5,16% wydatkow
jednostki w 2007 r.

Wydano zalecenia pokontrolne. Zobowiazano Kierownika jednostki do:

1. Zastosowania sie do wymogow ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych,
a w szczegblnosci wzmocnienia nadzoru nad terminowoscia splat pozyczek
mieszkaniowych oraz prawidtowego dokumentowania wnioskbw o pomoc socjalna.

2. Wprowadzania zatacznikoéw do Regulaminu ZFSS zarzadzeniami dyrektora.

4. Referat Budownictwa, Planowania Przestrzennego i Inwestycji Urzedu
Gminy w Zychlinie

Zakres tematyczny kontroli:
Prawidlowo$¢ przygotowania, finansowania i stosowania przepisbw o zamdwieniach
publicznych zadania , Termomodernizacja budynku Szkoly Podstawowej Nr 1
w Zychlinie” w 2007 roku.

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 14 — 18 lipca 2008 r.

Przeprowadzona kontrola dotyczyta kwoty 241.086,92 zi, tj. skontrolowano 25,46%



wydatkéw z dziatu 801 rozdziat 80104 § 6050 w 2007 r.

Wydano zalecenia pokontrolne. Zobowiazano Kierownika Referatu BPP i | do uszczegtawiania
danych dotyczacych warunkdéw platnosci w przysztych postepowaniach o udzielanie zaméwienia
publicznego.

5. Szkola Podstawowa Nr 1 w Zychlinie - stolowka

Zakres tematyczny kontroli:
Analiza losowo wybranych dokumentéw stanowiacych podstawe do dokonania wydatkéw
w 2007 roku z § 4210 (zakup materiatow i wyposazenia) w stotéwce SP 1 w Zychlinie.

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 28 lipiec — 1 sierpien 2008 r.

Przeprowadzona kontrola dotyczyta kwoty 17.616,23 zi, tj. skontrolowano 6,38% wydatkow
jednostki w 2007 roku.

Wydano zalecenia pokontrolne. Zobowiazano Kierownika jednostki do:

1. Zapewnienia odpowiedniego systemu wewngtrznej kontroli finansowej zgodnie
z art. 44 1 47 ustawy o finansach publicznych.

2. Ustalenia procedur kontroli, instrukcji obiegu dokumentéw, w formie pisemnej
wprowadzonej zarzadzeniem, obejmujacych wszystkie podejmowane w jednostce operacje.

3. Uaktualnienia zakresu obowiazkow intendenta. Zakres uprawnien dotyczacy gospodarki
finansowej lub majatkowej jednostki powierzony pracownikom powinien by¢ precyzyjnie
okreslony oraz odpowiedni do znaczenia podejmowanych decyzji i ryzyka z nim
zawiazanego.

6. Miejsko — Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Zychlinie

Zakres tematyczny kontroli:

Prawidlowos$¢ naliczania i terminowos¢ odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i fundusz pracy pracownikdw osrodka w 2007 roku (852.85212 i 85219 § 4110 i 4120) oraz
prawidtowos¢ wydatkow zasitkow celowych dla 0s6b i rodzin poszkodowanych w wyniku
wichury w 2007 roku — zadanie zlecone (852.85278 § 3110).

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 11 — 14 sierpien 2008 r.

Przeprowadzona kontrola dotyczyta kwoty 396.077,68 zi, tj. skontrolowano 5,42%
wydatkdw jednostki w 2007 roku.



Wydano zalecenia pokontrolne. Zobowiazano Kierownika jednostki do poprawiania biednych
zapisbw w dokumentach wewnetrznych w sposob zgodny z obowiazujacymi przepisami oraz
precyzyjne opisywanie oceny sytuacji rodziny , ich potrzeb oraz oczekiwan rodziny zgltoszonych
podczas przeprowadzania wywiadu.

7. Referat Kultury, O$wiaty i Sportu Urzedu Gminy w Zychlinie

Zakres tematyczny kontroli:
Kontrola wptywéw do budzetu gminy w 2007 roku z tytulu wydanych
zaswiadczen na sprzedaz napojoéw alkoholowych.

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 25 - 29 sierpnia 2008 r.

Przeprowadzona kontrola dotyczyta kwoty 130.449,91 zi, co stanowi 100% wptywow
jednostki w 2007 roku.

Wydano zalecenia pokontrolne. Zobowiazano Kierownika jednostki do przestrzegania zasad
wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

8. Zaklad Gospodarki Komunalnej w Zychlinie

Zakres tematyczny kontroli:
Prawidtowos$¢ wykorzystania dotacji inwestycyjnej w 2007 roku dla ZGM na zadania:
»-Remont budynku przy ul. Dabrowskiego” oraz ,,Zakup maszyn do obrébki drewna”.

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 3 — 8 wrzesnia 2008 r.

Przeprowadzona kontrola dotyczyta kwoty 40.000 zi, tj. skontrolowano 6,29 % dotacji
otrzymanej w 2007 roku.

Wydano zalecenia pokontrolne. Zobowiazano Kierownika jednostki do:

1. Uaktualnienia ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw (dowoddw) ksiegowych” zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

2. Stosowania przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Przestrzegania zapisow ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw (dowodow) ksiegowych”
oraz zarzadzen wewngtrznych Dyrektora.



9. Zespol Szkolno — Przedszkolny w Zychlinie

Zakres tematyczny kontroli:
Kontrola prawidtowosci dokonania wydatkow w 2007 roku z § 4370 (opfaty za rozmowy
telefoniczne) i 8 4040 (dodatkowe wynagrodzenie roczne) w SP-2.

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 18 — 25 wrzesnia 2008 r.

Przeprowadzona kontrola dotyczyta kwoty 73.221,57 zi tj. skontrolowano 5,19 %
wydatkdw jednostki w 2007 roku.

Wydano zalecenia pokontrolne. Zobowiazano Kierownika jednostki do:

1. Opracowania i wprowadzenia w zycie zarzadzeniem dyrektora ,,Regulaminu dodatkowego
wynagrodzenia rocznego” zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne dla dyrektora placowki wyptaca¢ na wniosek
Burmistrza Gminy.

10. Zespot Szkolno — Przedszkolny w Zychlinie - stoléwka

Zakres tematyczny kontroli:

Prawidlowos$¢ wykorzystania srodkow budzetowych na przykiadzie dokumentow
ksiegowych stanowiacych podstawe do dokonywania wydatkéw w 2007 roku z § 4260
(zakup energii) i § 4300 (zakup ustug pozostatych) w stotdwce ZS-P w Zychlinie .

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 18 — 25 wrzesien 2008 r.

Kontrola przeprowadzona za 2007 rok dotyczyta kwoty 12.058,55 zi tj. skontrolowano
5,33% wydatkow jednostki w 2007 roku.

Wydano zalecenia pokontrolne. Zobowigzano Kierownika jednostki do opracowania
i wprowadzenia w zycie ,,Regulaminu stotowki szkolnej” zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

11. Szkola Podstawowa w Grabowie

Zakres tematyczny kontroli:
Analiza losowo wybranych dokumentéw stanowiacych podstawe do dokonania wydatkdw
w 2007 roku z 8 4260 (zakup energii).

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 29 wrzesnia — 3 pazdziernika 2008 r.

Przeprowadzona kontrola dotyczyta kwoty 63.463,25 zt. tj. skontrolowano 8,29% wydatkow
jednostki w 2007 roku.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.



12. Szkola Podstawowa w Grabowie — Oddzial ,,0”

Zakres tematyczny kontroli:

Prawidtowo$¢ wykorzystania $rodkéw budzetowych w 2007 r. w nastepujacych
88 Kklasyfikacji budzetowej: § 4210 (zakup materiatlow i wyposazenia) i § 4240 (zakup
pomocy dydaktycznych).

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 29 wrzesnia — 3 pazdziernika 2008 r.

Kontrola przeprowadzona dotyczyta kwoty 2.354 zi, tj. skontrolowano 5,46% wydatkow
jednostki w 2007 roku.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

13. Szkola Podstawowa w Sleszynie

Zakres tematyczny kontroli:

Prawidtowos¢ realizacji wydatkdw w 2007 roku z § 3020 (wydatki osobowe nie zaliczane
do wynagrodzenia), 8 4750 (zakup akcesoriow komputerowych tym programow) oraz
8§ 4430 (r6zne opfaty i sktadki).

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 14 — 20 pazdziernika 2008 r.

Kontrola przeprowadzona dotyczyta kwoty 26.978,98 z1, tj. skontrolowano 5,6% wydatkow
jednostki w 2007 roku.

Wydano zalecenia pokontrolne. Zobowiazano Kierownika jednostki do uzupetnienia wnioskow

0 przyznanie nauczycielskiego dodatku mieszkaniowego o dane czionkdw rodziny w celu spelnienia
zapisu 8 10 ust. 4 pkt. 314 Regulaminu wynagradzania.

14. Szkola Podstawowa w Sleszynie — Oddziat ,,0”

Zakres tematyczny kontroli:
Prawidlowos$¢ naliczania i terminowos¢ odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i fundusz pracy w 2007 roku.

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 14 — 20 pazdziernika 2008 r.

Kontrola przeprowadzona dotyczyta kwoty 4.260,12 zt, tj. skontrolowano 12,96% wydatkow
jednostki w 2007 roku.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.



15. Miejsko — Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji

Zakres tematyczny kontroli:

Zasadnosé i prawidlowosé realizacji srodkéw z ZFSS w 2007 roku.

Analiza losowo wybranych dokumentéw stanowiacych podstawe do dokonywania
wydatkow z 8§ 4210 Klasyfikacji budzetowej (zakup materialtdbw | wyposazenia)
w 2007 roku.

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 19 - 25 listopada 2008 r.

Kontrola przeprowadzona dotyczyta kwoty 22.270,52 z1, tj. skontrolowano 6,71% wydatkow
jednostki w 2007 roku.

Wydano zalecenia pokontrolne. Zobowiazano Kierownika jednostki do:

1. Zastosowania si¢ do wymogoéw ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych oraz opracowania zgodnie =z obowiazujacymi przepisami
i wprowadzenia w zycie zarzadzeniem dyrektora jednostki ,,Regulaminu ZFSS”.

2. Opracowania zgodnie z obowiazujacymi przepisami i wprowadzenia w zycie zarzadzeniem
dyrektora jednostki ,,Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw”.

3. Stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych oraz ustawy o rachunkowosci.

16. Miejsko — Gminna Biblioteka Publiczna w Zychlinie

Zakres tematyczny kontroli:

Kontrola prawidiowosci wykorzystania dotacji z budzetu gminy w 2007 roku — wydatki na
zakup zbioréw bibliotecznych, w tym realizacja programu ,Priorytet 1. Promocja
czytelnictwa”.

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 1 —5 grudnia 2008 r.

Kontrola przeprowadzona dotyczyta kwoty 27.337 zi, tj. skontrolowano 12,14% wydatkow
jednostki w 2007 roku.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.



17. Zespol Szkol nr 1 w Zychlinie

Zakres tematyczny kontroli:

Celowosc¢ i legalnos¢ procedur oraz wydatkow zwiazanych z wykorzystaniem srodkow

z ZFSS (gimnazjum) oraz analiza losowo wybranych dokumentéw stanowiacych podstawe
do dokonania zakupow z 88 4210, 4260 i 4300 (liceum) w 2007 roku

Kontrola zostata przeprowadzona w okresie 8 — 15 grudnia 2008 r.

Przeprowadzona kontrola dotyczyta kwoty: gimnazjum  wykonanie 116.312 zi, tj.
skontrolowano 5,94% wydatkdw jednostki w 2007 r. oraz liceum wykonanie 29.426,25 zi, tj.
skontrolowano 5,22% wydatkow w 2007 roku.

W  trakcie kontroli stwierdzono nieprawidlowosci dotyczace zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Nie wydano zalecen pokontrolnych, gdyz w trakcie kontroli kierownik jednostki dostosowat
Regulamin ZFSS wraz z zatacznikami do obowiazujacych przepisow.

Kontroler wewngtrzny

Alicja Dubrownik



