Zatgcznik Nr 3

do zarzadzenia 117/11.
Burmistrza Gminy Zychlin

z dnia 26 pazdziernika 2011 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisjg, odbywa posiedzenia, ktérych
termin ustala Przewodniczgcy Komisji.

§ 2. Sekretarz Komisji sporzadza protokét z posiedzenia Komisji oraz wniosek
Komisji do Burmistrza Gminy Zychlin. Protokét z posiedzenia oraz wniosek do
Burmistrza Gminy Zychlin podpisujg wszyscy czlonkowie Komisji uczestniczacy w

posiedzeniu.

§ 3. Komisja podejmuje decyzje zwyklg wiekszoscig gtoséw, w gltosowaniu
jawnym. W przypadku réwnej ilosci glosow decyduje gtos Przewodniczgcego Komisiji.

§ 4. Osoby uczestniczgce w pracach Komisji maja obowigzek zachowania
poufnosci co do informacji uzyskanych w trakcie postepowania w sprawie wyboru
nabywcy udziatow Zaktadu Energetyki Cieplnej w Zychlinie spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia nalezacych do Gminy Zychlin.

§ 5. Komisja rozpoczyna prace w dniu otwarcia ofert lub w terminie wskazanym
przez Burmistrza Gminy Zychlin o ile przedtuzy on termin do skfadania ofert. Komisja
dokonuje otwarcia ofert isprawdza ich prawidlowo$¢, zgodnie z Warunkami
przetargu.

§ 6. W czesci jawnej Komisja:
1) stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia o przetargu;
2) ogtasza o liczbie ztozonych ofert i stwierdza ich nienaruszalnosc;
3) sprawdza, czy wadia zostaty wniesione we wskazanym terminie, miejscu i formie;
4) otwiera oferty, podaje imiona i nazwiska lub nazwy oferentéw oraz istotne warunki
ztozonych ofert, w tym proponowane ceny;
5) przyjmuje wyjasnienia i oswiadczenia zloZzone przez oferentow;



6) dokonuje odrzucenia oferty, jezeli:
a) oferent nie zaoferowat co najmniej ceny wywotawczej i warunkow jej zapfaty,
b) zostata zlozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez
oferenta, ktory nie wniost wadium w wymaganej wysokosci,
c) nie zawiera elementéw okreslonych w ogloszeniu o przetargu i Warunkach
przetargu lub sa one niekompletne, nieczytelne lub budzg watpliwosci, co do
ich tresci, zas ztozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg

oferte.

§ 7. W czesci niejawnej Komisja:

1) dokonuje szczegotowe] oceny ofert, sprawdzajac spetnienie kryteriow
wyboru najkorzystniejszej oferty opisanych w Warunkach przetargu;

2) moze wezwac oferenta do zlozenia dodatkowych wyjasnien; wyjasnienia nie
mogg prowadzi¢ do zmiany oferowanej ceny i warunkow jej zaptaty;,

3) w przypadku wybrania co najmniej dwoch jednakowych pod wzgledem ceny ofert,
wyznacza oferentom termin zilozenia ofert dodatkowych, zgodnie z § 13
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 maja 2011 r. w sprawie szczegotowego

trybu zbywania akcji Skarbu Panstwa.

§ 8. Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty w terminie 30 dni od
dnia uplywu terminu sktadania ofert w oparciu o kryterium najwyzszej ceny i
sporzadza wniosek do Burmistrza Gminy Zychlin o zatwierdzenie wytonionej oferty i
warunkow zbycia udziatow.

§ 9. Komisja koriczy prace sporzadzeniem protokotu, w ktérym umieszcza
istotne informacje dotyczace ich przebiegu.




