Zarzadzenie Nr 101/17
Burmistrza Gminy Zychlin

Z dnia 25.10.2017

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Gminy w
Zychlinie dokonujacych czynnosci kontrolnych.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2016 r., poz. 446) zarzagdzam, co nastepuje:

w

POODN R

81

Whprowadza sie legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Gminy w Zychlinie,
ktorym jest niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach
okre$lonych przez odrebne przepisy.

Legitymacje stuzbowa wydaje Burmistrz Gminy Zychlin na podstawie wniosku
ztozonego przez bezposredniego przetozonego pracownika. Wzor wniosku o wydanie
legitymacji stuzbowej stanowi Zatgcznik Nr 1do niniejszego zarzadzenia.

Wz6r legitymacji stuzbowej stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi Sekretarz Gminy wzoru
okreslonego w Zatgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Legitymacja stuzbowa pracownika samorzagdowego podlega wymianie w przypadku:

zmiany nazwiska,
uszkodzenia lub zniszczenia,
uptywu terminu waznosci,
zmiany stanowiska.

Legitymacje stuzbowg pracownika samorzadowego wystawia sie tylko tym
pracownikom, ktérym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych,
tj. dokonywaniu czymiosci kontrolnych poza lokalem Urzedu lub wymaga tego
charakter wykonywanej pracy.

Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do
jej okazywania przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o
ktorych mowa w ust. 2.
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Pracownik obowigzany jest do niezwtocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej
do depozytu prowadzonego przez Sekretarz Gminy w przypadku:

ustania stosunku pracy;

zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajgcej dtuzej niz jeden miesiac;
otrzymania urlopu bezptatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dtuzszym niz
jeden miesigc.
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Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chronic je przed
utratg i zniszczeniem.
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1 W przypadku utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowac o tym komorke organizacyjng wymieniong w § 1 ust. 4. Pracownik,
ktory po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskat utracong legitymacije
stuzbowa, niezwtocznie zwracajg whasciwej komorce organizacyjnej wymienionej w
§ lust. 4.

2. Legitymacja stuzbowa zachowuje swg wazno$¢ do konca roku kalendarzowego, w
ktorym zostata wydana. Wazno$¢ legitymacji stuzbowej przedtuza sie na kolejny rok
kalendarzowy przez uzycie pieczeci urzedowej o Srednicy 20 mm z wizerunkiem orfa
ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, oraz w otoku Urzad Gminy w
Zychlinie.
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Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Gminy Zychlin Nr 101/17
z dnia 25.10.2017r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ
DLA PRACOWNIKA

IMi€ 1 NAZWISKO PIraCOWNIKA: .......oviiiiiiiiiitiit ettt b e n e re s

Legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku wynikajgcego z powierzonego mi
zakresu czynnosci:

Podstawa prawna realizacji wyzej wymienionego obowigzku:

Jednoczesnie oSwiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:
1) wydania pierwszej legitymacii,
2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)

3) zmiany danych zawartych w legitymacji

Do wniosku dotgczono aktualne zdjecie.

(data i podpis bezposredniego przetozonego)

Akceptacja wniosku przez Burmistrza Gminy Zychlin.

Zychlin, dnia

(podpis i piecze¢ Burmistrza)

BUBAMISTRZ



Zakgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Burmistrza Gminy Zychlin Nr 101/17
z dnia 25.10.2017r.

WZOR LEGITYMACJI St UZBOWEJ:

LEGITYMACJA

St UZBOWA Wazna na rok wystawienia
zdjecie PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO
NR Wazno$¢ legitymacji przedtuza sie na rok:
podpis posiadacza legitymacji 20..... r. 20..... r. 20..... r.
mp. mp. mp.
Pan/Pani
. 20.....r. 20.....1. 20..... :
jest PRACOWNIKIEM - ' 0....r
p. mp. mp.
URZEDU GMINY
W ZYCHLINIE
zatrudnionym na stanowisku
20....r. 20.....1. 20.....r.
mp. mp. mp.

data i podpis osoby wydajacej

Opis: legitymacja dwustronna o wymiarach 80x110 mm, wykonana na papierze sztywnym o gramaturze min
200 g w kolorze biatym, napisy w kolorze czarnym; na przedniej stronie w formie znaku wodnego herb
Gminy Zychlin w ustalonych kolorach.

BURMISTRZ

Grzegorz vziak



re1zoidwy zioe,, |

Zilviwdng

Lp.

WYDANIE

Nazwisko i
imie

Nr legitymacji

Data wydania
legitymacji

Podpis
otrzymujgcego

ZWROT

Data zwrotu
legitymacji

Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Burmistrza Gminy Zychlin Nr 101/17
z dnia 25.10.2017r.

Przyczyna Podpis zwracajacego
zwrotu



