ZARZADZENIE NR 135/17

BURMISTRZA GMINY ZYCHLIN
Z dnia 28 grudnia 2017r.

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji $rodkéw trwatych Urzedu Gminy w Zychlinie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( T.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1875; zm.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2232) oraz art. 4 ust. 1i ust. 3, pkt. 4 i ust. 5 ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( T.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2342; zm.: Dz. U. z 2017 r. poz.
2201) zarzadzam, co nastepuje:

8 1 Powotuje stalg komisje likwidacyjna, zwang dalej ,.komisjg", do przeprowadzania likwidacji
Srodkéw trwatych, w tym: nieruchomosci - grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
budowle i budynki, a takze bedace odrebng wiasnosciag lokale, bedacych w ewidencji Urzedu
Gminy w Zychlinie oraz innych przedmiotow nietrwatych w uzytkowaniu do tego zakwalifikowanych,
w nastepujacym skfadzie:

1) Alicja Dubrownik - przewodniczacy komisji,
2) Monika Chargzka - cztonek,
3) Janina Stasiak - cztonek,
4) Konrad Melcher - cztonek,
5) Jacek Cholewa - cztonek.

§ 2.1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Zbycie i likwidacja nabytych ruchomych $rodkéw trwatych, nieruchomosci, zwanych dalej
»Srodkami trwatymi”, odbywa sie na zasadach okre$lonych w zalaczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Wz06r wniosku sktadanego przez osoby odpowiedzialne za powierzone mienie zawiera zatgcznik nr
3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wz6r protokotu z likwidacji skladnikow majatku zawiera zalgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

8 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej.

§ 4. Traci moc ZARZADZENIE NR 177/12 BURMISTRZA GMINY ZYCHLIN
jej pracy oraz sposobu likwidacji $rodkéw trwatych Urzedu Gminy w Zychlinie oraz

ZARZADZENIE NR 13/16 BURMISTRZA GMINY ZYCHLIN z dnia 26
z dnia 28 grudnia 2012I\ w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej, okre$lenia trybu
lutego 20161". zmieniajace Zarzadzenie Nr 177/12 Burmistrza Gminy Zychlin z dnia 28

grudnia 2012 r. w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej, okre$lenia trybu jej pracy
oraz sposobu likwidacji $rodkéw trwatych Urzedu Gminy w Zychlinie.

8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia NR 135/17
Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 28 grudnia 2017r.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJINEJ DZIALAJACEJ PRZY URZEDZIE
GMINY W ZYCHLINIE

8§ 11 Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym, pod Kkierunkiem
przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢c z pomocy
pracownikéw pomocniczych i obstugi zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Zychlinie oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych.

8 2. Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskdéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od komisji inwentaryzacyjnej
lub osoby, ktdérej mienie przeznaczone do likwidacji zostato powierzone,

2) organizowanie pracy komisji,

3) nadzor nad prawidtowoscig pracy komisji,

4) wskazanie 0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wnioskdw w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia,

6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majgtkowych,

7) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskow w sprawie przebiegu likwidacji,

8) sporzadzenie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji zawierajacego wszystkie istotne dla
jego przebiegu informacje, podpisywanego przez wszystkich cztonkdéw komisji likwidacyjnej
biorgcych udziat wjej pracach.

8 3. Do zadan cztonkow statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez wéjta i skarbnika wnioskoéw komisji
inwentaryzacyjnej

2) okreslenie sposobu likwidaciji,

3) takie zorganizowanie procesu likwidacji, aby nie zaktoci¢ normalnego funkcjonowania urzedu,

4) przekazywanie statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich stwierdzonych w toku
likwidacji nieprawidtowosciach, zwtaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majatkowymi, i
zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

8§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji:
1) zapoznanie sie z rodzajem przedmiotow podlegajgcych likwidacji i wpisanie
do arkusza zbiorczego z podziatem na:
a) przedmioty posiadajace jeszcze wartos¢ uzytkowa, ktére mozna likwidowaé na zasadach
okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
b) przedmioty nieposiadajace wartosci uzytkowej;
2) spis rzeczy posiadajacych  wartos¢ uzytkowg udostepni¢ mozna  kierownikom
podlegltych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy, w celu zapoznania sie
i wskazania przedmiotow, ktorych przejeciem sg zainteresowani,



3) wykaz pozostatych przedmiotow, nieprzejetych przez podlegte i nadzorowane jednostki
organizacyjne, mozna przekaza¢ Miejsko- Gminnemu O$rodkowi Pomocy Spotecznej w Zychlinie
w celu udzielenia nieodptatnej pomocy rzeczowej osobom korzystajacym z pomocy osrodka,

4) przedmioty z listy rzeczy posiadajgcych wartos¢ uzytkowa, ktorych nie zagospodarowano zgodnie
z pkt. 2-3, przeznacza sie do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje réwniez przedmioty wstepnie
zakwalifikowane jako nieposiadajgce wartosci uzytkowe;j.

8 5. Sposob likwidacji przedmiotéw nieposiadajgcych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od
rodzaju rzeczy i materiatu, z ktérego przedmiotjest zbudowany, i tak:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajgce w procesie spalania toksycznych gazéw) podlegaja,
po ich potamaniu, przekazaniu do jednostek organizacyjnych gminy z przeznaczeniem do spalenia.
Na te okoliczno$¢ sporzadza sie protokdt z likwidacji;

2) sposéb utylizacji komputeréw i innego sprzetu elektronicznego (monitory ekranowe, telewizory
itp.), jak réwniez przedmiotéw toksycznych w trakcie procesu spalenia, okreslajg odrebne przepisy
szczegdtowe;

3) przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym odksztatceniu
sprzedaje sie w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych;

4) uzyskane w wyniku sprzedazy Srodki finansowe wplaca sie na podstawie dowodu ksiegowego
uzyskanego z punktu skupu ztomu i metali kolorowych na rachunek bankowy urzedu.

§ 6. Srodki trwate przedstawiajace warto$é uzytkowa mozna komisyjnie zbyé na zasadach
okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

8 7.1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu zdjecia
zlikwidowanych przedmiotéw z ewidencji.
2. Do udokumentowania ruchu srodkdéw trwatych stuzg nastepujace dowody ksiegowe:
1) OT - przyjecie Srodka trwatego,
2) MT - zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego,
3) PT - protokot przekazania-przyjecia $rodka trwatego,
4) LT - likwidacja $rodka trwatego.
2a Likwidacja $rodka trwatego sporzadzanajest w szczeg6lnosci jezeli nastgpi:
- wycofanie skfadnika majgtku na skutek jego zuzycia i przeznaczenia go do likwidacji;
- przeznaczenia sktadnika majatku do sprzedazy;
- kradziezy lub zaginiecia $rodka trwatego.

2b. Przy obrocie nieruchomosciami podstawe ruchu $rodkéw trwatych stanowia:

- akty notarialne;

- zestawienia sporzadzone na podstawie aktéw notarialnych;

- decyzje administracyjne;

- umowy kupna sprzedazy;

- umowy darowizny.

3.Zasady  sporzadzania powyzszych dokumentow zawiera instrukcja ~ w sprawie
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodoéw ksiegowych.

8§ 8 Koncowy protokot z likwidacji, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1) Skarbnik gminy - 1egz.,
2) Przewodniczacy komisji inwetaryzacyjnej - 1egz.,
3) Przewodniczacy komisji likwidacyjnej (a/a) - 1egz.



8 9. Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej informuje
Burmistrza o jej przebiegu.



Zakgcznik Nr 2

do Zarzadzenia NR 135/17
Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 28 grudnia 2017r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH URZEDU GMINY W ZYCHLINIE

8 11 Zbyciu podlegajg $rodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajgcym ich
uzytkowanie w Urzedzie Gminy w Zychlinie, a przedstawiajace warto$¢ uzytkowa.
2. Likwidacji podlegaja S$rodki trwate wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajagcym ich
uzytkowanie w jednostkach organizacyjnych i nieprzedstawiajgce wartosci uzytkowej.
3. Zgloszenie zbycia lub likwidacji Srodka trwatego przystuguje komisji inwentaryzacyjnej oraz
pracownikowi, ktéremu mienie zostato powierzone.
4. O zbyciu lub likwidacji $rodka trwatego decyduje Burmistrz na podstawie opinii konserwatora
sprzetu lub rzeczoznawcy.
5 O zbyciu lub likwidacji samochodu strazackiego decyduje Burmistrz, na podstawie oceny
sporzadzonej przez rzeczoznawce.

§ 2.1. Zbycie $rodka trwatego moze nastgpi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne przekazanie.

2. Sprzedaz Srodka trwatego moze nastgpi¢ w drodze publicznego przetargu lub, w przypadkach
okre$lonych w § 26 ust. 1, bez przeprowadzenia przetargu.

3. Srodek trwaty moze by¢ nieodptatnie przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi
niebedacemu jednostka organizacyjng na zasadach okreslonych w § 27.

82'.Sprzedaz $rodka trwalego - nieruchomosci przeprowadza komisja przetargowa
zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzed$nia 2004 r. w sprawie
sposobu itrybu przeprowadzenia przetargdéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z
2014 r. poz. 1490) powotana zarzadzeniem Burmistrza Gminy Zychlin.”

822.0kreslenie  wartosci nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy dokonuje
rzeczoznawca majagtkowy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 1774 z pézn. zm.).”

8§ 3.1. Przetarg przeprowadza sie w formie przetargu ustnego (licytacja) lub przetargu pisemnego
(zbieranie ofert).

2. Przetarg prowadzi komisja przetargowa (prowadzacy przetarg), powotana przez Burmistrza
sposrdd pracownikoéw Urzedu Gminy, w sktadzie co najmniej trzyosobowym.
3. Burmistrz moze zleci¢ przeprowadzenie przetargu podmiotowi gospodarczemu dajgcemu rekojmie
nalezytego wykonania zlecenia.
4. Przepisy zarzadzenia dotyczgce prowadzacego przetarg stosuje sie do podmiotu gospodarczego, o
ktérym mowa w ust.3.

8 4. W przetargu nie mogg uczestniczyc:

1) osoby wchodzgce w sklad komisji przetargowej, podmiot gospodarczy wymieniony w 8 3 ust. 3
oraz osoby, ktérym ten podmiot powierzyt prowadzenie przetargu,

2) matzonek, dzieci, rodzice i rodzenstwo oséb, o ktérych mowa w pkt. 1



8 5.1. Przed przystgpieniem do przetargu przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej ustala cene
oszacowania $rodka trwatego przy uwzglednieniu jego aktualnej wartosci rynkowej. Wycena ta moze
by¢ dokonana przez rzeczoznawce.

2. Cena oszacowania nie moze by¢ nizsza niz aktualna warto$¢ rynkowa, a jezeli tej wartosci nie
mozna ustali¢, to nie moze by¢ ona nizsza od poczatkowej wartosci ksiegowej uwzgledniajacej skutki
przeszacowania i zmniejszonej o stopieri umorzenia.
3. Warto$¢ rynkowsa, o ktorej mowa w ust. 1, okresla sie na podstawie przecietnych cen stosowanych
w danej miejscowos$ci w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

8 6.1. Cena oszacowaniajest ceng wywotawcza.
2. Sprzedaz nie moze nastgpi¢ po cenie nizszej od ceny wywotawczej, chyba ze zachodzi przypadek
przewidziany w 8 26 ust. 1pkt 3.

8§ 7.1. Ustala sie wadium w wysokosci 10% ceny wywotawczej sprzedawanego Srodka trwatego
tytutem zabezpieczenia wykonania zobowigzania wynikajgcego z przetargu.

8§ 8.1. Prowadzacy przetarg wyznacza termin przetargu oraz ogtasza obwieszczenie o przetargu.
2. Termin przetargu nalezy wyznaczyc¢ tak, aby miedzy datg obwieszczenia o przetargu, a terminem
przetargu uptyneto co najmniej 14 dni.

8 9.1. Obwieszczenie o przetargu powinno w szczegdlnosci okreslaé:
1) siedzibe Urzedu Gminy w Zychlinie,
2) miejsce przetargu,
3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane Srodki trwate,
4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych Srodkéw trwatych,
5) wysokos¢ ceny wywotawczej i wadium,
6) sposéb wptacenia wadium we wskazanym terminie,
7) zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz jednostki organizacyjnej, jezeli zaden z uczestnikow
licytacji nie zaoferuje ceny nabycia réwnej co najmniej cenie wywolawczej,
8) informacje, ze wadium zlozone przez oferentdw, ktérych oferty nie zostang przyjete, zostanie
zwrocone bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowi, ktérego oferta zostata przyjeta,
zostanie zarachowane na poczet ceny.
2. W zaproszeniu do sktadania ofert okresla sie ponadto:
1) miejsce, termin itryb sktadania ofert oraz okres wigzania ofert,
2) zastrzezenie, ze jednostce organizacyjnej przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jezeli
uczestnicy przetargu zaoferowali te samg cene,
3) zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz jednostki organizacyjnej, jezeli oferent, ktorego oferta
zostanie przyjeta, uchyli sie od zawarcia umowy,
4) informacje, ze wadium ztozone przez oferentéw, ktorych oferty nie zostang przyjete, zostanie
zwrocone bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowi, ktdrego oferta zostata przyjeta -
zostanie zarachowane na poczet ceny.

§ 10.1. Obwieszczenie o przetargu zamieszcza sie w prasie lokalnej, w zaleznosci od wartosci
przedmiotu przetargu, w sposéb umozliwiajacy dotarcie do szerokiego kregu zainteresowanych oraz w
widocznym miejscu w siedzibie Urzedu Gminy w Zychlinie, a takze w innych miejscach uznanych za
celowe; jezeli za$ przeprowadzenie przetargu zlecono podmiotowi gospodarczemu, o ktérym mowa w
§ 3 ust. 3 - réwniez w siedzibie tego podmiotu.

2. Jezeli warto$¢ przedmiotu przetargu stanowi dziesieciokrotng kwote okreSlony w odrebnych
przepisach w sprawie uznawania skladnikow majatkowych za $rodki trwate, to obwieszczenie, o
ktérym mowa w ust. 1, zamieszcza si¢ w codziennej prasie krajowej.

§ 11. Przetarg ustny odbywa sie w drodze publicznej licytacji.



8 12. Przed przystapieniem do licytacji uczestnicy skiadajg wadium w wysokosci przewidzianej

warunkami przetargu. Wadium sktada sie w gotowce.
8 13.  Po wywotaniu przetargu, prowadzacy przetarg podaje do wiadomosci:

1) przedmiot przetargu,
2) cene wywolawcza,
3) wysokos¢ wadium,
4) termin uiszczenia ceny nabycia,
5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym $rodka trwatego.

§ 14. Stawienie sie jednego licytanta wystarczy do odbycia przetargu.
8§ 15. Licytacja rozpoczyna sie od wywotania ceny Srodka trwalego przeznaczonego do sprzedazy.

§ 16. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotania. Zaofiarowana cena
przestaje wigza¢ uczestnika przetargu, gdy inny uczestnik zaofiarowat cene wyzsza.

8 17.1. Po ustaniu postgpie prowadzacy przetarg, uprzedzajac obecnych, po trzecim ogtoszeniu
zamyka przetarg i udziela przybicia licytantowi, ktory zaofiarowal najwyzsza cene.
2. Z chwilg przybicia nastepuje sprzedaz srodka trwalego na rzecz nabywcy.

8§ 18. 1 Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ cene nabycia natychmiast po udzieleniu mu przybicia
badZz w terminie wyznaczonym przez prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz siedem dni.

2. Nabywca, ktory w terminach okre$lonych w ust. 1 nie uisci ceny nabycia, traci prawo wynikajace z
przybicia oraz ztozone wadium.

8§ 19. Wydanie nabywcy przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu ceny
nabycia.

§ 20. Wadium ztozone przez nabywce ulega zaliczeniu na poczet ceny nabycia. Wadium
ztozone przez innych uczestnikow przetargu podlega zwrotowi.

8 21.1. Prowadzacy przetarg sporzadza protokoét z jego
przebiegu, ktéry powinien zawierac:
1) oznaczenie miejsca i czasu przetargu,
2) imiona i nazwiska 0s6b prowadzacych przetarg,
3) wysokos¢ cen wywotawczych,
4) najwyzszg cene zaofiarowang za Srodek trwaty,
5) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania nabywcy,
6) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie sumy, jakg nabywca uiscit na poczet ceny,
7) wnioski i oSwiadczenia 0s6b obecnych przy przetargu,
8) wzmianke o odczytaniu protokotu,
9) podpisy 0séb prowadzacych przetarg i nabywcy lub wzmianke o przyczynie braku podpisul.

2. Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia we wskazanym terminie, nalezy niezwtocznie odnotowac to
w protokole z przetargu; podobnie w przypadku wptacenia ceny nabycia w przepisanym terminie.

§ 22.1. Prowadzacy przetarg pisemny dokonuje otwarcia ofert, ustala, ktdre z nich uznaje sie,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, za wazne oraz czy oferenci uiscili wymagane wadium, a nadto
wybiera oferenta, ktdry zaofiarowat cene najwyzsza.



2. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaofiarowalo te samg cene, prowadzacy przetarg pisemny
wybiera nabywce lub postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie licytacji miedzy tymi
oferentami, wyznaczajac jednocze$nie termin licytacji. Do licytacji stosuje sie przepisy § 12-21.

8 23. Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie umowy sprzedazy w trybie
przetargu.

8 24. Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ cene nabycia niezwlocznie po zawarciu umowy
sprzedazy lub w terminie wyznaczonym przez prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz siedem dni.
Przepisy § 18-20 stosuje sie odpowiednio.

§ 25. Z przebiegu przetargu pisemnego sporzadza sie protokot. Przepisy § 21 stosuje sie
odpowiednio.

8 26.1. Stata komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ $rodki trwale bez przeprowadzenia

przetargu, w przypadkach gdy:

1) S$rodki te majg cene rynkowg ijest oczywiste, ze w drodze przetargu nie otrzyma sie ceny wyzszej,

2) przedmiotem sprzedazy sg skiadniki majatkowe, ktorych wartos¢ wynikajagca z ewidencji
ksiegowej, uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopieni umorzenia, nie
przekracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawie uznawania skfadnikéw majgtkowych za
Srodki trwate,

3) Srodki te nie zostaty sprzedane w drodze przetargu po cenie wywotawczej;

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, jednostka organizacyjna moze sprzeda¢ $rodki trwate
po cenie najwyzszej oferowanej, ale nie nizszej niz 1/2 ceny oszacowania.

§ 27.1. Warunkiem nieodptatnego przekazania S$rodka trwalego innemu podmiotowi,
niebedacemu jednostkg organizacyjng podlegtg lub nadzorowang, jest niemozno$é jego w nich
uzytkowania.

2. Nieodptatnie $rodek trwaty mozna przekazac tylko placowce o$wiatowej lub naukowej, instytucji
kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub pomocy
spotecznej, policji lub strazy pozarnej, jezeli Srodek moze by¢ przez te podmioty wykorzystany
przy realizacji ich zadan statutowych.

3. Nieodptatne przekazanie $srodka trwalego nastepuje za zgodg Burmistrza, na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego, w ktérym podaje sie w szczegdlnosci rodzaj, typ i ilos¢ $rodka trwatego
oraz jego warto$¢ szacunkowsa.

§ 28.1. Likwidacje $rodka trwalego przeprowadza komisja likwidacyjna powotana przez
kierownika jednostki organizacyjnej sposrod pracownikéw tej jednostki, w sktadzie co najmniej
trzyosobowym.

2. Z likwidacji $rodka trwatego komisja likwidacyjna sporzadza protokdt, ktory w szczegdlnosci
powinien zawieraC: date i miejsce sporzadzenia, sktad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj, typ i
ilos¢ s$rodka trwalego, uzasadnienie likwidacji $rodka trwatego, podpisy czionkéw komisji
likwidacyjnej.

3. Waz6r protokotu z likwidacji zawiera zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

BURMISTRZ

rhbroziak



Zakacznik Nr 3

do ZarzadzeniaNR 135/17
Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 28 grudnia 2017r.

(pieczecjednostki)

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU GMINY W ZYCHLINIE

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikow majatkowych:

Numer Data f:ena los¢ Wartosc Wartos¢
Lp. Nazwa . jednostk. poczagtkowa  umorzona
inwent. zakupu (szt.)
() (z) (z1)
1
2
3
4,
5.
6.
7.

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

Zatwierdzam
egz. 1- przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej (Burmistrz)

egz. 2 - osoba, ktorej mienie zostato powierzone

BURMISTRZ

egorAAmbroziak



Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia NR 135/17
Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 28 grudnia 2017r.

(piecze¢  jednostki)

, dnia

PROTOKOL NR ..ot
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU

W zwigzku ze ztozonym drugostronnie wnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna Urzedu
Gminy w Zychlinie w sktadzie:

PIZEWOUNICZACY: = .veverveveeeesiese st st ettt e ettt e e et e st et e s be st e se e s e eteesentesbestesse st eneenenseenees

(074 (0] 01 20111V (=IO TRRRTR

przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecnos$ci osoby, ktérej mienie zostato
POWIEIZONE ...vivvieesieieetietestestesresteee e e e e stestesresae e e sesraeresnesne e i stwierdzita, ze sktadniki odwrotnie
wymienione  0d  POZ...ccccevvrereeiriennriererienes do POZeiiiiiiiiieee, ulegly:oienn,

(zuzyciu, zniszczeniu, uszkodzeniu nienadajacym sie do naprawy itp.)

Wyzej wymienione sktadniki majatkowe ulegty fizycznej likwidacji przez:

Podpisy:
Przewodniczacy:
Cztonkowie: -
Zatwierdzam
(Burmistrz)
-OAMTT>AFITSTIiIZ
ak

Grze



Ksiegowos¢

Wplyneto dnia

Dotyczy

Tresé

Uwagi:

KONTO
Winien

Ksiegowano:

Podpis

SUMA KONTO

KONTO Ma

(Gtowny
ksiegowy)



