PROJEKT

ZARZADZENIE Nr ? }/IL
BURMISTRZA GMINY ZYCHLIN
zdnia ..~3*Q £ \..

w sprawie: wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 179/12 z dnia
31.12.2012r Burmistrza Gminy Zychlin w sprawie: zatwierdzenia
Regulaminu  Organizacyjnego Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Zychlinie.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym( Dz.U.z 2018 r. poz. 994,1000,1349.) oraz § 23 Statutu
Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Zychlinie stanowigcego
zatgcznik do Uchwaly Nr XXV/129/12 Rady Miejskiej w Zychlinie z dnia 28
sierpnia 2012 roku zmieniajacej Uchwate Nr 50/1X/91 Rady Gminy i Miasta w
Zychlinie z dnia 05 marca 1991 roku w sprawie utworzenia Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Zychlinie, zarzadzam, co nastepuje;

81

W, Regulaminie Organizacyjnym Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Zychlinie " stanowiagcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 179/12 z
dnia 31 grudnia 2012 r Burmistrza Gminy Zychlin w sprawie : zatwierdzenia
Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-Gminnego OSrodka Pomocy Spotecznej
w Zychlinie wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. § 18 po pkt 17 dodaje sie pkt 18 i 19 w brzmieniu:

» 18) prowadzenie postepowan w sprawie jednorazowego Swiadczenia , 0
ktorym mowa w art. 10 Ustawy o wspieraniu kobiet w cigzy i rodzin ,, Za
zyciem", "

» 19) prowadzenie postepowan w sprawie realizacji rzadowych programéw
wsparcia rodzin z dzieCmi na podstawie art. 187 a Ustawy z dnia 9 czerwca
2011 roku o wsparciu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U z 2018 r.
p0z.998,1076)."

2. W § 20 ust.2 otrzymuje brzmienie:
»2. Samodzielne stanowisko ds. Informatyki.
Do zakresu zadan pracownika ds. Informatyki nalezy w szczegdlnosci:



1. Administrowanie istniejagca w OS$rodku siecig komputerowa ,w tym
wykonywanie obowigzkow stuzb informatycznych zgodnie z przyjeta
Dokumentacjg ODO w tym:

a) realizacje zadan i obowigzkéw okreSlonych w Dokumentacji ODO oraz
wykonywanie polecen Administratora;

b) opiniowanie wdrazanych przez Administratora Srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych ochrone danych osobowych w systemie
informatycznym;

C)  przeciwdziatanie  nieupowaznionemu  dostepowi do  systemu
informatycznego;

d) przydzielanie uprawnien uzytkownika w systemie informatycznym lub
dokonywanie w nim zmian;

e) przydzielanie lub dokonywanie zmiany indywidualnego identyfikatora oraz
tymczasowego hasta/haset do systemu informatycznego Ilub programu
(aplikacji), a takze wytgczanie/usuwanie konta lub jego wyrejestrowywanie;

f) nadzorowanie lub opiniowanie prawidtowosci dziatania mechanizmow
uwierzytelniania uzytkownikéw oraz mechanizmow kontroli dostepu do danych
osobowych w systemie informatycznym;

g) szkolenie, instruowanie lub pouczanie uzytkownikow w zakresie obstugi
systemu informatycznego;

h) wspodtdziatanie w sytuacji naruszenia systemu informatycznego przy
usuwaniu skutkow naruszenia;

I) sprawowanie nadzoru lub kontroli albo koordynowanie dziatan zwigzanych z
naprawg , konserwacjg lub likwidacjg urzgdzen komputerowych ,nosnikow
informaciji,

j) sprawowanie nadzoru lub kontroli albo koordynowanie dziatan zwigzanych z
wykonaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem i okresowg kontrolg pod
katem dalszej przydatnosci do odtwarzania danych( np. w przypadku awarii
systemu informatycznego) lub wykonywania w/w czynnosci;

K) podejmowanie dziatan doradczych dla Administratora stuzacych zapewnieniu
niezawodnosci zasilania komputerow lub innych urzadzen majacych wpltyw na
bezpieczenstwo przetwarzania danych;

I) podejmowanie dziatan doradczych dla Administratora stuzacych zapewnieniu
bezpiecznej wymiany danych i bezpiecznej teletransmisji;

B monitorowanie lub opiniowanie Administratorowi zabezpieczen instalacji
sieci komputerowej i technicznej przed dostepem osob nieupowaznionych;

m) czuwanie nad bezpieczenstwem proceséw instalacji  systemow
informatycznych, programow/aplikacji;

n) okresowe monitorowanie zainstalowanych wersji oprogramowania
zabezpieczajacego;

0) powiadomienie Administratora o zblizajgcym sie terminie wygasniecia
licencji w czasie niezbednym do dokonania zakupu programu lub przedtuzenia
licencji.

2. Administrowanie strong BIP Osrodka.



3. Przesylanie droga elektroniczng meldunkéw i sprawozdan miesiecznych
Kkwartalnych, pétrocznych i rocznych z udzielonych Swiadczen pomocy
spotecznej w zakresie zadan wiasnych i zleconych.

4. Prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Osrodka.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym
podopiecznych OS$rodka,wyrejestrowanie z ubezpieczen 1 sporzadzanie
ewentualnych korekt dokumentow ubezpieczeniowych (program,,Patnik™).

3. W 8§ 20 dodaje sie ust.3 w brzmieniu:

,»3. Do zadan Inspektora Ochrony Danych(10D) nalezy w szczegolnosci:
1.wykonywanie obowigzkow przypisanych 10D przez RODO;

2.realizacje zadan i obowigzkow okre$lonych w Dokumentacji ODO;
3.opiniowanie wdrazanych przez Administratora Srodkow technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych ochrone danych osobowych;

4. monitorowanie przestrzegania RODO,innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz dokumentacji ODO;

5.informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz uzytkownikéw
0 obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw
Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie;

0.podejmowanie dziatan zwiekszajgcych Swiadomosé uzytkownikdéw w zakresie
ochrony danych osobowych;

7. szkolenia uzytkownikow z zakresu ochrony danych;

8. prowadzenie audytow ochrony danych;

9. udzielanie na zadanie Administratora zalecen co do oceny skutkdéw dla
ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

10. wspodtpraca z PUODO;

11. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla PUODO w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem,w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktdérych
mowa w art.36,oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszystkich innych sprawach.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania .
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