ZARZADZENIE NR 4/19
BURMISTRZA GMINY ZYCHLIN
z dnia 14 stycznia 2019 r.

w sprawie okreslenia procedur wykorzystywania srodkéw funduszu soteckiego

Na podstawie art. 1, 2 i 4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 o funduszu soteckim
(Dz. U. 2014 poz. 301), art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. 2018 poz. 994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432, poz. 2500) oraz art.
44 ust. 1 pkt 2 i ust. 3, art. 47 ustawy z dnia TI sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2017 poz. 2077; z 2018 poz. 62, 1000, 1366, 1669, 1693, 2245, 2354, 2500)
zarzgdzam, co nastepuije:

§ 1.1. W ramach realizacji zadan wtasnych gminy zgodnie z uchwatg Rady Miejskiej
w Zychlinie w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego na dany rok
budzetowy, przeznacza sie $rodki na fundusz sotecki wyliczone na podstawie ustawy
o0 funduszu sofeckim, zwane dalej funduszem soteckim.

2. Fundusz sotecki, o ktbrym mowa w ust. 1 przeznaczony jest na realizacje zadan
wskazanych we wnioskach zlozonych przez solectwa, zgodnie z ustawg o funduszu
soteckim.

§ 2. Wysokos¢ kwot funduszu soteckiego dla sotectw przedstawia softysom
Burmistrz Gminy Zychlin w terminie do 31 lipca roku poprzedzajagcego rok budzetowy,
wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Sofectwa sktadajg wnioski do Burmistrza Gminy Zychlin w terminie do dnia
30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

8 4. Wniosek danego solectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy soltysa, rady
soteckiej lub co najmniej 15 pelnoletnich mieszkancéw sotectwa. Wzdr uchwaly zebrania
wiejskiego stanowi Zatgcznik Nr 3, natomiast wzor protokotu z zebrania wiejskiego wraz
z listg obecnosci stanowi Zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

85.1. Zespot pracowniczy w sktadzie: Sekretarz Gminy, Kierownik Referatu Gminne
Centrum Promocji i Informacji, Radca Prawny dokonuje rozpatrzenia ztozonych wnioskéw
badajac czy spetniajg wymogi okreslone w ustawie z dnia 21 luty 2014 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. 2014, poz. 301) oraz w Statutach Sotectw sporzadzajgc na te okolicznosé
stosowny protokét.

2. Protokot wraz z wnioskami sofectw zespot pracowniczy przedktada Burmistrzowi
Gminy.

3. Burmistrz w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku informuje softysa danego
sofectwa o0 przyjeciu lub o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem, wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.1. Sofectwa realizujg zamoéwienia publiczne z uwzglednieniem zasad
konkurencyjnosci. Przy dokonywaniu zamowien stosujg zasady okreslone w Regulaminie
udzielania zamoéwien publicznych stanowigcym Zatgcznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

2. Platnikiem zamowien realizowanych przez sotectwa w ramach funduszu soteckiego
jest Gmina Zychlin.



8 7.1. Rozliczenie zadania realizowanego z funduszu soteckiego nastepuje
w momencie ztozenia przez soltysa prawidtowo wystawionej faktury. Referat merytoryczny
opisuje fakture w nastepujacy sposéb: wskazuje nazwe zadania, wpisuje formute:
.Sfinansowano ze S$rodkow funduszu soteckiego Sotectwa ..........cccccooeeenns w kwocie
............. z¥”, nadaje numer inwentarzowy naniesiony przez pracownika Ref. Organizacyjno -
Prawnego odpowiedzialnego za prowadzenie ksiegi inwentarzowej Srodkéw trwatych i ksiegi
inwentarzowej pozostatych srodkéw trwatych.

2. W skfad rozliczenia zadania wchodzg dokumenty takie jak protokdt zamowienia
publicznego, umowa, zamoOwienie, inne dokumenty wynikajace z przepisbw prawa jak np.:
decyzje organéw architektoniczno-budowlanych, dzienniki budowy, protokoty odbioru roboét
budowlanych czy ustug.

§ 8. Burmistrz przekazuje soltysom informacje na temat wykorzystania Srodkow
z funduszu soteckiego dwa razy w roku w nastepujacych terminach:
1) do 15 lipca roku budzetowego wedtug stanu na dzieh 30 czerwca;
2) do 15 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym =z calego okresu
rozliczeniowego.

§ 9.1. Soltysi zobowigzani sg do przedkiadania Burmistrzowi potrocznych
sprawozdan z realizacji poszczegolnych zadan wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 7
do niniejszego zarzadzenia.

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym
Urzedu Gminy w Zychlinie w nastepujacych terminach:

1) do 31 lipca roku budzetowego - za okres do 30 czerwca roku budzetowego;
2) do 31 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym - za okres od 1 lipca do
31 grudnia roku budzetowego.

§ 10. Fundusz sotecki nalezy wykorzysta¢ do dnia 24 grudnia roku budzetowego.
Niewykorzystane $rodki funduszu wygasajg z uptywem roku i nie przechodzg na kolejny rok
budzetowy.

8 11. Referat Gminne Centrum Promocji i Informacji w terminie do dnia 31 maja
kazdego roku budzetowego nastepujgcego po roku, w ktérym dokonano wydatkow
z funduszu soteckiego wystepuje do Wojewody todzkiego z wnioskiem o zwrot wydatkéw
wykonanych na dzien 31 grudnia roku, za ktory skiadany jest wniosek, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 20
sierpnia 2015 r. w sprawie wzoréw informacji przekazywanych przez wdéjta (burmistrza,
prezydenta miasta) i wojewode, trybu zwrotu czesci wydatkéw gmin wykonanych w ramach
funduszu soteckiego oraz wzoru wniosku o ten zwrot (Dz. U. poz. 1389).

8 12. Burmistrz Gminy upowaznia Kierownika Referatu Gminne Centrum Promocji
i Informacji Gminy Zychlin do:

1) wystawiania jednorazowego pisemnego zamowienia zewnetrznego/zlecenia, ktérego
wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro,
bedacego zatacznikiem do Zarzadzenia Nr 4 /19 Burmistrza Gminy Zychlin z dnia
14 stycznia 2019 r. w sprawie okreSlenia procedur wykorzystywania $rodkéw
funduszu soteckiego;

2) sporzadzania protok6tu zamowienia publicznego, ktérego wzor stanowi zatgcznik Nr
4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ziotych roéwnowartosci 30 000 euro, bedacego zatgcznikiem do
Zarzadzenia Nr 4/19 Burmistrza Gminy Zychlin z dnia 14 kwietnia 2019 r. w sprawie
okreslenia procedur wykorzystywania srodkéw funduszu soteckiego.



§ 13. Uchyla sie Zarzadzenie Nr 103/12 Burmistrza Gminy Zychlin z dnia 31 sierpnia
2012r. oraz uchyla sie Zarzadzenia Nr 25/11 Burmistrza Gminy Zychlin z dnia
6 kwietnia 2011 r. w sprawie okreSlenia procedur wykorzystania Srodkéw funduszu

soteckiego.

8 14. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Gminne Centrum
Promocji i Informaciji.

8 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.

RADCA Fj WNY

Iwona Sm ‘'anka
Wa-31



Zakgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/19
Burmistrza Gminy Zychlin
Z dnia 14 stycznia 2019 r.

Zychlin, dn.....c.cccevevveveenne,

Pan/Pani

Soltys Sotectwa...........coeevviiieennnn.

INFORMACJA

Na podstawie art. 2 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim

(Dz. U. 2014 poz. 301) oraz Uchwaty Nr...........ccceeee Rady Miejskiej w Zychlinie z dnia

w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie

gminy $rodkéw stanowigcych fundusz sofecki, informuje, ze wysokos¢ Srodkow

przypadajacych SOleCtWu ..........cccoociiiiiieeiiiiiiiiieeeen. w ramach funduszu sofeckiego na
................ (FT1T0Y; ¢ To 1< IR . &

Warunkiem wykorzystania przypadajgcych sotectwu $rodkéw jest ziozenie przez
Pana/Panig do Burmistrza Gminy, w terminie do 30 wrzesnia .............cccue.... r., wniosku
zawierajacego wskazanie przedsiewzie¢ przewidzianych do realizaciji.

Do realizacji moze by¢ przyjety wniosek spetniajacy nastepujace warunki:

1) wskazujgcy konkretne przedsiewziecia, mieszczace sie w zakresie zadan wiasnych
gminy, stuzgce poprawie warunkOw zycia mieszkancow i zgodne ze strategig rozwoju
gminy, wraz z uzasadnieniem ich wyboru,

2) zawierajacy rzetelne oszacowanie kosztéw przedsiewzie€, przy czym koszty te nie mogag
by¢ wyzsze niz kwota funduszu na rok.................... wskazana w niniejszej informacji.

Prawo do uchwalenia wniosku w sprawie przeznaczenia $rodkoéw funduszu przystuguje
zebraniu wiejskiemu. Inicjatywe w sprawie zgtaszania propozycji wnioskow do uchwalania
posiadajg: sottys, rada sotecka lub co najmniej 15 petnoletnich mieszkancéw sotectwa.
Majac na uwadze nieprzekraczalny termin ztozenia wniosku, uptywajacy 30 wrzesnia

................................ r., prosze o zwotanie zebrania wiejskiego w tej sprawie w odpowiednim
terminie.

Zatgczniki:

1) Wz06r protokétu z zebrania wiejskiego wraz z listg obecnosci

2) Wzér uchwaly Zebrania Wiejskiego Sotectwa w sprawie uchwalenia wniosku sofectwa
w sprawie przeznaczenia srodkow funduszu soteckiego

3) Wzor wniosku w sprawie okreslenia przeznaczenia $srodkow funduszu soteckiego



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 4/19
Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 14 stycznia 2019 r.

Zatgcznik Nr 1

do Uchwaly Nr.........ccoeeeeee.
Zebrania Wiejskiego
Sotectwa.......cccccvvverieieineenn.

Sotectwo...........cooeuvneee.
Gmina Zychlin

Burmistrz
Gminy Zychlin

WNIOSEK

Na podstawie art. 5 ust. 1- 4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U.
2014 poz. 301) wnosze o uwzglednienie w projekcie budzetu realizacji przedsiewziecl) polegajgcych
na:

Zadanie Nr1 -

Koszty materiatow:

e eeeteeeteeeeetereteeeeeeeetreeeeetetteaeeeeteearratetet——rreetrr——ararer—. e e zt,

ettt eeeeeteeeteeeteeeeeeeeeateeaseeaeeateeateeaneeaaeateeaaeeaneeenean e zk

o e h oot ee e beeehbeeeahee ettt e be e e ebee e e bae e e abe e e nbeeeateeennaee s e zt
Razem:.....cccocoiiiiiiiiic e, zt

Robocizna - zlecona wykonawcy zewnetrznemu — wartoS€ —.........ccococvvieeeeieenes zt

taczna wartos€ Zadania NIl —.....ccccoiiiiniiiiiiiee e zt

Wkiad wlasny mieszkanncow w postaci czynu spotecznego ........ccccceccveeeiiiiineennnns zt

Uzasadnieniem przyjecia realizacji przedsiewziecia jJeSt 2 .

- Vo £V o 1130 | USSR

Koszty materiatow:

e e e r e —————— TR zt,
ettt eeeeeeeeeeeeeeeeestessrreeieseeseseeessssssesiesesessieeesrerresseeeeeeeeioanaes e —— 4,
e i e e ———————— zt



Robocizn - zlecona wykonawcy zewnetrznemu — wartosSe - ......cccccocveviiiieniiiinnn, zt

Laczna wartosS€ Zadania NI 2 —.....cccceeeieiie e zt

Wkiad wlasny mieszkanncOw w postaci czynu spotecznego ........ccccecceeeeiiiiineenns zt
Uzasadnieniem przyjecia realizacji przedsiewziecCia JESt 2) .viiicceiiiiiee e
- Vo F= U 1= N e T USSR

Koszty materiatow:

e —————— TR zt,

o ettt eteeeeeeeteeeteeeteeeteeareeareeateeteeateeaneeabeanteeaneeeeeanean e zk

S et ettt et eteeeEeeeeeeateeateeeteeeeeeeeeteeteeaneeateateeaneeaneeanteeneas e z,
Razem:......ccoooiiiiiieeeee e zt

Robocizna - zlecona wykonawcy zewnetrznemu — wartose€ - .......cccceeveeeeiiiiennn, zt

Laczna wartosSC Zadania NI 3 —......ocoveevviiiee e zt

Wkiad wlasny mieszkanncOw w postaci czynu spotecznego ........cccceceveeeiiiveneennnns zt

Uzasadnieniem przyjecia realizacji przedsiewziecia jJeSt 2 ..oocciiiiiiiiiiiie e

Szacowane tgczne wydatki budzetu zwigzane =z realizacjg przedsiewzie¢ wyniosg

Soltys Sotectwa

Zalgczniki:

1. Protokét z zebrania wiejskiego z dnia..........c............
2. Uchwata z zebrania wiejskiego o przyjeciu zadan w ramach funduszu soteckiego
3. Lista obecnosci z zebrania wiejskiego

D Wniosek moze dotyczy¢ wiecej niz jednego przedsiewziecia, jednakze tgczny ich koszt musi miescic
sie w kwocie funduszu

2 W uzasadnieniu nalezy poda¢ argumenty o zwigzku przedsiewziecia z wymogiem poprawy
warunkéw zycia mieszkancow

¥ Laczna kwota wydatkéw nie moze przekroczy¢ kwoty funduszu przyznanej na dany rok budzetowy



Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 4/19
Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 14 stycznia 2019 r.

UCHWALA NR...../........
ZEBRANIA WIEJSKIEGO SOLECTWA

Z dnia...cooeiieeiiiiiiii r.

w sprawie uchwalenia wniosku Sotectwa

przeznaczenia Srodkow funduszu soteckiego

Na podstawie art. 5 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim
(Dz. U. 2014 poz. 301) uchwala sie, co nastepuje:

8 1. Zebranie wiejskie solectwa ..........cccccccviiiiiiiiineennnnnns

uchwala wniosek sotectwa

w sprawie przeznaczenia srodkéw funduszu soteckiego, stanowigcy
zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

8 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Soltysowi Sotectwa.

8 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Soltys Solectwa
(Imie i nazwisko)

(Podpis)



Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 4/19
Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 14 stycznia 2019 r.

PROTOKOL
z zebrania wiejskiego Sotectwa............ccccccceeenee.

odbytego W dNil..........ccccvviieiiiiiee e

W zebraniu wiejskim sotectwa udziat wzieli:

mieszkancy sotectwa zgodnie z zatgczong listg obecnosci,

Zebranie zostato zwolane z inicjatywy

Zebraniu przewodniczyt soltys sotectwa

Soltys zaproponowat porzadek zebrania, ktory zostat przyjety w glosowaniu jawnym, w nastepujgcym brzmieniu:
Porzadek zebrania:

1. Powitanie mieszkancow.

2. Zgtaszanie zadan i dyskusja nad zadaniami do realizacji w ramach funduszu soteckiego.

3. Podjecie uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku sotectwa...........cccccceeeviiieeneenn. W sprawie przeznaczenia
Srodkow funduszu soteckiego.

4. Sprawy rézne.

5. Zakonczenie zebrania.

Ad. 1. Otwarcia zebrania i powitania mieszkancéw dokonat soltys sotectwa.

Ad. 2. Zgloszono nastepujgce propozycje zadan do realizacji w ramach funduszu soteckiego, podajac
jednoczesnie szacunkowy koszt, sposob wykonania:

1 Nazwa Zadania

Szacunkowy koszt

Sposo6b wykonania

Uzasadnienie

2. Nazwa Zadania

Szacunkowy koszt

Spos6b wykonania

Uzasadnienie



3. Nazwa Zadania

Szacunkowy koszt

Spos6b wykonania

Uzasadnienie

W wyniku dyskusji, w drodze gtosowania, do realizacji przyjeto nastepujace zadania:

Ad. 3. Soltys sofectwa przedstawit projekt uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku sotectwa

......................................................... w sprawie przeznaczenia srodkéw funduszu soteckiego.
Uwag nie wniesiono.

Za podjeciem uchwaly glosowato —..........ccccoeoeiee. mieszkancow,

Przeciw -

Wstrzymalo sie

Uchwalta zostala przyjeta przez zebranie wiejskie.

Uchwata Nr ...... /.... Zebrania Wiejskiego Solectwa ..........c..cccocceeee. Z dnia ..o, r. W sprawie
uchwalenia wniosku sotectwa..............c.occeeeen. w sprawie przeznaczenia srodkdw funduszu soteckiego stanowi
zatacznik do protokotu.

Ad. 4. Sprawy rozne

Ad. 5. Soltys sotectwa dokonat zamkniecia zebrania sotectwa

Protokolant: Przewodniczacy zebrania:

Uwaga:

Zgodnie ze Statutami Solectw ,,Dla prawomocnosci zebrania wymagana jest obecnosc
co najmniej 1/5 mieszkancoéw sotectwa uprawionych do gtosowania.”



Lp.

Imie i nazwisko

Popis



Zalgcznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 4/19
Burmistrza Gminy Zychlin

z dnia 14 stycznia 2019 r.
Zychlin, dn.....coccoeveveveeenan.

Pan/Pani

Soltys Sotectwa............ceevviiinn.

INFORMACJA

Stosownie do art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz.
U. 2014 poz. 301) informuje, ze wniosek sotectwa.........ccccoooueeieeeeeennnnn. z dnia
........................................ r., (data wplywu do tut. Urzedu .........cccccccceeeeeeen. 1) W Sprawie
przeznaczenia srodkéw funduszu soteckiego przypadajgcych sotectwu ..........ccccccvveevinnes
na rok ................. . [zostat przyjety przez Burmistrza Gminy Zychlin, /odrzucony przez
Burmistrza Gminy Zychlin ze wzgledu na niespetnienie warunkoéw okreslonych w [art. 5 ust.

2; art. 5 ust. 3; art. 5 ust. 4; 1) powotanej ustawy.]l)

Uzasadnienie przyczyny odrzucenia wniosku?)

Jednocze$nie informuje o mozliwosci podtrzymania przez Pana/Panig wniosku
poprzez skierowanie go, za posrednictwem Burmistrza Gminy Zychlin, do Rady Miejskiej

w Zychlinie, w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszej informacji.3)
Burmistrz
Gminy Zychlin

niepotrzebne skresli¢
2 wypehié w przypadku odrzucenia wniosku
3) pouczenie dodawane jest w przypadku odrzucenia wniosku



Zalgcznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr 4/19
Burmistrza Gminy Zychlin

z dnia 14 stycznia 2019 r.

Sprawozdanie z realizacji zadan w ramach
funduszu soteckiego w roku

|. Nazwa sotectwa

ll. Sprawozdanie za okres:!'
a) do dnia 30 czerwca..................... r.

b) od dnia ! lipca................. r. do 31 grudnia..................... I

lll. Opis zrealizowanych zadarn w ramach funduszu soteckiego oraz wydatkowana kwota:

IV. Podsumowanie realizacji funduszu soteckiego:

Kwota przeznaczona na realizacje funduszu soteckiego

Kwota wydatkowana na realizacje funduszu soteckiego
do dnia 30 czerwea............ C zt

Kwota wydatkowana na realizacje funduszu soteckiego

od dnia 1 lipca ......cccccmnnnns r. do dnia 31 grudniu

................... I,

(data) (czytelny podpis softysa)

1) Niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 4/19
Burmistrza Gminy Zychlin
Z dnia 14 stycznia 2019 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO

8§ 1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktdérego przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

2) funduszu - nalezy przez to rozumie¢ fundusz sotecki wyodrebniony w uchwale
budzetowej gminy Zychlin na dany rok budzetowy zgodnie z ustawa z dnia 21 luty 2014 r.
o funduszu soteckim (Dz. U. 2014 poz. 301);

3) softysie - nalezy przez to rozumieé sottysa z terenu gminy Zychlin;

4) zadaniu - nalezy przez to rozumieC projekt lub inne przedsiewziecie realizowane przez
sotectwo w ramach funduszu soteckiego.

5) referacie merytorycznym - referat Gminne Centrum Promocji i Informaciji zajmujacy sie

wdrazaniem i rozliczaniem zadan w ramach wyodrebnionego funduszu soteckiego.

§ 2. 1. Regulamin dotyczy zamoOwien publicznych udzielanych przez referat
merytoryczny W porozumieniu z softysem danego sofectwa z terenu gminy Zychlin na
realizacje zadan w ramach funduszu soteckiego.

2. Niniejszy regulamin stosuje sie do zaméwien okreSlonych w art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986),
ktérych warto$¢ netto nie przekracza w skali roku wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000
euro.

8§ 3. 1 Procedure udzielenia zamowienia publicznego pracownik referatu
merytorycznego w porozumieniu z soltysem danego sotectwa z terenu gminy Zychlin
moze wszczaé, jesli przedmiot zamodwienia odpowiada zadaniu opisanemu w uchwale
budzetowej gminy Zychlin i miesci sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje w danym
roku budzetowym.

2. ZamoOwienia, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow

z danych naktadéw oraz w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.



§ 4.1. ZamoOwienie o wartosci ponizej 6 500 zt netto udziela sie na podstawie jednorazowego
pisemnego zamowienia zewnetrznego /zlecenia wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do
niniejszego regulaminu.

2. Zamdwienie o wartosci powyzej 6 501 zt netto i nie przekraczajgce wyrazonej w zfotych
rownowartosci kwoty 30 tys. euro udziela sie na podstawie zapytania ofertowego stosujac
ponizsze zasady.

8§ 5.1. Pracownik referatu merytorycznego w porozumieniu z Sottysem danego
sofectwa z terenu gminy Zychlin przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wylonienie
wykonawcy, spetniajgcego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci
analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdwienia. Cena nie
musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

2. Zapytania ofertowe kierowane do wykonawcoOw i sktadane przez nich oferty moga
by¢ przekazywane pocztg, faksem lub mailem. Zapytania ofertowe i oferty zatgcza sie do
protokotu zamoOwienia. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego
regulaminu.

3. Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcéw moze by¢ dokonane réwniez

w formie rozmowy telefoniczne;.
W przypadku zapytania ofertowego drogg telefoniczng referat merytoryczny sporzadza
pisemng notatke, w ktorej zawarte zostajg ustalenia z przeprowadzonego rozeznania rynku
drogg telefoniczng, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 3 do niniejszego
regulaminu.

4. Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej dwoch wykonawcow.

5. Unika¢ nalezy kierowania zapytah ofertowych do wykonawcéw, ktérzy wczesniej
wykonali zaméwienie dla zamawiajacego z nienalezyta starannos$cig, a w szczegdlnosci:

1) nie wykonali zamowienia w terminie umownym z przyczyn lezgcych po ich stronie;

2) dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci;

3) nie wywigzali sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

4) wykonana ustuga obarczona byla wadga powodujgca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez zamawiajgcego.

6. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1-3, pracownik referatu
merytorycznego sporzadza protokoét z wyboru najkorzystniejszej oferty. Protokét musi zostac

podpisany przez softysa danego sofectwa wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu.



7. Protokét zamoOwienia publicznego podlega:
1) zaopiniowaniu przez Skarbnika Gminy Zychlin pod wzgledem zabezpieczenia $rodkow
finansowych;

2) zatwierdzeniu przez Burmistrza Gminy Zychlin.

§ 6.1. ZamoOwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.

2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszag ceng lub przedstawiajacg
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan (kryteribw) opisanych w zapytaniu
ofertowym.

3. Po zaopiniowaniu protokotu zamowienia publicznego przez Skarbnika Gminy
i zatwierdzeniu przez Burmistrza Gminy, Burmistrz zawiera umowe z wykonawcg

wskazanym w protokole. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§ 7. 1. Nadzor nad realizacjg zaméwien publicznych, o ktérych mowa w niniejszym
regulaminie nalezy do Kierownika Referatu Gminne Centrum Promociji i Informaciji, ktory jest
odpowiedzialny za prawidtowe prowadzenie spraw w tym zakresie.

2. Do podstawowych obowigzkéw osoby, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy:

1) prowadzenie rejestru zamowien publicznych w ramach realizacji funduszu soteckiego
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu;

2) gromadzenie i przekazywanie do Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Zychlinie
dokumentacji zwigzanej z realizacjg funduszu;

3) monitorowanie zgodnosci faktycznej realizacji funduszu z zadaniami zgtoszonymi we
wnioskach i uwzglednionymi w uchwale budzetowej;

4) prowadzenie dokumentacji z udzielonych zaméwien publicznych w ramach funduszu

soteckiego.

§ 8. Dokumentacje z udzielonych zamowien publicznych przechowuje sie przez okres

zgodny z instrukcjg kancelaryjna.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

ZAMOWIENIE

Dane firmy
zewnetrzne-
GCPL3032. .2019
Pieczatka zamawiajacego
Data :................. 2019 r.
Przedmiot:
Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamolwien
Publicznych skfadam zamowienie w ramach wyodrebnionego
Funduszu Soteckiego na; Charakterystyka:
Marka
Typ
Klasyfikacja budzetowa: Nr fabr.
Nr fabr.
W zatgczeniu przesytamy: Nr inwent.
Nr ewidenc.
Nr panstwowy
Data dostawy Zadana data zakonczenia Sposob odbioru Koszty odbioru i transportu
do remontu remontu

W terminie do dnia.................. r.
Materiaty i czeSci zamienne - nie — beda*) dostarczone
W ilosciach i terminach podanych w zatgczniku

Robota zaplanowana-objeta planem*) na rok poz. 71 hrnHn

Fakture w 2 egz. Nadesta¢ do Gmina Zychlin, ul. Barlickiego 15, 99-320 Zychlin NIP 775 24 06 961

Warunki ptatnosci: przelew Bank Spotdzielczy w Zychlinie

. Skarbnik Burmistrz
Wystawit

Zamowienie nalezy potwierdzié¢

w ciagu dni



Zatkgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci 30 000 euro

(piecze¢ zamawiajacego)

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracam sie z prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamowienia:

Oferte prosimy przesta¢ pocztg na adres:

lub pocztag elektroniczna............ @.coooeeeeeee e

w terminie do dnia.............ooooviiiiiviiiiiiiinnn,

(data i podpis pracownika merytorycznego)



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

Notatka stuzbowa

sporzgdzona z przeprowadzonego rozeznania rynku droga telefoniczng
na okoliczno$¢ realizacji zadania z funduszu sofeckiego pod nazwa

przez stanowisko stuzbowe

Ustalenia:



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO o warto$ci powyzej 6 501 zt netto
i wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. WdniU.......ccovveeeeeeees zwrécono sie do...... nizej wymienionych Wykonawcow
z zapytaniem ofertowym:
1)
2)

TP P TR PUPRPPPI
Zapytanie skierowano poczta, faksem, mailem , telefonicznie (notatka w zatgczeniu)

(wtasciwe podkreslic).

3. Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zamdwienia (cena oraz inne istotne elementy

ofert):

4. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamowienie udzielone zostanie:

za cene



5. Uzasadnienie wyboru:

6. Postepowanie prowadzit(a):

(data i podpis sottysa) (data i podpis Skarbnika Gminy)

Decyzja kierownika jednostki:

H ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE

ODMAWIAM ZATWIERDZENIA

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazowki dalszego postepowania:

(data i podpis burmistrza gminy)



Zakgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

UMOWA NR................ -wzor
zawarta W dnil.........ccoeeeeeeiiiiiiiiiieeeeenn, roku, pomiedzy:

Gming Zychlin, z siedziba w Urzedzie Gminy w Zychlinie, ul. Barlickiego 15, 99-320 Zychlin,
reprezentowang przez:

Burmistrza Gminy Zychlin

przy kontrasygnacie:

Skarbnika Gminy Zychlin

zwang dalej w umowie ,,Zamawiajgcym",

a
wpisanym do ewidencji dziatalnosSci gospodarczej pod numerem ............... KRS numer,
REGON. ..o NIP..o , reprezentowang przez:

zwanym dalej w umowie ,,Wykonawcg",
0 nastepujacej tresci:

§ 1. Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 116, poz. 759), na podstawie
art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy.

8 2.1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania:

(przedmiot zamowienia)
zwane dalej przedmiotem umowy.
2. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada umiejetnosci i kwalifikacje do wykonania
przedmiotu umowy.

8 3. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy w terminie ................
dni od podpisania niniejszej umowy/do dnia................ooeeeiiiiiiiiienns

§ 4. 1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, o ktdorym mowa w § 2,
WYNOSI  weveveeeiiiiiieeeenn zt netto + VAT .... (T zt czyli tgcznie brutto
........................... P4 B 53 {0111V 1= SRR URRURRRRRRR 4 ) §

2. Kwota okresSlona w ust ! jest ceng ryczattowg i obejmuje wykonanie catoSci
przedmiotu umowy, 0 ktérym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyka
i odpowiedzialnos¢. Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztow
zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy.

4. Wynagrodzenie pfatne bedzie przelewem, na wskazany przez wykonawce
rachunek bankowy, w ciggu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT.



§ 5.1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy terminowo i bez
usterek. W przypadku stwierdzenia wad w wykonywanej pracy Wykonawca zobowigzuje sie
do ich nieodptatnego usuniecia w terminie do dwoch tygodni od daty ich zgtoszenia.

2. W przypadku nie wykonania zlecenia w terminie, wykonania go wadliwie lub
w sposOb nienalezyty, Zamawiajgcy ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub
anulowania zlecenia bez odszkodowania.

§ 6.1. Kazda ze stron moze odstgpi¢c od umowy, w przypadkach okreslonych
w Kodeksie cywilnym.

2. W przypadku bezzasadnego odstgpienia od umowy w catosci lub w czesci przez
jedng ze stron, strona odstepujgca ptaci odszkodowanie w wysokosci 10% umownego
wynagrodzenia okreslonego w 8§ 4 pkt 1.

3. W przypadku nieterminowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca
zobowigzany jest do zaptaty kary umownej W WYSOKOSCI ........cceeeriiieeeiiinneennnn za kazdy
dzien opdznienia.

8 7. W sprawach nie unormowanych umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 8. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane pod rygorem
niewaznosci jedynie w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych
przedstawicieli obu stron.

§ 9. Do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle wykonania umowy wtasciwy jest Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

8§ 10. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach

z przeznaczeniem: jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



Zatgcznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci 30 000 euro

REJESTR ZAMOWIEN

Lp.

Wartosé
Numer PR Wykonawca [?ata .
e Nazwa zamdwienia . umowy udzielenia
zamoéwienia (firma, adres) o
(brutto) zamoéwienia
1 2 3 4 5

6



