Zarzadzenie Nr 15/19
Burmistrza Gminy Zychlin

z dnia 7 lutego 2019 roku.

W sprawie: przyjecia zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Zychlin
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom o ktérych mowa w art.3 ust 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie w ramach otwartych
konkursow ofert.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432, 2500) w zwigzku z Uchwatg Nr LI1/280/18 Rady
Miejskiej w Zychlinie z dnia 14.11.2018 r. w sprawie uchwalenia ,,Programu Wspotpracy
Gminy Zychlin z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2019”, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Przyja¢ do stosowania ,,Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z Budzetu Gminy
Zychlin przyznawanych organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa
w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie”, stanowigce Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia wraz z zatgcznikami.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 2/17 Burmistrza Gminy Zychlin z dnia 10 stycznia 2017 r.
w sprawie: przyjecia zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Zychlin na
realizacje zadan wiasnych gminy.

§ 3. Nadzoér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Gminne
Centrum Promocji i Informacji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 15/19 Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 07.02.2019 r. przyjecia zasad przyznawania i rozliczania dotacji

z budzetu Gminy Zychlin organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom
0 ktorych mowa w art.3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w ramach otwartych konkurséw ofert.

ZASADY PRZYZNAWANIA | ROZLICZANIA

DOTACJI Z BUDZETU GMINY ZYCHLIN
PRZYZNAWANYCH ORGANIZACJOM POZARZADOWYM
ORAZ PODMIOTOM, O KTORYCH MOWA W ART. 3 UST. 3

USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 ROKU
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO

| O WOLONTARIACIE.

I miasto . p</\lsem
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Wstep

Niniejsze zasady odnoszg sie do otwartych konkursow ofert na realizacje zadan
wiasnych Gminy Zychlin zgodnie z zapisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (zwanej dalg ustawa).!

Zasady dotycza konkurséw ofert prowadzonych przez Gmine Zychlin wymienione
w ,,Programie wspétpracy Gminy Zychlin z organizacjami pozarzadowymi i innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego”.

1. Zasady dotyczace sktadania ofert.

1.1 Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dotacje.

Uprawnione do ztozenia oferty, sg podmioty prowadzace dziatalno$¢ statutowa
w dziedzinie objetej danym konkursem ofert:

1) organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie w szczeg6lnosci: stowarzyszenia, co obejmuje takze ich jednostki terenowe
posiadajace osobowo$¢ prawng, zwiazki stowarzyszen, fundacje, stowarzyszenia Kkultury
fizycznej, zwigzki sportowe, ochotnicze straze pozarne, polski czerwony krzyz, uczniowskie
kluby sportowe, dziatajagce na podstawie przepisow ustawy o kulturze fizycznej, ktére
uzyskujg osobowos¢ prawng w wyniku wpisu do ewidencji prowadzonej przez starostow;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
4) spétdzielnie socjalne;

5) spotki akcyjne i z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace sptkami
dziatajgcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25.06.2010r. o sporcie (Dz. U. Nr 127,
poz. 857), ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na
realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich
cztonkow, udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

Podmioty skfadajace oferte w otwartym konkursie ofert nie muszg posiada¢ statusu
organizacji pozytku publicznego.

[ Ustawa z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2016r. poz.239,
395)
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Terenowe oddziaty organizacji (nie posiadajgce osobowosci prawnej) mogg ztozy¢ wytgcznie
wniosek za zgoda zarzadu gtownego organizacji tj. na podstawie petnomocnictwa
rodzajowego udzielonego przez zarzad gtéwny.

UWAGA |

Jesli ogtoszenie o konkursie zawiera zastrzezenie mowigce, ze jeden uprawniony podmiot
moze ztozy¢ jedng oferte na realizacje zadania w ramach konkursu, to w przypadku, Kiedy
oferte sktada oddziat terenowy organizacji lub jej osrodek nie posiadajacy osobowosci
prawnej na podstawie udzielonego petnomocnictwa przez zarzad gtowny, jest on traktowany
jako osobna organizacja.

1.2 Wysokos¢ dotacji, udziat Srodkow wihasnych, czas realizacji projektow.

W ogloszeniu konkursowym zazwyczaj okreSlana jest maksymalna kwota
dofinansowania o jaka mozna sie ubiega¢ w ramach ogtoszonego konkursu.

W przypadku wsparcia realizacji zadania oferent ma obowigzek wniesienia wkiadu
wilasnego w wysokosci co najmniej 15 % catkowitej wartosci projektu, chyba, ze
w ogtoszeniu konkursowym wskazano nizszy wymagany procent wktadu wiasnego.

Przekroczenie przez organizacje w ofercie maksymalnej wnioskowanej kwoty
dotacji oraz okreslenie nizszego poziomu wkiadu whasnego, od wskazanych w ogtoszeniu
konkursowym, powoduje odrzucenie oferty na etapie oceny formalne;j.

Wkiad wiasny moze mie¢ forme wkiadu finansowego i / lub niefinansowego. Wkiad
niefinansowy moze stanowi¢ 100 % wymaganego wkiadu wiasnego oferenta.

Wkiad finansowy - $rodki finansowe wiasne oferenta lub pozyskane przez niego ze Zrddet
innych niz budzet gminy.

Wkiad niefinansowy - whniesienie wkiadu osobowego - nieodptatnej pracy, w tym Swiadczen
wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkow.

Czas realizacji projektu bedzie kazdorazowo okreslony w umowie, jednak nie moze byé
dtuzszy niz do 31 grudnia danego roku.

1.3 Kwalifikowatnosc¢ kosztow.

Koszty bedg uznane za kwalifikowane tylko wtedy gdy:

1) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizaciji,
2) sg racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe,

3) sg skalkulowane w odniesieniu do zakresu zadan realizowanych w ramach
dofinansowanego zadania (dotyczy to przede wszystkim kosztow statych, miedzy innymi
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czynszu, rachunkoéw telefonicznych, wynagrodzen pracownikéw etatowych - np. kosztem
kwalifikowanym moze by¢ jedynie cze$¢ wynagrodzenia ksiegowego, jezeli wykonuje on
w ramach godzin pracy inne zadania niezwigzane z realizacjg projektu);

4) zostang poniesione w czasie realizacji zadania.
Uwaga !

Ze $rodkéw Samorzadu Gminy Zychlin moga by¢ pokrywane nastepujace rodzaje
kosztow (ponizsze maja charakter przyktadowy i nie wyczerpujg wszystkich mozliwych
rodzajow kosztow):

1) koszty administracyjne zwigzane z realizacjg zadania w wysokos$ci nieprzekraczajacej
10 % przyznanej dotacji w tym:

a) koszty osobowe administracji i obstugi projektu, np. koordynator projektu, obstuga
administracyjno-biurowa, ksiegowo$¢ ( w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby
w realizacje projektu),

b) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg projektu — w stosunkowej czesci
przypadajgcej na dany projekt na przyktad optaty za telefon, faks, optaty pocztowe, czynsz).

Koszty administracyjne tj. osobowe i koszty funkcjonowania organizacji nie
moga przekroczy¢ 10 % przyznanej dotacji.

2) koszty merytoryczne zwigzane bezposrednio z realizacjg zadan i bezposrednim
uczestnictwem adresatdw projektu na przyktad: materiaty szkoleniowe, materiaty do
prowadzonych zaje¢ w ramach projektu na przyktad plastyczne, wynajem sali, wynajem
sprzetu, zywnos¢, koszty noclegu uczestnikow, przejazd uczestnikdw, bilety wstepu, nagrody
dla uczestnikow zadania w ogtaszanych konkursach itp.

3) koszty merytoryczne osobowe zwigzane z realizacjg poszczegélnych zadan na przykiad
trenerzy prowadzonych zaje¢, eksperci, artysci, pedagodzy, inni specjalisci realizujgcy
zadanie (koszt umowy zlecenia, umowy o dzieto lub cze$S¢ wynagrodzenia odpowiadajgca
zaangazowaniu danej 0soby w realizacje projektu);
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Uwaga !

Kwalifikowane sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia obowigzujgce od przyjetej formy
zatrudnienia, tj. w szczegélnosci: wynagrodzenia netto, skiladki na ubezpieczenia
spoteczne, sktadka zdrowotna, zaliczka na podatek dochodowy.

Przyjete stawki wynagrodzen i plac nie moga byé wyzsze od wynagrodzenia
wynikajacego z przepisow ptacowych tub od stawek rynkowych obowigzujgcych na
danym terenie.

Umowy zlecenia oraz umowy o dzieto sg zaliczane do kosztéw kwalifikowanych
osobowych.

4) koszty zakupu sprzetu zwigzane z realizacjg projektu do 15 % catkowitej kwoty dotacji
pod warunkiem, ze warto$¢ zakupionej jednostki sprzetu nie moze przekroczy¢ kwoty 3 500
zt brutto;

5) koszty zwigzane z dziataniami promocyjnymi projektu w tym m.in. koszty plakatow,
ulotek, ogtoszen prasowych, baneréw, gadzetow promocyjnych itp. Nie mogg przekroczy¢
3 % wnioskowanej kwoty dotacji.

Do wydatkéw, ktére nie moga by¢ finansowane w ramach dotacji udzielanych
przez samorzad tj. Gmine Zychlin naleza wydatki nieodnoszace sie jednoznacznie do
projektu.

1.4 Ztozenie oferty.

Oferty nalezy przygotowa¢, na formularzu zgodnym z Zatgcznikiem nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie
wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan. Formularze nalezy pobra¢ ze strony
internetowej www.gminazychlin.pl - zakladka Organizacje Pozarzagdowe oraz

z Biuletynu Informacji Publicznej.
Formularza oferty nie mozna modyfikowac i wprowadzac zadnych swoich zmian.

Dwie lub wiecej organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dziatajgce wspdlnie mogg ztozy¢ oferte
wspolng, ktdra wskazuje:
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1) jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac¢ poszczegdlne
organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy;

2) sposob reprezentacji podmiotow, o ktérych mowa w art. 14 ust.2 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie wobec organu administracji publicznej.

Umowa zawarta pomiedzy organizacjami pozarzadowymi lub podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust 3 na realizacje zadania wspdlnego okresSlajgca jednoznacznie zakres ich $wiadczen
sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego zalgczana jest do umowy
o dofinansowanie zadania.

Uwaga !

Organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy skfadajgce
wspllng oferte ponosza odpowiedzialno$¢ solidarng za wykonanie zadania
publicznego i w zakresie i na zasadach okre$lonych w umowie o wsparcie lub
powierzenie realizacji zadania publicznego.

Przed przystgpieniem do wypetnienia oferty niezbedne jest zapoznanie sie z trescig
ogtoszenia o konkursie. W ogtoszeniu konkursowym znajduje sie informacja, ile ofert
w danym konkursie moze ztozy¢ jeden oferent. W przypadku sktadania wiecej niz jednej
oferty, kazda musi by¢ ztozona w osobnej kopercie. W przypadku ztozenia przez oferenta
wiecej niz jednej oferty dopuszcza sie zatgczenia zatgcznika ze wskazaniem na pierwszej
stronie kazdej oferty, przy ktorej ofercie znajduje sie dany zalgcznik. Szczegétowe
wskazowki dotyczace wypetnienia formularza oferty zawiera instrukcja stanowigca zatgcznik
nr 2 do niniejszych Zasad.

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu do urzedu.
2. Procedura konkursowa.

2.1 Ogtoszenie konkursu.

Zgodnie z ustawg 0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie konkurs ogtaszany jest
na co najmniej 21 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ogtoszenie o konkursu ofert zawiera informacje o:

1) rodzaju zadania,

2) wysokosci srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania,
3) zasadach przyznawania dotacji,

4) terminach i warunkach realizacji zadania,

5) terminie skfadania ofert,
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6) trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonywania wyboru
ofert,

7) zrealizowanych przez samorzad Gminy Zychlin w roku ogtoszenia otwartego konkursu
ofert i w roku poprzednim zadania publicznego tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi
kosztami, ze szczeg6lnym uwzglednieniem dotacji przekazywanych organizacjom

pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Ogtoszenie zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen

w siedzibie Urzedu Gminy w Zychlinie, na stronie internetowej organu administracji
publiczne;j.

Wynikajacy z ustawy co najmniej 21 - dniowy termin skiadania ofert, jest
okresem w ktorym odbywa si¢ przyjmowanie ofert, a takze udzielanie informacii,
zainteresowanym aplikowaniem o $rodki z budzetu Gminy Zychlin.

2.2 Ocena formalna.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za wspOtprace z  organizacjami
pozarzadowymi na prosbe oferenta udziela informacji na temat konkursu i warunkow
formalnych, ktéra oferta powinna spetnia¢. Moze réwniez pomo6c w sprawdzeniu czy zostata
ona przygotowana zgodnie z wymogami formalnymi czy zatgczono do niej wszystkie
potrzebne zatgczniki.

Uwaga !
Wszelkie informacje udzielane sa w Gminnym Centrum Promocji i Informaciji w Zychlinie.

Pracownik merytoryczny do udzielania informacji:
Edyta Ledzion - tel. (24) 351 20 16

Pracownik w zaden sposob nie moze sporzadzac oferty w imieniu organizacji ani
w zaden sposob ingerowac w tres¢ oferty.

Procedura oceny formalnej jest dokonywana w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
przyjmowania ofert. Ocena formalna polega na sprawdzeniu spetnienia podstawowych
wymogow dotyczacych oferty i oferenta, okreSlonych w ogtoszeniu. Dokonywana ocena
bedzie prowadzona przez Komisje powotang przez Burmistrza Gminy Zychlin na ,Karcie
oceny formalnej” stanowigcej zatgcznik Nr 3 do niniejszych zasad. Oferty nie spetniajgce
wymogow formalnych takich jak: oferta ztozona na ztym formularzu, niewypetniona
oferta, termin realizacji zadania niezgodny z ogtoszeniem zostajg odrzucone bez
mozliwosci uzupetnienia czy nieosiggniety 15 % wktad wiasny.
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Uzupetnienie w terminie 3 dni roboczych od daty zawiadomienia moze nastgpi¢ tylko w
przypadku braku podpisu 0sob reprezentujacych organizacje lub braku zatgczenia statutu.
Nie uzupetnienie brakdw formalnych w terminie powoduje odrzucenie oferty.

2.3 Ocena merytoryczna.

Oceny merytorycznej dokonuje Komisja konkursowa zwana dalej komisjg
powotana przez Burmistrza Gminy Zychlin ze wskazaniem przewodniczacego. W skiad
komisji wchodzi od 3 do 6 o0séb bedacych reprezentantami urzedu i organizacji. Komisja
dziata w oparciu o regulamin komisji konkursowej. Przewodniczacy Komisji moze zapraszaé
do prac komisji z gtosem doradczym osoby posiadajgce specjalistyczng wiedze w zakresie
zadan objetych konkursem.

Cztonkowie komisji zobowigzani sg do obiektywnej oceny ofert. Jezeli pomiedzy
cztonkiem Komisji, a oferentem zaistniataby sytuacja budzgca zastrzezenia co do jego
bezstronnosci, jest on zobowigzany do poinformowania Komisji 0 powyzszym i podlega
wylgczeniu od oceny takiej oferty.

Oferty oceniane sg w skali zawartej w karcie oceny merytorycznej. W karcie
oceny merytorycznej podana jest maksymalna liczba punktow, jakg komisja moze przyznac
za spetnienie poszczeg6lnych kryteriow. Ocena koncowa oferty stanowi $rednig punktow
przyznanych przez kazdego cztonka Komisji. Oferenci rekomendowani do dofinansowania
muszg uzyska¢ w S$redniej facznej punktacji co najmniej 22,4 pkt. tj. 70% #gcznie
maksymalnej ilosci punktéw mozliwych do zdobycia. Komisja konkursowa sporzadza liste
wynikow konkursu wraz z propozycja wysokosci Srodkéw finansowych dla kazdego oferenta.

Uwaga |

22,4 pkt. otrzymane punkty nie sg jednoznaczne z otrzymaniem dofinansowania.

2.4 Wybor ofert.

Burmistrz Gminy Zychlin zatwierdza i przyznaje dotacje po zapoznaniu sie
z zestawieniem ofert ocenionych merytorycznie zawierajgcych liczbe przyznanych punktow
I propozycjg kwot dotacji stanowigcych zatgcznik do sprawozdania z prac Komisji
konkursowej.

W sprawie wyboru ofert i udzieleniu dotacji nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

Ogtoszenie o rozstrzygnieciu konkursu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji
Publicznej, na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy w Zychlinie oraz na stronie
internetowej.. Ponadto oferenci zostajg powiadomieni pisemnie 0 przyznaniu dotacji.
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Ogloszenie o rozstrzygnieciu konkursu zawiera w szczegdlnosci nazwe oferenta, nazwe
zadania publicznego oraz wysokos¢ przyznanych srodkéw publicznych.

Kserokopia karty oceny formalnej i merytorycznej zostanie wraz z zawiadomieniem
przestana do oferenta.

Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana woéwczas gdy Komisja
Konkursowa stwierdzi, ze kosztorys zostat zawyzony lub gdy #gczna wnioskowana kwota
dofinansowania na wybrane wszystkie projekty przekracza wysokos¢ Srodkdw
przeznaczonych na realizacje zadania publicznego. W przypadku przyznania dotacji w kwocie
nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie zwigzany ze ztozong ofertg w wersji pierwotnej
tylko ze ztozong aktualizacjg. Rezygnacja z realizacji zadania musi zosta¢ ztozona na pismie
i by¢ podpisana przez osoby upowaznione.

Jezeli przyczyng zmniejszenia kwoty dotacji nie bylo zawyzenie kosztow
realizacji zadania tylko brak odpowiedniej ilosci Srodkéw finansowych wowczas oferent
moze negocjowac zmniejszenie zakresu zadania.

3. Zawarcie umowy i przekazanie srodkow.

3.1 Zawarcie umowy.

Po ogtoszeniu listy ofert wybranych do dofinansowania, do oferentdw wystane sg
pisma powiadamiajgce o przyznanej dotacji wraz z prosbg o kontakt w sytuacji ustalenia
ostatecznej wersji kosztorysu i harmonogramu. Zaktualizowany kosztorys musi uwzgledniac
zmniejszenia wynikajagce z przyznanej nizszej niz wnioskowana kwota dotacji. Nie jest
dopuszczalne wprowadzenie do zaktualizowanego kosztorysu innych pozycji niz wskazane
w ofercie. Zaktualizowany harmonogram musi zawiera¢ doktadne daty rozpoczecia
i zakonczenia catego zadania (bez okresu przewidzianego na dokonanie rozliczenia
koncowego). Harmonogram i kosztorys powinny stanowi¢ osobne dokumenty opatrzone
pieczecig nagtowkowa, podpisane przez osoby uprawnione. W nagtéwku kazdego z nich
nalezy poda¢ tytut zadania publicznego zgodnie z tytutem okreslonym w ofercie.

Co do zasady miejscem podpisania umowy jest siedziba Urzedu Gminy w Zychlinie.

Przekazanie  Srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany
W umowie nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce)
w terminie 14 dni od daty wskazanej jako dzien zawarcia umowy. Nie ma obowigzku
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posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego ( lub subkonta) do obstugi $rodkdéw
pochodzacych z dotacji.

3.2 Zasady zmiany tresci umowy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zleceniodawcy w formie
pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujgcego (zmiana 0s6b
zarzadzajacych, siedziby, numeru konta) lub realizowanego zadania np. miejsca i terminu
realizacji zadania. Zmiany te zostang wprowadzone do umowy aneksem; nie dotyczy numeru
konta bankowego.

W przypadku pojawienia sie okolicznosci, ktére mogtyby w jakis sposob zakiocic
realizacje zadania, ktdre nie byty znane podczas sktadania oferty Zleceniobiorca musi zwrécic¢
sie do wkasciwego merytorycznie referatu w celu wypracowania wspolnie zmian.

Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowosci i 0szczednosci.

O zmianie rachunku bankowego Zleceniobiorca powiadamia Zleceniodawce na pismie. Pismo
podpisuje osoba upowazniona do podpisania umowy. Zmiana rachunku bankowego nie
wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.

Przesuniecia to jest tak zwane zwigkszenia, zmniejszenia pomiedzy dotowanymi
pozycjami w kosztorysie w granicach do 15% warto$ci dotacji w zmienianych
pozycjach sg dopuszczalne bez koniecznosci uprzedniego informowania referatu
prowadzacego konkurs w Urzedzie Gminy w Zychlinie. Przesuniecia dokonywane w
tych granicach nie stanowig zmiany umowy, ale nalezy je pdzniej opisac i uzasadnic
w sprawozdaniu koncowym z wykonania zadania. Pamietajmy, ze takie dziatania nie
moga spowodowaé zmiany kwoty dotacji.

Niedopuszczalne sa zmiany pozycji bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy , ktdre
decydowaty o wyborze danej oferty dotyczacych przede wszystkim zakresu
rzeczowego na przyktad ilosci zajec, rezygnacji z jakiego$ elementu rzeczowego na
przyktad z zaje¢ z psychologiem, rezygnacji z przeprowadzenia na przykfad
atrakcyjnej wycieczki dla uczestnikow itp. Nalezy skonsultowaé¢ takie zmiany
z referatem merytorycznym w celu uzyskania pozytywnej opinii.
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3.3 Obowiagzki informacyjne.

Zleceniodawca zobowiagzany jest do informowania, ze zadanie jest wspoHinansowane
ze $rodkow otrzymanych od Zleceniodawcy tj. Urzedu Gminy w Zychlinie. Informacja na ten
temat powinna sie znalezé w materiatach, publikacjach, informacjach do lokalnych mediéw,
ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych zadania publicznego. Zleceniobiorca
zobowigzany jest do umieszczenia logo zleceniodawcy na materiatach promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych, edukacyjnych dotyczacego realizowanego zadania oraz
zakupionych $rodkdw trwatych zapewniajgcego jego dobrg widocznosc.

Informacje na temat realizacji obowigzku informacyjnego, Zleceniobiorca uwzglednia
w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego.

4. Rozliczenie dotacji.

4.1 Sprawozdanie.

Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie
sprawozdania. Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik Nr 5 do
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie
wzorow oferty i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 i 395).

Instrukcja wypetniania sprawozdania czesciowego lub koncowego stanowi zatgcznik
Nr 5 do niniejszych Zasad.

Pracownik merytoryczny Urzedu Gminy w Zychlinie na wniosek organizacji
pozarzadowej skiadajacej sprawozdanie moze przed jego ziozeniem dokonaé wstepnej
weryfikacji sprawozdania w szczegdlnosci sprawdzi¢ czy zostaty zalaczone materiaty
dokumentujgce dziatania faktycznie podjete przy realizacji zadania, kopia przelewu
potwierdzajgca dokonanie zwrotu niewykorzystanych $rodkéw finansowych z dotacji,
zweryfikowac czy faktury i rachunki, ktérymi dysponuje podmiot sktadajacy sprawozdanie
zgodne sg z wyszczeg6lnionymi w spisie (rachunkow) i czy zostaly one opisane zgodnie
Z wymogami.

Strona 11 z 17



4.2 Zataczniki do sprawozdania.
Do sprawozdania nalezy zatgczyc:

1) materiaty dokumentujace, dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania, jak réwniez
konieczne dziatania prawne:

a) listy uczestnikow projektu na przyktad listy obecnosci na zajeciach, deklaracje
uczestnikdéw zakwalifikowanych do projektu,

b) publikacje wydane w ramach projektu jesli takie sg zaplanowane na przykfad
plakaty, ulotki, konspekty szkolen itp.,

c) listy potwierdzajace odbiory nagrdd,

d) fotorelacje z prowadzonych zaje¢, wycieczek,
e) protokoty, notatki,

f) raporty z uzyskanych rezultatow miekkich,

g) inne...

Powyzsze punkty majg charakter przyktadowy i nie wyczerpuja mozliwych rodzajow
materiatéw do zalgczenia do sprawozdania.

2) kopie przelewu potwierdzajgca dokonanie zwrotu niewykorzystanych $rodkdéw
finansowych z udzielonej dotacji w przypadku nie wykorzystania petnej kwoty udzielonej
dotacji,

3) kserokopie rachunkéw i faktur;

Do sprawozdania nie zalacza sie oryginatdbw faktur czy rachunkéw, ktére nalezy
przechowywa¢ zgodnie z obowigzujgcymi  przepisami i udostepnia¢  podczas
przeprowadzanych czynnos$ci kontrolnych.

4.3 Dokumentowanie wydatkow.

Rozliczanie dofinansowania nastepuje na podstawie zestawienia dokumentow
ksiegowych, bedacego czeScig sprawozdania. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za
prawidtowe opisanie dokumentow ksiegowych oraz ich przechowywanie zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.
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Uwaga !

Na wezwanie Zleceniodawcy, zleceniobiorca jest zobowigzany w wyznaczonym
terminie do przedtozenia do wgladu oryginatéw faktur i innych dowodow ksiegowych
wykazanych w sprawozdaniu w celu kontroli i potwierdzenia wysokosci pokrytych
przez Zleceniobiorce wydatkow.

Wszelka dokumentacje zwigzang z realizacjg zadania, w tym dowody ksiegowe
Zleceniobiorca jest zobowigzany przechowywaé przez 5 lat liczac od poczatku roku
nastepujgcego po roku w ktorym Zleceniobiorca realizowat zadania publiczne.

Dokumentami potwierdzajgcymi koszty kwalifikowane, ktére moga zostac ujete
w zestawieniu faktur, moga by¢ m.in.:

1) faktury VAT,

2) faktury korygujace,

3) rachunki,

4) noty korygujace i obcigzajace,

5) umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne,
6) listy ptac,

7) rozliczenie delegac;ji itp.

Wszystkie dokumenty ksiegowe muszg by¢ w catosci optacone. Dowody zapfaty,
nalezy przechowywa¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i udostepnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Dowodami zaptaty sg w szczegdlnosci:

1) wycigg z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajagcy dokonane operacje
bankowe,

2) raport kasowy uwzgledniajgcy dany wydatek,
3) potwierdzenie dokumentu zapfaty.

Wszystkie oryginaty dokumentow stanowigcych dowdd poniesionych wydatkow powinny
by¢ wystawione na zleceniobiorce oraz zawiera¢ odpowiedni opis zawierajacy;
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1) opis wydatku,

2) numer umowy,

3) kwote kosztu kwalifikowanego w ramach projektu,

4) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrodta finansowania (dotacja czy wkiad wiasny),
5) akceptacje wydatku przez osoby upowaznione w organizacji.

Wkiad wihasny rzeczowy zaangazowany w realizacje projektu moze zostaé rozliczony
w szczegolnosci na podstawie: umowy uzyczenia, oSwiadczenia Zleceniobiorcy
0 wykorzystywanych na realizacje zadania zasobach rzeczowych.

4.4 Zatwierdzenie sprawozdania.

Sprawozdanie, przestane lub dostarczone do Urzedu Gminy w Zychlinie sg
poddawane wnikliwej analizie. W przypadku braku uchybieh zleceniobiorca zostaje
poinformowany o przyjeciu sprawozdania.

Ostatecznej akceptacji sprawozdania dokonuje wiasciwy merytoryczny referat Urzedu
Gminy w Zychlinie. Btedy lub braki w ztozonym przez zleceniobiorce sprawozdaniu winny
by¢ przez niego usuwane lub uzupetnione w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu
Zleceniodawcy. Nieusuniecie bledoéw lub nieuzupetnienie brakéw w sprawozdaniu we
wskazanym przez Zleceniodawce terminie, moze skutkowa¢ odmowg akceptacji
sprawozdania, naliczeniem kar umownych oraz przeprowadzeniem kontroli.

4.5 Kontrola

Gmina Zychlin po wczesniejszym zawiadomieniu dokonuje kontroli i oceny realizacji
zadania, a w szczegdlnosci:

1) stanu realizacji zadania,

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania,

3) prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
4) prowadzenia dokumentaciji.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona przez upowaznionych pracownikéw Urzedu
Gminy w kazdym czasie, zarbwno w toku realizacji zadania oraz po jego zakoriczeniu.
Kontrola moze byé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Urzedu, jak i we wskazanym
miejscu realizacji zadania.

W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Urzedu moga bada¢ dokumenty i inne
nosniki informacji, ktére moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania zadania,
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oraz zada¢ udzielania ustanie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania zadania.
Zleceniobiorca na Zzadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepnic
dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie
okre$lonym przez kontrolujacego ( termin nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od momentu
otrzymania wezwania).

O wynikach kontroli zleceniodawca informuje Zleceniodawce, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci przekazuje mu wnioski i zalecenia majagce na celu ich
usuniecie. Zleceniobiorca w terminie okreslonym w umowie zobowigzany jest do wykonania
zalecen i poinformowac o tym Zleceniodawce.

5. Zwrot dotacji.

5.1 Powstanie obowigzku zwrotu dotacji.

Obowigzek zwrotu dotacji, w catosci lub w czesci, powstaje w przypadkach okreslonych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2007 r. o finansach publicznych oraz w umowie zawartej
pomiedzy organizacja pozytku publicznego, a Gming Zychlin.

Przyczyny powstawania obowigzku zwrotu dotacji na podstawie ustawy o finansach
publicznych:

Art. 252 ustawy o finansach publicznych okre$la nastepujace przyczyny powstania obowigzku
zwrotu dotacji:

1) dotacja w catosci lub w czesci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;
2) dotacja w catosci lub w czesci zostata pobrana nienaleznie;

3) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci.

Przyczyny powstania obowigzku zwrotu dotacji na podstawie umowy.

Umowa realizacji zadan publicznych okresla takze inne przyczyny powstania obowigzku
zwrotu dotacji, a w szczegdlnosci:

1) dotacja nie zostata wykorzystana w catosci i zwrotowi podlega cze$¢ niewykorzystana;

2) zleceniobiorca pozyskat na realizacje zadania publicznego $rodki z innych Zrodet,
wczesniej nie przewidzianych w kosztorysie zadania,

3) Srodki z dotacji wydatkowane zostaty poza terminem (przed i po terminie) realizacji
zadania okreslonym w umowie.
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Uwaga!

Zwrotowi do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego podlega ta cze$¢ dotacji,
ktéra zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie,
pobrana w nadmiernej wysokosci, nie zostata wykorzystana w catosci, zostata
przeznaczona na realizacje dziatan, na ktore Zleceniobiorca pozyskat Srodki z innych
Zrodet, wezesniej nie przewidzianych w kosztorysie zadania oraz wydatkowana zostata
poza terminem (przed terminem i po terminie) realizacji zadania okreSlonym
W umowie.

Zaistnienie  okolicznosci  powodujacych  obowigzek  zwrotu  dotacji, wskazany
w powyzszych punktach moze zostac stwierdzony:

1) w toku realizacji zadania publicznego,
2) na podstawie analizy ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania;

3) po zakonczeniu realizacji zadania publicznego na podstawie wynikéw kontroli.

5.2 Tryb postepowania w przypadku zwrotu dotacji.

Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji w trakcie realizacji
zadania:

1) stwierdzenie nieprawidtowosci w trakcie realizacji zadania powoduje po stronie
Zleceniodawcy obowigzek rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym,

2) referat wasciwy merytorycznie przygotuje informacje dla Burmistrza Gminy Zychlin,
w ktorej przedstawia stanowisko merytoryczne oraz uzasadnienie faktyczne i prawne dla
rozwigzania umowy wraz z podaniem kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi;

3) Burmistrz Gminy Zychlin uznajac zasadno$¢ rozwigzania umowy podejmuje decyzje w
tym zakresie;

4) upowaznione osoby skiladajg oSwiadczenie 0 rozwigzaniu umowy ze skutkiem
natychmiastowym wskazujac kwote dotacji podlegajacg zwrotowi oraz termin zwrotu;

5) w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowigzku zwrotu dotacji
Zleceniobiorca zwraca zgdang kwote, a dotacje uznaje sie za rozliczong;

6) jezeli we wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona zwrotu:

a) w przypadku, kiedy przyczyny zwrotu dotacji wynikajg z przepiséw ustawy o finansach
publicznych wszczynane jest postepowanie prowadzace do nakazu zwrotu dotacji 1 wskazanie
terminu od ktdrego zostang naliczane odsetki;

b) w przypadku, kiedy przyczyny zwrotu dotacji wynikajg z zapisbw umowy sprawa moze
zosta¢ skierowana na droge postepowania sgdowego.
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Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie
analizy sprawozdania z realizacji zadania publicznego:

1) referat odpowiedzialny merytorycznie stwierdziwszy obowigzek zwrotu dotacji na
podstawie analizy ztozonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego, informuje
pisemnie Zleceniobiorce o obowigzku zwrotu dotacji, wskazujac kwote dotacji podlegajaca
zwrotowi oraz okresla termin zwrotu;

2) w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowigzku zwrotu dotacji
Zleceniobiorca zwraca zgdang kwote a dotacje uznaje sie za rozliczong;

3) w przypadku gdy Zleceniobiorca nie dokona zwrotu catosci lub czesci dotacji
w okreSlonym terminie, wiasciwy merytorycznie referat przygotowuje informacje dla
Burmistrza Gminy Zychlin, w ktérej przedstawia istniejace watpliwosci, stan faktyczny,
uzasadnienie merytoryczne i prawne zadania zwrotu dotacji. Na tej podstawie Burmistrz
zajmuje stanowisko o0 wuznaniu rozliczenia dotacji za zgodne / niezgodne z umowg
I obowigzujacymi przepisami;

4) zgodnie ze stanowiskiem Burmistrza Gminy Zychlin, referat informuje Zleceniobiorce
0 obowigzku zwrotu dotacji, wskazujgc kwote dotacji podlegajacg zwrotowi oraz termin
Zwrotu;

5) jezeli we wskazanym terminie zleceniobiorca nie dokona zwrotu:

a) w przypadku, kiedy przyczyny zwrotu dotacji wynikajg z przepisow ustawy o finansach
publicznych wszczynane jest postepowanie prowadzace do nakazu zwrotu dotacji i wskazanie
terminu od ktorego zostang naliczane odsetki;

b) w przypadku, kiedy przyczyny zwrotu dotacji wynikajg z zapisow umowy sprawa moze
zosta¢ skierowana na droge postepowania sagdowego.
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Zakacznik nr 1

do zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Zychlin
przyznawanych organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom,

o ktérych mowa w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*/
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 112 USTAWYZ DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 |
395)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach
lub w przypisach.

W przypadku pol, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy" lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie np.: ,Krajowym Rejestrem Sgdowym*/wlasciwg ewidencjg*", oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg
odpowied? i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: , Krajowym Rejestrem Sagdowym>/wiasciwg ewidencjg*".

I.  Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktoérego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznegol!

3. Tytut zadania publicznego

Data Data

4. Termin realizacji zadania publicznego : . .
rozpoczecia zakonczenia

ll. Dane oferenta (-téw)

Nazwa oferenta (-téw), numer w Krajowym Rejestrze Sadowym Ilub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do
korespondencji

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane
0s6b upowaznionych do skladania wyjasnien
dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres
poczty elektronicznej, numer faksu)

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktérym mowa
w ofercie(naIeZy wypetnic, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddziat terenowy, placéwke lub inng jednostke organizacyjng oferenta)

~Wypetnic jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogloszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.



4. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:
1) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego:

2) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego:

Informacja o sposobie reprezentacji oferenta (-tébw) wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta (-tdw) wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej?

IV. SzczegOtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztow zadania publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

2. Opis potrzeb wskazujgcych na celowo$¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczbg oraz opisem odbiorcow tego zadania

2)Nalezy okresli¢, czy podstawa sg zasady okre$lone w statucie, petnomocnictwo czy tez inna podstawa.



3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w szczeg6lnosci ze
wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadaniajl

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego -czy beda trwate
oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu) —

podatkowe informacje dotyczace rezultatdw realizacji zadania publicznego!

Planowany poziom osiggniecia Spos6b monitorowania rezultatow/zrodto

Zaktadane rezultaty zadania publicznego . y . . L -
y P g rezultatow (wartos¢ docelowa) informacji o0 osiggnieciu wskaznika

3)Wypekic¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.
4 Wypehi¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazal te informacje jako
obowigzkowe.



6. Opis poszczegdllnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego(opis musi by¢ spéjny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawiera¢ liczbowe okreslenie skali dziatari planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe $wiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcéw; przy opisie dziatania oferent moze dokona¢ analizy wystapienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego) ———

7. Harmonogram na rokK.................
(nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegélnych dziatan; w przypadku oferty wspodlnej obok nazwy dziatania nalezy podaé
nazwe oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwo$¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatgcznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

i i 5Inej i Planowan . . . .
Nazwa dziatania(w przypadku oferty wspéinej przy nazwie AN Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Lp. dziatania nalezy wskazac oferenta odpowiedzialnego za realizacje termin .
- o niebedacy strong urnowysl
dziatania) realizacji

5)Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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8. Kalkulacja przewidywanych kosztow na rok.................
(w przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwo$é dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatgcznik
nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Kategoria Rodzaj kosztoéw Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych érodkow z wkiadu z wkiadu Numer(y) lub
kosztu (nalezy uwzgledni¢ wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotacji finansowychi! osobowegoll  rzeczowegofl-l  nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegdlnosci (wzh) (wzt) (wzt) (wzt) (wzt) (wzh) dziatania(-tan)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie
wynagrodzen) z
harmonogram
em

Koszty merytorycznel(l

Koszty po stronie:
poz.

(nazwa oferenta)

Razem:

6)Na przyktad srodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), Swiadczenia pienigzne od odbiorcow zadania.

7,Wkitadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.

8)Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.

9Wkitadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, Srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ rowniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej

organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

10)Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.
W przypadku wigkszej liczby kosztéw istnieje mozliwos$¢ dodawania kolejnych wierszy.



Il Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjnelll

Koszty po stronie:
Nr
poz.

(nazwa oferenta)

Razem:
M Planowane koszty
poszczeg6linych oferentow
ogotemlt (nazwa oferenta 1)
(nazwa oferenta 2)
Ogotem:

1L Nalezy wpisa¢ koszty obstugi zadania, ktére sg zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansows i prawng projektu.
W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie. W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos$¢ dodawania kolejnych wierszy.
12)Dotyczy oferty wspolnej. W przypadku wigkszej liczby oferentéw istnieje mozliwo$¢ dodawania kolejnych wierszy.



9. Przewidywane zrodta finansowania zadania publicznego

Lp-

Nazwa Zrodta

Whnioskowana kwota dotacji

Inne $rodki finansowe ogétem13L;
(nalezy zsumowa¢ srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)

2.1 Srodki finansowe wiasnel3l

2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznegolil

Srodki finansowe z innych zrédet publicznych131,141

Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych,
ktoéry(-ra,-re) przekazana, y) lub przekaze(-zg) $rodki finansowe):

2.3

2.4 Pozostatelll

Whkiad osobowy i wktad rzeczowy ogotem:

(nalezy zsumowac $Srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 i 3.2)

3.1 Wkiad osobowy

3.2 Wkiad rzeczowy!l

Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznegol!

Udziat innych $rodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjilll

Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjilll

13)Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

Wartoséé

14>Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki

z funduszy strukturalnych.

IslWypetni¢ jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.

16lProcentowy udziat kwoty dotacji, o ktorej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podac

z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

171Procentowy udziat innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

181Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

%

%

%



10. Informacja o zamiarze odpfatnego wykonania zadaniald)(jezeli oferent (-nci) przewiduje(-ja) pobieranie $wiadczen pienieznych od
odbiorcéw zadania, nalezy opisaé, jakie beda warunki pobierania tych $wiadczen, jaka bedzie wysoko$¢ $wiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie tgczna wartos$¢ swiadczen)

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego(nalezy opisa¢ kwalifikacje oséb oraz ich
spos6b zaangazowania w realizacje poszczeg6lnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz czionkéw stowarzyszehn $wiadczacych
prace spotecznie)

12. Wycena wkiadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznegojnalezy opisa¢ sposéb
wyceny wkiadu osobowego7), ktéry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie
jest szacowana jego wartosé)

13. Wkiad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo opisa¢ zasady oraz
sposéb wykorzystania wktadu rzeczowego9) w realizacje poszczegdlnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata
wycene wkiadu rzeczowego, opisa¢ sposob jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego
wartosé)

19,Pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcow zadania jest realizowane wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalno$ci pozytku publicznego.
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14. Inne informacje, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztow
oraz oSwiadczen zawartych na koncu oferty

15. Informacje o wczedniejszej dziatalnosci oferenta(-tow) w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje
obejmujgce dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-téw) w realizacji podobnych zadan publicznych

Oswiadczam(my)20), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta (-tow);

2) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wylacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego*;

3) oferent*/oferenci* skfadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)*/zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutlu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent*/oferenci* skiadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)*/zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu skladek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czeéci Il niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym*/witasciwg ewidencjg™;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, zlozyly stosowne oSwiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29  sierpnia 1997 .
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Zakgczniki:

1.1. Harmonogram?211*.

1.2.Kalkulacja przewidywanych kosztow?211*.

1.3. Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem -w przypadku gdy oferent jest spotkg
prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.21

21 Katalog o$wiadczen jest otwarty.
21)Jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie diuzszym niz jeden rok budzetowy.



Zakgczniki do oferty realizacji zadania publicznego

Zatgcznik nr 1.1

HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Harmonogram na rok.................
(nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegélnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy poda¢ nazwe

oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy)

Nazwa dziatania (w przypadku oferty wspélnej przy nazwie Planowany Zakres dziatania realizowany przez podmiot

dziatania nalezy wskaza¢ oferenta odpowiedzialnego za realizacj termin .
Y P 9 1° niebedacy strong urnowy2!

Lp.
dziatania) realizacji

22)Dotyczy zakresu/czesci dziatania, ktére bedzie realizowane przez podmiot niebedacy strong umowy na podstawie
podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie.
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Zatgcznik nr 1.2

PRZEWIDYWANA KALKULACJA KOSZTOW

Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok.................
(w przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwo$¢é dodawania kolejnych wierszy)

Kategoria Rodzaj kosztow Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych $rodkow z wkiadu z wktadurzeczow  Numer(y) lub
kosztu (nalezy uwzgledni¢ wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotacji finansowych23 osobowego! g02s].26) nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegdlnosci (wzt) (wzh) (wzt) (wzt) (wzt) (wzt) dziatania(-tan)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie
wynagrodzen) z harmonogra-
mem
! Koszty merytorycznell

Koszty po stronie:
poz.

(nazwa oferenta)

Razem:

231 Na przyktad $rodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcow zadania.

2>Wkiadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.

25)Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowiazkowe.

26)Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zas6b udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

27)Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspoélnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.
W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwo$¢é dodawania kolejnych wierszy.
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I Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne!

Koszty po stronie:
Nr
poz.
(nazwa oferenta)

Razem:
Il Planowane koszty
poszczegblnych oferentéw
ogotem3). (nazwa oferenta 1)
(nazwa oferenta 2)
Ogotem:

28)Nalezy wpisa¢ koszty obstugi zadania, ktére sg zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstugag finansowa i prawng projektu.
W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie. W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwo$¢ dodawania kolejnych wierszy.
29,Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wiekszej liczy oferentéw istnieje mozliwos$¢ dodawania kolejnych wierszy.
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Zakgcznik Nr 2 do zasad przyznawania i rozliczania dotacji

z budzetu Gminy Zychlin przyznawanych organizacjom pozarzadowym
oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust.3 ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie

Instrukcja wypetniania oferty o przyznanie dotacji ze Srodkéw publicznych
skfadanej na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. Z 2016 r. poz. 239, 365)

WPROWADZENIE

W celu wprowadzenia oferty niezbedna jest znajomosC treSci ogtoszenia konkursowego,
dotyczacego ogtoszonego przez Burmistrza Gminy Zychlin otwartego konkursu ofert na
realizacje zadania publicznego, na ktéry uprawniony podmiot zamierza ztozy¢ oferte.

Tre$C ogtoszen konkursowych dostepna jest na stronie internetowej www.gminazychlin.pl
w zakfadce organizacje pozarzadowe, w zaktadce Biuletyn Informacji Publicznej, na tablicy
ogtoszen w budynku Urzedu Gminy Zychlin.

Oferte nalezy wypeti¢ komputerowo, maszynowo lub pismem drukowanym. Wszystkie
pozycje oferty formularza muszg zosta¢ wypetnione. W przypadku gdy dana pozycja oferty nie
bedzie wypetniona, nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”. W miejscach gdzie znajduje sie gwiazdka
nalezy wykres$li¢ niepotrzebne zapisy. Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie zmian na
wzorze formularza oferty.

Oferta/oferta wspolna - nalezy skresli¢, czy oferta sktadana jest przez jedng organizacje czy

wspdlnie przez dwie lub wiecej (nalezy wykresli¢ okresSlenia nieodnoszace sie do oferenta
i postepowac analogicznie w kazdym miejscu w ofercie, gdzie pojawiajg sie te okreslenia).

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznegoll

3. Tytut zadania publicznego

4. Termin realizacji zadania publicznego

Burmistrz Gminy Zychlin

Nalezy wskaza¢ zadanie wynikajace z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.

Tytut nadany przez organizacje adekwatny do zakresu rzeczowego

Data Data Data zakonczenia
rozpoczecia Data nie moze by¢ zakonczenia  wskazuje koniec
wczesniejsza niz zadania bez okresu
wskazana w rozliczeniowego,
ogtoszeniu o musi zosta¢ zadanie
konkursie ukonczone w roku
budzetowym

~Wypetnic¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogloszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Il. Dane oferenta (-tow)

1. Nazwa oferenta (-téw), numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do
korespondenc;ji

Nalezy poda¢ petna nazwe oferenta ubiegajgcego sie o dofinansowanie na realizacje zadania publicznego, zgodng w
KRS (lub dokumencie o analogicznej randze - dla instytucji, ktére nie wpisane sg do KRS).

Nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym nadanym dla organizacji lub innym wihasciwym rejestrze. Nalezy
podac doktadny adres oferenta.

Nie ma potrzeby wpisywania numeru NIP i Regon.

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w
tym dane os6b upowaznionych do
sktadania wyjasnien dotyczacych oferty
(np. numer telefonu, adres poczty
elektronicznej, numer faksu)

Osoba, ktérej dane zostang podane w tym miejscu powinna orientowac
sie merytorycznie co do ztozonej oferty. Najlepiej wpisa¢ dane
kontaktowe koordynatora projektu.

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktérym
mowa w ofercie(nalezy wypemic, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddziat terenowy, placdwke lub inng jednostke
organizacyjng oferenta)

nalezy wypetnié, jezeli zadanie ma byc¢ realizowane przez oddziat terenowy, placéwke lub inng jednostke organizacyjna

oferenta

4. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:
1) dziatalno$¢ nieodptatna pozytku publicznego:

Nalezy wpisa¢ informacje zawarte w statucie...

2) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego:

Nalezy wpisa¢ informacje zawarte w statucie...



lll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta (-tow) wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta (-téw) wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej.

Uwaga w nowym wzorze oferty pole jest obligatoryjne dla wszystkich oferentéw. Nalezy okresli¢ czy podstawg do
reprezentacji sg zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo czy tez inna podstawa. Nalezy wskaza¢ osoby do
reprezentacji poda¢ imiona i nazwiska. W przypadku oferty wspolnej nalezy opisa¢ sposéb reprezentacji zgodnie

Z umowg partnerska.

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

Nalezy dokona¢ krétkiego opisu projektu, co jest przedmiotem ztozenia oferty, gdzie i do kogo bedzie realizowana
i jaki jest cel realizacji przedsiewziecia. To pole warto uzupetni¢ na koncu, gdy gotowa bedzie merytorycznie

zawartos¢ oferty.

2. Opis potrzeb wskazujgcych na celowo$¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczbg oraz opisem odbiorcow
tego zadania

Nalezy wskaza¢ na jakie potrzeby odpowiada oferta, nalezy wskaza¢ jej celowos¢, dlaczego akurat ten projekt
powinien zosta¢ zrealizowany. Nalezy wskaza¢ problemy, na ktére wnioskodawcy zamierzajg odpowiedzie¢
realizujgc zadanie. Warto powota¢ sie na zrédta posiadanej wiedzy, doswiadczenie z wczesniejszych realizacji
zadan, poprzednie ewaluacje, raporty, opracowania danych GUS. Im $wiezsze i im bardziej zblizone do grupy
docelowej dane uda nam sie znalezé, tym lepiej. W tym miejscu nalezy réwniez zdefiniowa¢ grupe/grupy

odbiorcow zadania, okresli¢ ich grupe i rekrutacje w jaki sposéb zostang beneficjentami realizowanej oferty.



3.Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego,
w szczegblnosci ze wskazaniem, w jaki sposob przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadaniall

To pole nalezy wypetnic¢ jedynie w przypadku gdy ubiegamy sie o dofinansowanie inwestycji, o ile takg mozliwo$¢

przewiduje regulamin konkursu. W przeciwnym wypadku nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy".

4. Zakiadany(-ne) cel (e) realizacji zadania publicznego

Nalezy wpisac co organizacja (oferent) zamierza osiggna¢ poprzez realizacje zadania. Nalezy wskazac cel gtowny
zadania i cele szczegotowe. Cel gtowny musi wynika¢ z zakresu wynikajgcego z ogtoszenia. Cel powinien by¢
sformutowany zgodnie z metodg SMART czyli,

S- szczegOtowy, konkretny;

M - mierzalny;

A - akceptowalny, trafny;

R - realistyczny;

T - terminowy, okreslony w czasie.

Wazne by nie myli¢ celu do ktérego dazymy np. nabycie kompetencji z realizowanymi dziataniami, ktére maja

stuzy¢ jego osiggnieciu np. przeprowadzenie szkolenia, czy zajec z psychologiem...

Przyktad:

Cel gtowny: Podniesienie posiadanych kompetencji informatycznych w ramach obstugi
oprogramowan graficznych do poziomu zaawansowanego u 100 uczestnikéw projektu do
konca 2016 roku.

Cele szczegobtowe:

» Podniesienie umiejetnosci obstugi oprogramowania graficznego ,,XXX” u co najmniej
80 uczestnikow projektu,

* podniesienie u co najmniej 70 uczestnikdw projektu wiedzy z zakresu umiejetnosci

wykorzystywania innowacyjnych przyrzadéw informatycznych do projektowania
wirtualnego.

Cele zostang osiagniete poprzez warsztaty prowadzone dwa razy w tygodniu.....itp.

2)Wypetnic tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.



5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego
-czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

Nalezy wskazaé¢ w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do wskazanego celu podejmowanych dziatan
(celu konkursu) oraz zaspokojenia potrzeb adresatéw w tym zakresie. Punkt powinien by¢ spojny z opisanymi
wczesniej celami realizacji zadania. W rezultatach nalezy wskazaé ilosciowe i jakosciowe podejscie oraz
wskazac sposéb ich pomiaru.

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego3'
Spos6b monitorowania
rezultatow/zrodto informacji o
osiggnieciu wskaznika

Zakfadane rezultaty zadania Planowany poziom osiggniecia
publicznego rezultatow (warto$¢ docelowa)

Jako rezultaty nalezy rozumie¢ bezposrednie i natychmiastowe efekty zrealizowanego zadania.
Rezultaty dostarczajg informacji o zmianach, jakie nastgpity w wyniku wdrozenia projektu
u adresatow bezposrednio po uzyskaniu przez nich wsparcia.

Rezultaty twarde projektu - to jasno zdefiniowane, policzalne rezultaty, ktore osiggaja
adresaci uczestniczacy w naszym projekcie. Przyktady twardych rezultatow: zdobyci przez XX
uczestnikow kwalifikacji, znalezienie zatrudnienia przez XX uczestnikéw, liczba osob, ktore
poprawity swoje wyniki z egzaminu, lista 0séb, ktore poprawity swoje umiejetnosci w grze w
pitke nozng itp.

Uwagal!

Nie nalezy myli¢ rezultatow projektu z produktami. Produkty odnoszg sie do tego co byto
zrobione, okreslajg dobra i ustugi, ktore powstaty w wyniki dziatan podjetych w ramach projektu
np. liczba publikacji, zorganizowana wycieczka, liczba zorganizowanych turnieji, liczba
udzielonych porad. Zauwazamy, ze sgto dobra, dzieki, ktérym mozemy osiggna¢ zamierzone cele.

Rezultaty miegkkie projektu - dotyczg postaw, umiejetnosci i innych cech, ktorych
stwierdzenie moze by¢ jedynie w drodze specyficznych badan czy obserwacji na przykiad
poprawa umiejetnosci komunikacyjnych, rozwoj umiejetnosci rozwigzywania problemow czy
zarzadzania i planowania swoimi Srodkami finansowymi, wzrost pewnosci siebie, wzrost
poziomu samooceny, poprawa wizerunku i autoprezentacji, umiejetnosci dysponowania
czasem, umiejetnos¢ pracy w zespole czy napisania listu motywacyjnego lub CV.

3)Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako
obowigzkowe.
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REZULTATY (DO OSIAGNIECIA CELOW)

e stuzg mierzeniu efektow projektu
* 0pisujg zmiane jaka nastapi
» shuzg ocenie osiggniecia celéw
- rezultat: np. podniesienie kwalifikacji
- wskaznik: liczba 0s6b, ktora podniesie kwalifikacje
* dzielg sie na:
- twarde: charakter iloSciowy, tatwe do mierzenia (np. nabycie kwalifikacji)
- miekkie: charakter jakosciowy, trudniejsze do mierzenia (np. poprawa samopoczucia)

PRODUKT (EFEKT TECHNICZNY)

» przedmioty i ustugi jakie zostang wytworzone w ramach projektu
- produkt: np. przeprowadzenie szkolenia
- wskaznik: np. liczba os6b, ktéra wzieta udziat w szkoleniu, liczba godzin szkolenia

6. Opis poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego(opis musi by¢ spéjny z harmonogramem;
ponadto opis powinien zawiera¢ liczbowe okreélenie skali dziatari planowanych przy realizacji zadania publicznego, np.
liczbe $wiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcéw; przy opisie dziatania oferent moze dokonaé
analizy wystapienia ryzyka w trakcie realizacji zadania publicznego)

Szczegbtowy opis dziatan podjetych przez caly okres realizacji zadania publicznego. Opis powinien by¢

spojny z harmonogramem i kosztorysem. Nalezy ujaé te same dziatania. Nalezy okresli¢ skale dziatan
na przyktad liczbe Swiadczen udzielanych tygodniowo, liczbe wyjazdow itp. Nalezy dokonac analizy
wystapienia ryzyka w trakcie realizacji zadania, ktére zaplanowane dziatania moga napotkaé trudnosci

w realizacji zadania.4

7. Harmonogram na rok 2017
(nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczeg6lnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania
nalezy poda¢ nazwe oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos$¢ dodania
kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotgczy¢ zatgcznik
nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Nazwa dziataniafw przypadku oferty wspéinej przy Planowany Zakres dziatania realizowany przez

Lp. nazwie dziatania nalezy wskaza¢ oferenta termin odmiot niebedacy strona umowvi
odpowiedzialnego za realizacje dziatania) realizacj P edacy a Wy

Zgodnie z opisanym punktem 6

4)Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Harmonogram mozemy sobie podzieli¢ dla uatwienia na etap przygotowawczy projektu, etap
realizacji i etap podsumowania lub w oparciu o inng konstrukcje indywidualnie dostosowang do
kazdego projektu. W harmonogramie nalezy podac terminy rozpoczecia
i zakonczenia poszczeg6lnych dziatan oraz liczbowe okre$lenie skali dziatan planowanych przy
realizacji zadania publicznego na przyktad ilos¢ godzin warsztatéw, liczba adresatow, liczba godzin
otwarcia $wietlicy itp. W harmonogramie nie uwzgledniamy czasu na sporzadzenie koricowego
sprawozdania - zgodnie z obowigzujagcym prawem jest to 30 dni po zakorczeniu realizacji zadania.

Przyktadowy harmonogram

Nazwa dziatania(w przypadku oferty wspéinej przy nazwie Planowany termin Zakres dziatania realizowany
dziatania nalezy wskazaé oferenta odpowiedzialnego za realizacji przez podmiot niebedacy
realizacje dziatania) strong umowyst
Powotanie i rozpoczecie prac zespotu odpowiedzialnego 01.04.2019r.
za realizacje projektu wskazanego w ofercie — 2 osoby.
Podziat funkcji i zadan oraz biezaca realizacja 30.11.2019r.
zaplanowanych zadan. Tzw. zarzadzanie projektem
Akcja informacyjna, druk 500 ulotek, wysytka zaproszen, 01.05.2019r.
zamieszczenie 2 ogtoszen i informacji o projekcie na
stronie internetowej czyli tzw. w projekcie promocja 31.05.2019r.
projektu.
Podpisanie umoéw z wyktadowcami wskazanymi w 01.05.2019r.
ofercie - 2 umowy zlecenia na prowadzenie warsztatow
psychologicznych. 31.05.2019r.
Prowadzenie warsztatdw z psychologiem dla dwoch grup 01.06.2019r.
szkoleniowych po 15 os6b przez 5 dni po 6 godz.
30.06.2019r.
Szkolenie z zakresu tworzenia wtasnej przedsiebiorczosci 01.07.20109r.
dla 30 os6b - 60 godz.
30.09.20109r.
Opracowanie sprawozdania podsumowujgcego szkolenie 01.10.2019r.
na podstawie wypetnionych 30 ankiet.
30.11.2019r.

,»Art. 16 ust 4” - Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot niebedacy strong
umowy o ktérej mowa w ust. 1, chyba ze umowa ta zezwala na wykonanie okreslonej czesci zadania
przez taki podmiot. Przypadek ten okre$la ofertg wspdlng.5

5,Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktora bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym mowa w
art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.



8. Kalkulacja przewidywanych kosztow na rok 2017

(w przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatacznik

nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Kategoria Rodzaj kosztow Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej
kosztu (nalezy uwzglednic¢ wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotacji
planowane koszty, w szczegdInosci (wzt) (wzh) (wzh)
zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen)

! Koszty merytorycznelll  nalezy podac wszystkie koszty, ktére zwigzane sa bezposrednio z realizacjg zadan

Koszty po stronie:

Nr

poz. .
Stowarzyszenie XYZ .

(nazwa oferenta)

1 Wynajem pomieszczenia na 1 300,00 Dzien 300,00 300,00
przeprowadzenie szkolenia

2 Materiaty szkoleniowe dla 15 25,00 Sztuka 375,00 300,00
kazdego uczestnika szkolenia

3 Wynagrodzenie 1 750,00 Osoba 750,00 600,00
prowadzacego szkolenie

4 Pobyt uczestnikéw podczas 15 75,00 Osoba 1125,00 1000,00
wizyty studyjnej

5 Koszt transportu 120 3,50 Km 420,00 420,00

2620,00
2970,00
Razem:

z innych $rodkéw
finansowychb!

(wzh

0,00

75,00

150,00

125,00

0,00

350,00

6) Na przykiad $rodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

7)Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.
s)\Wypehni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.

z wkiadu
osobowegoll
(wzh

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

z wkiadu
rzeczowegob!'yl
(wzh)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Numer(y) lub

nazwa(-wy)
dziatania(-tan)
zgodnie
z
harmonograme
m

Dziatanie nr 1
Dziatanie nr 1
Dziatanie Nr 1
Dziatanie Nr 2

Dziatanie Nr 2

9Wkiadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, Srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze byé¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej

organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

10)Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspélnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.

W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwo$é dodawania kolejnych wierszy.
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Il Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjnelll

Koszty po stronie:

Nr
poz. Stowarzyszenie XYZ:
(nazwa oferenta)
6 100 m-c 600,00 500,00
1 Koordynator projektu
6 50,00 rri-c 300,00 250,00
2 Obstuga ksiegowa
900,00 750,00
Razem:
I Planowane koszty
poszczegolnych oferentow Stowarzyszenie XYZ: 307000 97000
ogotem??” (nazwa oferenta 1)
X X
................ nie dotyczy.......ccveen
(nazwa oferenta 2)
3870,00 3370,00

Ogétem:

0,00 100,00 0,00
0,00 50,00 0,00
0,00 150,00 0,00
350,00 150,00 0,00
X X X
350,00 150,00 0,00

11,Nalezy wpisa¢ koszty obstugi zadania, ktore sg zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowa i prawng projektu.
W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie. W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwo$é dodawania kolejnych wierszy.

12)Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wiekszej liczby oferentéw istnieje mozliwo$¢ dodawania kolejnych wierszy.
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9. Przewidywane zrodta finansowania zadania publicznego

Lp. Nazwa zrodia

1

Whioskowana kwota dotacji

Inne $rodki finansowe ogétem!13L;
(nalezy zsumowac¢ $rodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)

2.1 Srodki finansowe wiasnel3l

2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznegol3l

Srodki finansowe z innych zrodet publicznychi3i-141

Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych,
ktoéry(-ra,-re) przekazana, y) lub przekaze(-zg) $rodki finansowe):

2.3

2.4 Pozostateldl

Whktad osobowy i wktad rzeczowy ogotem:

(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 i 3.2)

3.1 Wkiad osobowy

3.2 Wkiad rzeczowy!l!

Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego!!

Udziat innych $rodkdéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjilll

Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjils!

13)Wypetnic jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

Wartosé

3 370,00 zt

350,00 zt

350,00 zt

0,00 z

0,00 zt

0,00 z

150,00 zt

150,00 zt

0,00 zt

87,08 %

10,39 %

4,45 %

14)Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, S$rodki

z funduszy strukturalnych.

15Wypehi¢ jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztow obejmowata wycene wktadu rzeczowego.

Is)Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktorej mowa w pkt 1, w calkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podac

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

17)Procentowy udziat innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podac

z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

18)Procentowy udziat Srodkoéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podac z

doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadaniald)(jezeli oferent (-nci) przewiduje(-ja) pobieranie $wiadczen
pienieznych od odbiorcéw zadania, nalezy opisa¢, jakie beda warunki pobierania tych $wiadczen, jaka bedzie wysoko$¢ swiadczenia
poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie tgczna wartos$¢ $wiadczen)

W tym miejscu nalezy wskazac, czy wnioskodawca zamierza pobra¢ optaty od uczestnikow projektu, nalezy poda¢ w
jakiej wysokosci i w jaki sposob. Nalezy pamietac, ze organizacje, ktore nie prowadzg dziatalnosci odptatnej nie moga
pobiera¢ optat od uczestnikow zadania.

Kolejnym obostrzeniem jest fakt, iz nie mozna pobiera¢ optat od uczestnikdw za dziatania, ktére mieszczg sie
w zakresie dziatalnosci gospodarczej oferta.

Jesli przewidziane w projekcie dziatania bedg wchodzi¢ w zakres dziatalnosci gospodarczej, oferta zostanie odrzucona
formalnie.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego(nalezy opisa¢ kwalifikacje oséb
oraz ich sposéb zaangazowania w realizacje poszczegdlnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkéw stowarzyszen
Swiadczacych prace spotecznie)

Nalezy wskaza¢ osoby, ktore bedg zaangazowane w realizacje zadania oraz ich kwalifikacje, ktérzy beda realizowaé

zadanie  publiczne np. podajemy treneréw, specjalistw, wolontariuszy... Mozna  wymieni¢  osoby
z imienia i nazwiska lub przesta¢ na opisie wedtug petnionych w projekcie funkcji czy stanowisk.

Nalezy wskaza¢ wszystkie osoby zaangazowane w realizacje zadania, takze wolontariuszy. Doktadny i staranny opis w tym
punkcie premiowany bedzie w ocenie potencjatu realizacyjnego.

12. Wycena wkladu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego(nalezy opisa¢
sposdb wyceny wktadu osobowegoll, ktéry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na
ktérych podstawie jest szacowana jego wartosc)

W tym miejscu nalezy wymieni¢ wszystkie wydatki dotyczace wktadu osobowego i przedstawic ich kalkulacje, powotujac
sie na rynkowe stawki za takg samg lub podobng ustuge. Nalezy pamieta¢ ze potwierdzeniem wktadu osobowego
powinno by¢ spisane porozumienie wolontariacie.

13. Wkiad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo opisa¢ zasady
oraz sposob wykorzystania wktadu rzeczowegod! w realizacje poszczegélnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztéw
obejmowata wycene wktadu rzeczowego, opisa¢ sposéb jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest
szacowana jego wartosc¢)

W tym miejscu nalezy wymieni¢ wszystkie wydatki dotyczace wktadu rzeczowego i przedstawi¢ ich kalkulacje powotujac
sie na rynkowe stawki za takg samg lub podobng ustuge. Warto réwniez wskaza¢ inne zasoby rzeczowe utatwiajace
realizacje zadania nawet jesli nie uwzglednilismy ich w kosztorysie np. lokal, wyposazenie biurowe itp.

14. Inne informacje, ktére moga miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych na koricu oferty

Jezeli w ofercie zgtasza w kosztorysie nalezatoby co$ uwzglednié, uszczegdtowié, ale np. zabrakto miejsca to tutaj mozna
to uzupetnié. Na przyktad wpisujac, iz podane w kosztorysie stawki wynagrodzen sg stawkami brutto brutto wraz z
kosztami pracodawcy, co moze mie¢ znaczenie dla oceny adekwatnosci zaproponowanych stawek.

19,Pobieranie $wiadczehn pienieznych od odbiorcow zadania jest realizowane wylgcznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalnosci pozytku publicznego.
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15.Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-tow) w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne, w tym
informacje obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-téw) w realizacji podobnych zadan publicznych

Nalezy wskaza¢ doswiadczenie w realizacji zadan publicznych - rodzaj zadania, tytut zadania, rok realizacji, wysokos¢

dofinansowania, ze szczegblnym uwzglednieniem zadan o tozsamej tematyce.

Oswiadczam(my)20>, ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w  zakresie dziatalnosci  pozytku  publicznego
oferenta (-tow);

2)  pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wylacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego*;

3) oferent*/oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)*/zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent*/oferenci* sktadajgcy niniejsza oferte nie zalega(-jg)*/zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu skladek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czeéci |l niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym>/wiasciwg ewidencjg™;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalacznikach sg zgodne z aktualnym stanem  prawnym
i faktycznym;

7) w  zakresie  zwigzanym z  otwartym konkursem ofert, w  tym z  gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te
dane, ztozyly stosowne os$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Zataczniki:

1.1.Harmonogram2l™.

1.2.Kalkulacja przewidywanych kosztow2l1*.

1.3.Kopia umowy lub statutu spotki potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem -w przypadku gdy oferent jest spotkg
prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

20) Katalog o$wiadczen jest otwarty.
21>Jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy.
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Wraz z wypelniong ofertg nalezy dostarczy¢ nastepujgce zatgczniki:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub inny wiasciwy dokument stanowiacy
0 podstawie dziatalnosci podmiotu lub jego kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem
przez osoby upowaznione.

2. W przypadku innego sposobu reprezentacji podmiotéw skitadajacych oferte wspdlng niz
wynikajgca z KRS lub innego wiasciwego rejestru - dokument potwierdzajgcy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (-6w).

3. Statut organizacji sktadajacej oferte.

W przypadku ztozenia przez oferenta wiecej niz jednej oferty dopuszcza sie zalgczenie
jednego kompletu zatgcznikéw ze wskazaniem na pierwszej stronie (dopisek), przy ktorej
ofercie sie znajduja.

Oferta jest uznana za kompletna, jezeli:

1) wypetnione zostaty wszystkie pola oferty

2) dotaczone zostaty wszystkie zatgczniki

Oferta jest uznana za prawidtowa, gdy: spetnia wymogi wykazane w karcie ocenyformalnej
1) jest zgodna z celami i zatozeniami konkursu,
2) ziozonajest na wiasciwym formularzu,
3) ztozonajest w wymaganym w ogtoszeniu terminie
4) podmiot jest upowazniony do ztozenia oferty,
5) oferta oraz zalgczniki sg podpisane przez osoby uprawnione,

6) dziatalnos¢ statutowa (odptatna i nieodptatna) podmiotu zgadza sie z dziedzing zadania
publicznego bedacego przedmiotem konkursu.
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I. Dane wnioskodawcy
Petna nazwa:

Forma prawna:

Organizacja pozytku
publicznego:

Il. Rodzaj zadania
Nazwa zadania

Warto$¢ zadania

Whioskowana kwota dotacji

I11. Ocena formalna

Zatacznik nr 3 do zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Zychlin
przyznawanych organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom,

o0 ktérych mowa w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku

0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

Karta oceny formalnej oferty

Stowarzyszenie O Fundacja O Inne O
Tak O Nie O

% udziat Srodkéw wiasnych
(finansowych i poza finansowych)

1. Oferta spelnia wymogi ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku Tak O Nie O
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 poz. 450, 650, 723, 1365, z 2019 poz. 37)
w zakresie podmiotu uprawnionego do udziatu w otwartym konkursie ofert

2. Oferta ztozona zostata w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie Tak O Nie O
3. Ofertajest kompletna i ztozona na wtasciwym formularzu Tak O Nie O
4, Oferta podpisana zostata przez upowaznione do tego osoby zgodnie z zapisami statutu Tak O Nie O
i KRS
5. Ofertarealizuje zadania okreslone w konkursie Tak O Nie O
6. Oferta przewiduje realizacje zadania w terminach okreslonych w ogtoszeniu konkursowym Tak O Nie O
7. Oferta zawiera wszystkie wymagane zataczniki Tak O Nie O
8. Oferta zawiera wiasciwy udziat procentowy s$rodkow wiasnych (finansowych i poza Tak O Nie O

finansowych)

9. Whnioskowana kwota dotacji nie przekracza maksymalnej kwoty dotacji okreSlonej Tak O Nie O
w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

10. Koszty administracyjne w tacznej wysokosci nie przekraczajg 10 % dotacji Tak O Nie O

11. Koszty promocji zadania w tacznej wysokosci nie przekrocza 3 % dotacji. Tak O Nie O

Oferta przechodzi do etapu oceny merytorycznej projektu:

Tak O

Uzasadnienie w

Nie O

odrzucenia

Data i podpisy 0sob dokonujgcych oceny formalnej:



Zatgcznik nr 4 do zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Zychlin
przyznawanych organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom,

0 ktérych mowa w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku

0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

KARTA OCENY MERYTORYCZNE]J
Nr zadania PUBIICZNEGO =....ooviiiieci et

Nazwa zadania PUBIICZNEYO ..o

Lp. Kryterium Wyznacznik punktacji Przyznane
punkty

Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego
(Maksymalna ilo$¢ punktow -19)
0 - brak, niezgodna lub niespdjna
1 Charakterystyka 1 - ogolnikowa
zadania i opis 2- szczegOtowa zawierajaca dane iloSciowe
potrzeb/ probleméw  3- szczegotowa zawierajaca dane ilosciowe
wskazujacych na odnoszace sie do obszaru gminy
koniecznos¢ 4- szczegbtowa zawierajgce dane ilosciowe
wykonania zadania  odnoszace sie do obszaru szerszego niz gmina,
publicznego oraz ich  wskazanie problemu w szerszym kontekscie
przyczyn i skutkow
0 - brak opisu celu projektu lub wskazane cele nie

2. Zaktadane cele odpowiadajg zatozonym dziataniom;
realizacji zadania 1 - cel przedstawiony ogéInikowo;
publicznego 2 - wskazany cel ogdlny i cele szczegotowe
zadania

3 - wskazany cel ogolny i cele szczegdtowe sg
mierzalne i okreslone

w czasie
3. 0 - brak wskazanej jednoznacznie grupy
Opis grupy docelowej
adresatow 1 - wskazana grupa docelowa ogélnikowo bez

uzasadnienia i wskazania ilosci

2 - szczegbtowy z uwzglednieniem uzasadnienia |
ilosci odbiorcow zadania

3 - szczegbtowy z uwzglednieniem dodatkowo
sposobu rekrutacji

4, 0 - brak opisu lub wskazane rezultaty sg
Zaktadane rezultaty = niewymierne lub niezgodne z celami
dziatania 1 - wskazane rezultaty bez odniesienia
ilosciowego

2 - wskazane rezultaty z odniesieniem
ilosciowym (produkty projektu)

3- wskazane rezultaty sg wymierne

i zgodne z celami



4 - wskazane rezultaty s3 wymierne i zgodne z
celami, zawarty monitoring rezultatéw

5. Opis dziatan ( poziom 0 - brak opisu dziatar
szczegOtowosci | 1 - opisy dziatan ogolnikowe
kompleksowosci) 2 - opis szczegOtowe z uwzglednieniem

wszystkich elementow
0 - brak opisu lub dziatania nie odpowiadajg
6. Adekwatnosé zatozonym celom,
proponowanych 1 - nie wszystkie dziatania odpowiadajg
dziatan stuzacych do  zatozonym celom,

osiggniecia celu 2 — wszystkie dziatania sg zgodne
z celami
Doswiadczenie 0 - oferent nie realizowat zadan publicznych i nie
7. oferenta w realizacji  wspotpracowat
zadan podobnego  z administracjg publiczng
rodzaju we 1 - oferent prawidtowo i rzetelnie realizowat

wspOtpracy z zadanie publiczne i wspotpracowat z
administracja administracjg publiczng

Ocena kalkulacji kosztéw w odniesieniu do zakresu rzeczowego realizacji zadania
(Maksymalna ilo$¢ punktow - 5)

8. Rzetelnos¢ O-niejasna, niekompletna, zawierajgca btedy
i przejrzystosc¢ rzeczowe i rachunkowe kalkulacja kosztow,
przedstawionej 1 - niewielkie btedy rzeczowe i rachunkowe nie
kalkulacji kosztéw  wplywajace na rzetelnosSc¢ i przejrzystosc
(ocena 2 - kalkulacja kosztdw klarowna niewykazujgca
prawidtowosci btedow

sporzgdzenia
kosztorysu zadania,

kompletnosc)

9. Ocena niezbednosci 0 - wydatki nieadekwatne, zbyt wysokie koszty
i racjonalnosci poszczegolnych dziatan,
wydatkéw do 1 - koszty racjonalnie skalkulowane, adekwatne

osiggniecia celéow  do planowanych dziatan.
O-wszystkie wydatki sg niekwalifikowalne
10. Kwalifikowalno$¢ niezwiazane z realizacja zadania,
wydatkéw 1 - nie wszystkie wydatki sg niekwalifikowalne
2 - wszystkie wydatki sg kwalifikowalne

Jakos$¢ wykonanego zadania w tym kwalifikacje os6b, przy udziale ktérych organizacja
bedzie realizowaé zadanie publiczne
(Maksymalna ilo$¢ punktow - 2)
0 - nie wskazano zasob6w kadrowych
11. Zasoby kadrowe 1 - wskazane zasoby kadrowe ogdlnikowo bez
przewidziane do mozliwosci odniesienia sie do kwalifikacji
wykorzystania przy 2 - wskazane zasoby kadrowe szczeg6towo z
realizacji zadania mozliwoscig odniesienia sie do kwalifikacji osob



Planowany udziat Srodkéw finansowych wiasnych lub innych srodkéw pochodzacych
Z innych Zrodet

(Maksymalna ilo$¢ punktow - 3)

Udziat finansowy 0-5-599 %

12. $rodkow wiasnych 1 -6-10,99 %
lub pozyskanych 2-11-20 %
z innych Zrédet 3 - powyzej 20 %
Planowany przez organizacje pozarzagdowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 wkiad

rzeczowy, osobowy w tym Swiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng

(Maksymalna ilo$¢ punktow - 3)

13. Planowany wkiad O- brak
osobowy w tym 1 - posiadany wktad osobowy
Swiadczenia w minimalnym zakresie

wolontariuszy i praca 2 - realizacja przez cztonkdw i wolontariuszy
spoteczna cztonkéw  zadan merytorycznych
O- brak zasobow
14. Zasoby rzeczowe 1 - posiadane zasoby (lokal, sprzet, materiaty
itp.)
Analiza i ocena realizacji zadan zleconych w podmiotowych edycjach konkursu, liorac pod
uwage rzetelnos¢ i terminowo$¢ oraz sposoéb rozliczania otrzymanych na ten ce Srodkow
(Maksymalna ilo$¢ punktow - 0)
ocena realizacji
15. zadan zleconych - 2 - minus dwa punkty - znaczgce uchybienia w
w podmiotowych realizacji badZ w rozliczeniu, zwrot czesci dotacji;
edycjach konkursu, -1 - minus jeden punkt - oferent nierzetelnie lub
biorac pod uwage  nieterminowo rozliczat otrzymane srodki;
rzetelnos¢ O-oferent rzetelnie i terminowo rozliczat
i terminowos¢ oraz  otrzymane Srodki
sposéb rozliczania
otrzymanych na ten
cel Srodkow

Maksymalna ilo$¢ punktow 32

Otrzymana ilo$¢ punktow

Rekomendowane do dofinansowania zostanq projekty, ktére otrzymaty co najmniej 70 %
z mozliwych do otrzymania punktow tj. (32 punkty razy 70% = 22,4 pkt.)

Whioskowana przez oferenta kwota dotacji
Rekomendowana przez komisje kwota dofinasowania

Podpisy komisji:



Zatacznik nr 5 do zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Zychlin
przyznawanych organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom,

o ktérych mowa w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
0 KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGOI O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 | 395)

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypehi¢ wylacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegolnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pdl, ktore nie dotyczg danego sprawozdania, nalezy wpisac ,,nie dotyczy" lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,,*", np. ,,CzeSciowe*/Koncowe*", oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawi¢
prawidtowa. Przyktad: ,,Gzeseiewe™/Koncowe*".

Rodzaj sprawozdania Czesciowe*/Koncowe*

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie

Tytut zadania publicznego

azwa Zleceniobiorcy (-cOw)

Numer umowy, o ile zostat

Data zawarcia umowy nadany



Czes$¢ I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja, czy zakladany (-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego zostal(y) osiggniety(-te) w wymiarze okreslonym
w czesci IV pkt 4 oferty. Jezeli nie, nalezy wskaza¢ dlaczego.

2. Opis osiggnietych rezultatéw wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadaniafnalezy opisa¢
osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposéb, w jaki zostaly zmierzone; nalezy wskazaé rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu)

w

. Szczegotowy opis wykonania poszczegllnych dziatanjopis powinien zawiera¢ szczegélowa informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy
przedstawi¢ réwniez informacje o zaangazowanym wkiadzie osobowym i wkladzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji
dziatania przez podmiot niebedacy strona umowy!!l nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

4. Opis, w jaki sposdb dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja zadania wptyneto na jego wykonanie?

~Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
2|Wypetnic¢ jedynie w przypadku, gdy dotacja byta przekazana na dofinansowanie inwestycji.



Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie wydatkOw w roku...........

Koszty zgo dnie z umowg Faktycznie poniesione wydatki
) w zh) (wzh)
Kategoria . . ) . .
kosztu Rodzaj kosztow koszt z z innych z wktadu z wktadu Numer(y) lub  catkowite z z innych z wkiadu z wktadu Numer(y) lub
catkowity  dotacji Srodkow osobowegoll  rzeczowe- nazwa(-wy) wydatki  dotacjill Srodkow osobowegoll rzeczowegobl'l  nazwa(-wy)
finansowychil gos16l dziatania(-tan) finansowychsl dziatania(-tan)
zgodnie zgodnie
Z umowa Z umowa

Koszty merytoryczne

Nr Koszty po stronie:
poz.

(nazwa zleceniobiorcy)

Razem:

3)Na przyktad srodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

4)Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i Swiadczenia wolontariuszy zaangazowane w realizacje zadania publicznego.

5 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa zobowigzywata do wykazania wkiadu rzeczowego.

s)Wkiladem rzeczowym sa np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze byé réwniez zas6b udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.Jwykorzystana w realizacji zadania publicznego.

7)Nalezy uwzgledni¢ takze $rodki finansowe pochodzace z odsetek bankowych od dotacji oraz z innych przychodéw (np. ze sprzedazy towaréw lub ustug wytworzonych lub $wiadczonych w ramach
realizacji zadania publicznego).



Il Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne

Nr Koszty po stronie:

poz.
(nazwa zleceniobiorcy)
Razem:
Il

Koszty

poszczegol (nazwa

nych zleceniobiorcy 1)

zleceniobi

orcow

Ogé+em81: (nazwa

zleceniobiorcy 2)

Ogotem:

s)Dotyczy oferty wspolnej. W przypadku wigkszej liczy oferentow istnieje mozliwos$¢ dodawania kolejnych wierszy.



2. Rozliczenie ze wzgledu na Zzrddto finansowania zadania publicznego

Lp-

Zrédto finansowania

Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogétem:

1.1 Kwota dotacji

1.2 Odsetki bankowe od dotaciji

1.3 Inne przychody

Inne $rodki finansowe ogétem3L;
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)

2.1 Srodki finansowe wiasne!l

2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznegoll
Srodki finansowe z innych zrédet publicznychdl 101

Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora
2.3 finanséw publicznych, ktéry(-ra,-re) przekazana, y) $rodki

2.4 Pozostatey

Whkiad osobowy i wktad rzeczowy ogotem:
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)

3.1 Koszty pokryte z wktadu osobowego
3.2 Koszty pokryte z wktadu rzeczowegol11,12l
Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego3l

Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjilil

Udziat wktadu osobowego i wkiadu rzeczowego w stosunku do otrzymane;j
kwoty dotac;jil5!

9Wypetnic jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

Koszty zgodnie
Z umowg

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

%

°lo

%

Faktycznie
poniesione
wydatki

10)Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, Srodki

z funduszy strukturalnych.
LL)Wypetnic¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wkitadu rzeczowego.

121Wkiadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢
réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np.
ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.jwykorzystana w realizacji zadania publicznego.
13|Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé

z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

141Procentowy udziat innych $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

15)Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

bal

zt

zt
zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

%

%

%



3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktére nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy
towaréw lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

4. Informacje o $wiadczeniach pienieznych pobranych w zwigzku z realizacjg zadania od odbiorcow zadania (nalezy wskaza¢ warunki,
na jakich byly pobierane $wiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysoko$¢ $wiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka
byta tgczna wartoéé tych swiadczen)



5.Zestawienie faktur (rachunkdw) zwigzanych z realizacjg zadania publicznego (do sprawozdania nie zatacza sie oryginatéw ani kopii faktur i rachunkéw)

Lp. Numer Numer dziatania Data Nazwa Wartos¢ catkowita Koszt zwigzany poniesiony ze
dokumentu zgodnie wystawienia kosztu faktury/rachunku z realizacjg zadania Srodkow
ksiegowegolfl  z harmonogramem* / dokumentu ) pochodzacych
numer pozycji ksiegowego z dotacji
zgodnie ()
z rozliczeniem
wydatkow*

| Koszty merytoryczne (nalezy poda¢ koszty poniesione przez kazdego Zleceniobiorce)

Razem

Il Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (nalezy poda¢ koszty poniesione przez kazdego zleceniobiorce)

Razem

1] Ogotem:

16) Nalezy poda¢ numer faktury, rachunku, a nie numer ewidencji ksiegowej.
17|Na przyktad $rodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

z innych $rodkéw
finansowychll

)

poniesiony
z uzyskanych
odsetek od

dotacji lub

pozostatych
przychodéw

Data
zaptaty



6.Zestawienie innych dokumentéw potwierdzajgcych realizacje zadania publicznego
(nalezy wykaza¢ dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wkiladu osobowego (np. numery zawartych porozumienn wolontariatu, uméw
zlecenia, o$wiadczenia o wykonywaniu pracy spotecznej itp.) i wktadu rzeczowego (np. numery uméw uzyczenia, najmu itp.) w realizacje
zadania publicznego)

Czesc¢ lll. Dodatkowe informacje

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie poniesione na realizacje
zadania opisanego w ofercie i w terminie wskazanym w umowie;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym 2z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do system6w informatycznych, osoby,
ktorych dotyczg te dane, ztozyly stosowne os$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionych
do sktadania o$wiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcow.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie poda¢ imie i nazwisko osoby podpisujace;.18)

POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepis6w ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114,
z pézn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

18*Nie dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.



Zatacznik Nr 6 do zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Zychlin
przyznawanych organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom,

0 ktdrych mowa w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku

0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
0 KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIAtALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGOI O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 | 395)

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegolnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pdl, ktore nie dotyczg danego sprawozdania, nalezy wpisac ,,nie dotyczy" lub przekreslié¢ pole.

Zaznaczenie np. ,,CzesSciowe*/Koncowe*", oznacza, ze nalezy skresli¢c niewtasciwg odpowiedz i pozostawi¢
prawidtowa. Przyktad: ,,CzeSciowe*/Koricowe*".

Rodzaj sprawozdania Czesciowc*/Korcowe™

Daty ,,0d-do” sg datami granicznymi projektu. Daty te muszg byc¢ zgodne z
L . harmonogramem znajdujagcym sie  przedtozonej ofercie.
Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie Daty podajemy w> uktadzie dzien/ntiesigc/rok. Ogtoszenie wskazuje

maksymalny czas realizacji zadania (15 grudnia 2019 r.).

Tytut zadania publicznego Tytut zadania, ktory zostat wskazany w ofercie

.<azwa Zleceniobiorcy (-cow)
Podaé¢ nazwe Zleceniodawcy

Numer umowy, o ile zostat 51/2019

Data zawarcia umowy 13.04.2019 nadany



Czes¢ |. Sprawozdanie merytoryczne

Informacja, czy zakladany (-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego zostal(y) osiagniety(-te) w wymiarze okresSlonym

1.
w czesci IV pkt 4 oferty. Jezeli nie, nalezy wskaza¢ dlaczego.

Nalezy wskazac czy zaktadane cele wskazane w ofercie zostaty osiggniete w wymiarze okreslonym w czesci IV pkt. 4
oferty. Nalezy wskazac¢ czy zakladane cele zostaty osiggniete pod wzgledem ilosciowym. Jesli oferent nie osiggnat

zaktadanego celu nalezy wskaza¢ dlaczego.

2. Opis osiggnietych rezultatéw wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadaniafnalezy opisa¢
osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposéb, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskaza¢ rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja

zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu)

Nalezy opisa¢ osiggniete rezultaty zadania publicznego tak jak zatozono w ofercie. Odnies¢ sie pojedynczo do
kazdego z zatozonych w ofercie rezultatow oraz doktadnie opisa¢ sposdb pomiaru.

3. Szczegotowy opis wykonania poszczeg6lnych dziatanfopis powinien zawieraé szczegdtowa informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy
przedstawi¢ réwniez informacje o zaangazowanym wkladzie osobowym i wkladzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji

dziatania przez podmiot niebedacy strong umowyl* nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

opis powinien zawiera¢ szczegotowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z umowa, z uwzglednieniem
stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy
przedstawic¢ rowniez informacje o zaangazowanym wktadzie osobowym i wkfadzie rzeczowym w realizacje dziatan;
w przypadku realizacji dziatania przez podmiot niebedacy strong umowy?' nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego

‘ziatania
4. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania wptyneto na jego wykonanie3

Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy dotacja zostata przekazana.

rDotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktorym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie.
2,Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie.
3)Wypekni¢ jedynie w przypadku, gdy dotacja byta przekazana na dofinansowanie inwestycji.
2



Czes¢ II. Sprawozdanie z wykonania wydatkdw

1. Rozliczenie wydatkéw w roku 2017

Koszty zgodnie z umowa Faktycznie poniesione wydatki
w zh
Kategoria . . ) (w2l (w2l
Kosztu Rodzaj kosztow koszt z z innych z wkiadu z wkiadu Numer(y) lub  catkowite z z innych z wktadu z wkiadu Numer(y) lub
catkowity  dotacji Srodkow osobowego5  rzeczowe- nazwa(-wy) wydatki  dotacjig Srodkow osobowego rzeczowego6™” nazwa(-wy)
finansowychil go671! dzia&ania(_—laﬁ) finansowych4* 5* - dzia+ania(—+ar’1)
zgodnie zgodnie
Z umowa Z umowa
Koszty merytoryczne
Nr Koszty po stronie:
poz. Stowarzyszenie XYZ:
(nazwa zleceniobiorcy)
1 Wynajem pomieszczenia 300,00 300,00 0,00 0,00 0,00 Dziatanie nr 1 301,00 300,00 1,00 0,00 0,00 Dziatanie nr 1
na przeprowadzenie
szkolenia
2 Materiaty szkoleniowe 375,00 300,00 75,00 0,00 0,00 Dziatanie nr 1 375,00 300,00 75,00 0,00 0,00 Dziatanie nr 1
dla kazdego uczestnika
szkolenia
3 Wynagrodzenie 750,00 600,00 150,00 0,00 0,00 Dziatanie nr 1 750,00 600,00 150,00 0,00 0,00 Dziatanie nr 1
prowadzgcego szkolenie
4 Pobyt uczestnikow 1125,00 1000,00 125,00 0,00 0,00 Dziatanie nr 2 1124,00  1000,00 124,00 0,00 0,00 Dziatanie nr 2
podczas wizyty studyjnej
5 Koszt transportu 420,00 420,00 0,00 0,00 0,00 Dziatanie nr 2 421,00 420,00 1,00 0,00 0,00 Dziatanie nr 2
Razem: 0,00 0,00
2970,00 2620,00 350,00 0,00 0,00 2971,00 2620,00 351,00

4,Na przyktad $rodki finansowe oferenta, inne srodki publiczne (np. dotacje), Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

5,Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy zaangazowane w realizacje zadania publicznego.

6|Wypehi¢ jedynie w przypadku, gdy umowa zobowigzywata do wykazania wkiadu rzeczowego.

7)Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zasdb udostgpniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej

organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.(wykorzystana w realizacji zadania publicznego.
8)Nalezy uwzglednic¢ takze Srodki finansowe pochodzace z odsetek bankowych od dotacji oraz z innych przychodéw (np. ze sprzedazy towarow lub ustug wytworzonych lub $wiadczonych w ramach

realizacji zadania publicznego).



1
Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne

Nr Koszty po stronie:

poz.
Stowarzyszenie XYZ:
(nazwo zleceniobiorcy)
1 Koordynator projektu 600,00 500,00 0,00 100,00 0,00 600,00 500,00 0,00 100,00 0,00
2 Obstuga ksiegowa 300,00 250,00 0,00 50,00 0,00 300,00 250,00 0,00 50,00 0,00
. 900,00 750,00 0,00 150,00 0,00 750,00 0,00 150,00 0,00
Razem:
900,00
Koszty Stowarzyszenie XYz: ~ 3870,00  3370,00 350,00 150,00 0,00 3871,00  3370,00 351,00 150,00 0,00
poszczegol (nazwa
nych zleceniobiorcy 1)
zleceniobi
grc;\évmgr ........... nie dotyczy.....
9 ' (nazwa
zleceniobiorcy 2)
Ogotem: 3870,00  3370,00 350,00 150,00 0,00 3871,00  3370,00 351,00 150,00 0,00

w przypadku zwiekszenia wktadu wiasnego lub innego elementu wptywajacego na zwiekszenie catkowitej wartosci zadania nalezy pamieta¢ o wprowadzeniu aneksu do umowy.

9)Dotyczy oferty wspolnej. W przypadku wigkszej liczy oferentow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.



2. Rozliczenie ze wzgledu na zrddto finansowania zadania publicznego

Lp.

Zrédto finansowania

Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogétem:

1.1 Kwota dotacji

1.2 Odsetki bankowe od dotacji

1.3 Inne przychody

Inne $rodki finansowe ogétem10L:
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)

2.1 Srodki finansowe wiasnel0*

2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznegoll!
Srodki finansowe z innych zrédet publicznych10-111

Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora
2.3 finanséw publicznych, ktéry(-ra,-re) przekazana, y) $rodki

2.4 Pozostatell’

Whkiad osobowy i wkiad rzeczowy ogdtem:

(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 i 3.2)

3.1 Koszty pokryte z wkiadu osobowego
3.2 Koszty pokryte z wkiadu rzeczowegol218)
Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznegol415

Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjils!

Udziat wkiadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej
kwoty dotacjilt

10)Wypetnic¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

Koszty zgodnie
Z umowg

3370,00 zt

350,00 zt

350,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

50,00 zt

50,00 zt

0,00 zt

87,08 %

10,39 %

1,48 %

Faktycznie
poniesione
wydatki

3 370,00 z

3370,00 zt

0,00 zt
0,00 zt

351,00 zt

351,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

50,00 zt

50,00 zt

0,00 zt

87,06 %

10,42%

1,48 %

n)Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, Srodki

z funduszy strukturalnych.

12)Wypehi¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wkiadu rzeczowego.

13Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢

réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np.
ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.(wykorzystana w realizacji zadania publicznego.
14)Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podac

z doktadnoscig do dwoéch miejsc po przecinku.

15)Procentowy udziat innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

16)Procentowy udziat sSrodkoéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.



3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktére nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy
towardéw lub ustug wytworzonych lub $wiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

Nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktore nie byty przewidziane w umowie na przyktad
pochodzace ze sprzedazy ustug, dotyczy to tych organizacji, ktére majg wpisang dziatalnos¢ gospodarcza. W przypadkach gdy taka
zmiana nie zafunkcjonuje wpisujemy nie dotyczy.

4. Informacje o $wiadczeniach pienieznych pobranych w zwigzku z realizacjg zadania od odbiorcéw zadania (nalezy wskaza¢ warunki,
na jakich byly pobierane $wiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysoko$¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka
byta tgczna wartosc¢ tych $wiadczen)

nalezy wskaza¢ warunki, na jakich byty pobierane $wiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos¢ Swiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka byfa faczna wartos¢ tych swiadczen, nalezy wzig¢ pod uwage, iz optaty od odbiorcéw zadania moga byc¢

pobierane tylko przez te organizacje, ktore majg dokonany odpowiedni wpis w statucie



C

5-Zestawienie faktur (rachunkow) zwiazanych z realizacjg zadania publicznego (do sprawozdania nie zatacza sig oryginatéw ani kopii faktur i rachunkéw)

Wartos¢ catkowita
faktury/rachunku

Lp. Numer Numer dziatania Data Nazwa
dokumentu zgodnie wystawienia kosztu
ksiegowegolll  z harmonogramem* / dokumentu )
numer pozycji ksiegowego
zgodnie
z rozliczeniem
wydatkow*
| Koszty merytoryczne (nalezy poda¢ koszty poniesione przez kazdego Zleceniobiorce)
1 F/120/17 111 14.04.2017 Wynajem pomieszczenia 300,00

Razem

Koszt zwigzany
z realizacja zadania

300,00

Il Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (nalezy poda¢ koszty poniesione przez kazdego zleceniobiorce)

Razem

Ogotem:

17) Nalezy poda¢ numer faktury, rachunku, a nie numer ewidencji ksiegowej.

18)Na przyktad $rodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

poniesiony ze
Srodkow

pochodzacych
z dotacji

300,00

()

z innych $rodkéw
finansowych8l

0,00

()

poniesiony
z uzyskanych
odsetek od

dotacji lub

pozostatych
przychodéw

0,00

Data
zapfaty

22.04.2017



6.Zestawienie innych dokumentow potwierdzajgcych realizacje zadania publicznego
(nalezy wykaza¢ dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wkiadu osobowego (np. numery zawartych porozumier wolontariatu, uméw
zlecenia, o$wiadczenia o wykonywaniu pracy spotecznej itp.) i wkladu rzeczowego (np. numery uméw uzyczenia, najmu itp.) w realizacje
zadania publicznego)

Nalezy wskaza¢ dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wkiladu wiasnego np. umowa wolontariacka Nr 1/2017 na
przeprowadzenie 40 zaje¢ szkoleniowych na tgczng kwote 2000 zt. w terminie od dnia.... do dnia...... Tak nalezy opisa¢ wktad

o0sobowy | zaangazowane zasoby.

Czesc¢ lll. Dodatkowe informacje

'nne dodatkowe informacje wazne podczas oceny i zatwierdzania sprawozdania.

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaly faktycznie poniesione na realizacje
zadania opisanego w ofercie i w terminie wskazanym w umowie;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do system6w informatycznych, osoby,
ktorych dotycza te dane, ztozyly stosowne os$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do skladania os$wiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcéw.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie poda¢ imie i nazwisko osoby podpisujacej.19)

POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecona na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostatlo wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114,
z pézn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placbwce pocztowej operatora publicznego.

19)Nie dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.



