BURMISTRZ GMINY ZYCHLINZARZADZEN|E NR 31/20

ul. Barlickiego 15 _
99-320 ZYCHLIN BURMISTRZA GMINY ZYCHLIN

z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy w Zychlinie, w tym
Urzedu Stanu Cywilnego w zwigzku z epidemig zakazenia wirusem SARS-CoV-2,
a w szczegolnosci koniecznoscia zapewnienia ochrony zdrowia interesantow

i pracownikéw Urzedu przed ewentualnym zarazeniem

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506; zm.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1309, poz. 1696 i poz.
1815) w zwigzku z § 8 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w
sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia

epidemicznego (Dz. U. po. 433) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Od dnia 16 marca 2020r. do odwotania Urzagd Gminy w Zychlinie zwany dalej
Urzedem:
1) nie prowadzi bezposredniej obstugi interesantéw, z zastrzezeniem 8§ 2 i 3;

2) czynny jest w godzinach od 730 do 1530 od poniedziatku do pigtku.

§ 2. 1. W sytuacjach wyjatkowych dla interesantéw (sprawy pilne, niezbedne |
wymagajace podjecia niezwlocznych dziatan) dostepny jest Punkt Obstugi
Interesantéw - Biuro Podawcze, w ktérym moze przebywac tylko jeden interesant
(ewentualnie z jednym opiekunem) po wczesniejszym umdwieniu telefonicznym
z pracownikiem zatatwiajgcym sprawe.

2. Wykaz numeréw telefonicznych, pod ktorymi mozna umowi¢ wizyte, o ktorej
mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

3. Zobowigzuje pracownikéw Urzedu przy podejmowaniu czynnos$ci zwigzanych z
bezposrednim kontaktem z interesantami do ich ograniczania do spraw, o ktorych
mowa w ust. 1.

4. Wszelkie optaty nalezy wnosic¢ przelewem bankowym.



§ 3. Organizuje sie prace Urzedu Stanu Cywilnego w Zychlinie w ten sposob, ze
zawarcie matzenstwa przed kierownikiem USC nastepuje wytacznie w obecnosci osob

zamierzajgcych zawrze¢ maitzenstwo i dwéch petnoletnich Swiadkow.

8 4. Zobowigzuje kierownikdbw komaorek organizacyjnych Urzedu do niezwtocznego
przekazywania wszelkich informacji o ewentualnych podejrzeniach wystgpienia
objawow chorobowych ktoregokolwiek z pracownikoéw celem umozliwienia podjecia

decyzji co do odsuniecia go od dalszych obowigzkdéw pracowniczych.

8 5. Pracownicy Punktu Obstlugi Interesanta-Biura Podawczego oraz Urzedu
Stanu Cywilnego sg upowaznieni do odmowy obstugi interesanta w przypadku
wystgpienia podejrzenia istnienia symptomow chorobowych lub powziecia informacji o
mozliwym pobycie tej osoby w ostatnim czasie poza granicami kraju i zobowigzuje ww
pracownikéw do powiadomienia o tym fakcie bezposredniego przetozonego w celu
oceny koniecznosci podjecia dalszych czynnos$ci, w szczegodlnosci zawiadomienia

odpowiednich stuzb medycznych i sanitarno-epidemiologicznych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zakgcznik do Zarzadzenia Nr 31/2020
Burmistrza Gminy Zychlin z dnia

16 marca 2020r.

Informacje ogdlne:

Sekretariat: Tel (24)351-20-33 ;lub ( 24) 351-20-32 ,
Fax: (24) 351-20-31

e-mail: sekratariat@gminazychlin.pl

adres skrzynki podawczej na e-puap: /UGZychlin/skrytka |

Wszelkich informacji dotyczacych zatatwiania spraw mozna zasiegac pod
nastepujacymi numerami telefonéw:

+ sprawy z zakresu budownictwa i mieszkalnictwa (24) 351 20 41
« drég i osSwietlenia ulicznego (24) 351 20 40
+ planowania przestrzennego (24) 351 20 27

lub pod adresem bpi@gminazychlin.pl

» sprawy dot. aktéw urodzenia, matzenstwa lub zgonu
(24) 351 20 18 lub pod adresem usc@gminazychlin.pl
+ sprawy dot. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych
(24) 351 20 14 lub pod adresem so@gminazychlin.pl
« sprawy z zakresu oswiaty (24) 351 20 24
lub pod adresem oz@gminazychlin.pl
» sprawy z zakresu rolnictwa i emerytur rolniczych (24) 351 20 38
» sprawy z zakresu gospodarki gruntami (24) 351 20 26;
(24) 351 20 38
« sprawy z zakresu ochrony Srodowiska i zwierzat (24) 351 20 39
lub pod adresem rgo@gminazychlin.pl

Druki wnioskéw do pobrania znajdujg sie na stronie BIP Gminy
Zychlin.

W przypadku trudnosci ze znalezieniem odpowiedniego druku
prosze kontaktowac sie telefonicznie pod wskazane numery
telefonow.

Sprawy z zakresu podatkéw i optat lokalnych
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+ wpitaty podatkéw (24) 351-20-29

« wymiar podatkéw (24) 351-20-42

+ oOptata za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
wieczyste uzytkowanie, przeksztatcenie prawa wieczystego
uzytkowania (24) 351-20-36

* lub pod adresem fn@gminazychlin.pl

Wszelkie optaty prosimy dokonywac¢ w drodze elektronicznej. Ze
wzgledu na tatwe przenoszenie patogenu przez gotowke wptaty w
kasie zostajg zawieszone.

Wptaty

+ podatkdéw i optat lokalnych bezposrednio na rachunek
bankowy Urzedu Gminy
BS w Zychlinie 88 9022 0007 0000 2408 2008 0007

+ optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi
BS w Zychlinie 52 9022 0007 0000 2408 2027 0290

Uwaga! Do konca maja 2020r. wydtuzam mozliwos¢ realizowania
wpitat podatkow i optat lokalnych dla oséb nieposiadajgcych kont
bankowych i nie majgcych mozliwosci dokonywania przelewdéw
przez internet. Do tego czasu nie bedziemy pobiera¢ odsetek.
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