ZARZADZENIE NR 68/20
BURMISTRZA GMINY ZYCHLIN

z dnia 5 czerwca 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy w Zychlinie w zwiazku z epidemia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2, a w szczegodlnosci koniecznoscig zapewnienia ochrony zdrowia

interesantow i pracownikoéw Urzedu przed ewentualnym zarazeniem

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzgadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz § 7 ust. 3 pkt 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw

w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 964) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Od dnia 8 czerwca 2020 r. do odwotania Urzad Gminy w Zychlinie, zwany dalej
.Urzedem”, prowadzi bezposrednig obstuge interesantdw z zachowaniem obowigzujgcych
zasad bezpieczenstwa i wymogow sanitarnych od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Urzedu.

§ 2. Na terenie Urzedu moze przebywa¢ wylgcznie osoba niewykazujgca typowych
objawow zakazenia SARS CoV-2, niepodlegajgca kwarantannie oraz niezamieszkujgca
wspolnie z osobg objetg kwarantanna.

§ 3. 1. Wszystkie osoby wchodzgce na teren Urzedu majg obowigzek zdezynfekowania
rgk srodkiem dezynfekcyjnym, znajdujgcym sie na parterze budynku.

2. Do budynku Urzedu majg wstep wytacznie osoby posiadajgce zastoniete usta i nos
maseczka ochronng lub przyibicg zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa.

§ 4.1. Po wejSciu do Urzedu, interesanci sg zobowigzani uda¢ sie bezposrednio do
komorki organizacyjnej, w ktérej chca zatatwi¢ sprawe.

2. Zakazuje sie interesantom przemieszczania na terenie Urzedu w celach innych, niz
tylko zatatwienia sprawy.

3. Po zakonczeniu czynnosci uzasadniajgcej wizyte w Urzedzie, interesant ma
obowigzek niezwtocznie opusci¢ budynek Urzedu.

85.1. Na terenie Urzedu interesanci oczekujgcy w kolejce sg zobowigzani do utrzymania
spotecznego dystansu co najmniej 2 metrow.

2. Maksymalnie w komérce organizacyjnej w tym samym czasie moze przebywac jedna

osoba.



§ 6. W sprawach pilnych wszelkie dokumenty i wnioski do Urzedu, nalezy skladac
elektronicznie, za posrednictwem poczty lub do pojemnika do odbioru korespondencji
w przypadku jego umieszczenia przed Urzedem.

§ 7. Pracownicy Punktu Obslugi Interesanta-Biura Podawczego, a takze pracownicy
wykonujacy czynnosci zwigzane z bezposrednig obstuga interesantdw odmawiajg obstugi
interesanta w przypadku wystgpienia podejrzenia istnienia symptomoéw chorobowych
lub powziecia informacji o mozliwym pobycie tej osoby w ostatnim czasie poza granicami kraju
i zobowigzani sa do powiadomienia o tym fakcie bezposredniego przetozonego w celu oceny
koniecznosci podjecia dalszych czynnosci, w szczegdélnosci zawiadomienia odpowiednich stuzb
medycznych i sanitarno-epidemiologicznych.

§ 8. Zobowigzuje Kierownikéw Referatow do niezwtocznego przekazywania wszelkich
informacji o ewentualnych podejrzeniach objawéw chorobowych ktéregokolwiek z pracownikow
w celu umozliwienia podjecia decyzji co do odsuniecia go od dalszych obowigzkow
pracowniczych.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Zychlin.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 50/20 Burmistrza Gminy Zychlin z dnia 21 kwietnia
2020r. w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy w Zychlinie w zwigzku z epidemia
zakazenia wirusem SARS-CoV-2, a w szczegolnosci koniecznoscig zapewnienia ochrony
zdrowia interesantow i pracownikoéw Urzedu przed ewentualnym zarazeniem.

811.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

2. Zarzadzenie podlega opublikowaniu poprzez umieszczenie na stronie podmiotowej
Urzedu w Biuletynie Informacji Publicznej, a takze poprzez podanie go do wiadomosci na

tablicach ogtoszen Urzedu i drzwiach wejsciowych budynku Urzedu.



