ZARZADZENIE NR 131/20
BURMISTRZA GMINY ZYCHLIN
z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy w Zychlinie w zwiazku
z epidemia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, a w szczegdélnosci koniecznoscia
zapewnienia ochrony zdrowia interesantéw i pracownikéw Urzedu przed

ewentualnym zarazeniem

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506; zm.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1309, poz. 1696 i poz.
1815) oraz § 24 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U .z 2020r. poz. 1758, poz. 1797 i poz. 1829)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Od dnia 26 pazdziernika 2020 r. do odwotania wykonywanie przez Urzad
Gminy w Zychlinie, zwany dalej ,Urzedem”, zadan polegajgcych na bezposredniej
obstudze interesantéw podlega do odwotania ograniczeniu wytgcznie do zadan
niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom, tj.:

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidenciji ludnosci i dowoddw osobistych;

3) pomocy spotecznej;

4) sSwiadczenia ustug komunalnych;

5) dziatania urzeddéw pracy, w tym wsparcia przedsiebiorcbw w zwigzku

z epidemig wywotang zakazeniami wirusem SARS-CoV-2;

6) administracji architektoniczno-budowlanej,

7) ochrony srodowiska.

2. Bezposrednia obstuga interesantow odbywa sie:

1) po uprzednim umdwieniu przez interesanta terminu spotkania w siedzibie
Urzedu; wykaz numeréw telefonicznych, pod ktérymi mozna umowic wizyte, o ktérej

mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do zarzadzenia;



2) z zachowaniem $rodkdéw ostroznosci, w tym poprzez Punkt Obstugi
Interesantow — Biuro Podawcze, w ktérym moze przebywac tylko jeden interesant
(ewentualnie z jednym opiekunem)

3. W okresie, o ktérym mowa w ust. 1 Urzad czynny jest w godzinach od 7°° do
15%0 od poniedziatku do pigtku.

§ 2. 1. W sprawach innych niz wymienione w § 1 ust. 1 wszelkie dokumenty
i wnioski do Urzedu, nalezy sktadac¢ elektronicznie, za posrednictwem poczty lub do
pojemnika do odbioru korespondencji w przypadku jego umieszczenia przed Urzedem.

2. W sprawach innych niz wymienione w § 1 ust. 1, pracownicy Urzedu realizujg
niezbedny kontakt z interesantami Urzedu telefonicznie lub za pomocg poczty
elektronicznej (e-mail: sekretariat@gminazychlin.pl).

3. W sprawach innych niz wymienione w § 1 ust. 1, bezposrednia obstuga
interesantow jest realizowana jezeli wymagajg tego odrebne przepisy.

4. Wszelkie opfaty nalezy wnosic przelewem bankowym.

§ 3. Pracownicy Punktu Obstugi Interesanta-Biura Podawczego, a takze
pracownicy wykonujgcy czynnosci zwigzane z bezposrednig obstugg interesantéw
odmawiajg obstugi interesanta w przypadku wystgpienia podejrzenia istnienia
symptomoéw chorobowych lub powziecia informacji o mozliwym pobycie tej osoby
w ostatnim czasie poza granicami kraju i zobowigzani sg do powiadomienia o tym
fakcie bezposredniego przetozonego w celu oceny koniecznosci podjecia dalszych
czynnosci, w szczegolnosci zawiadomienia odpowiednich stuzb medycznych
i sanitarno-epidemiologicznych.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Zychlin.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 68/20 Burmistrza Gminy Zychlin z dnia 5 czerwca
2020r. w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy w Zychlinie w zwigzku z epidemig
zakazenia wirusem SARS-CoV-2, a w szczegolnosci koniecznoscig zapewnienia
ochrony zdrowia interesantéw i pracownikow Urzedu przed ewentualnym zarazeniem.

§ 6. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

2. Zarzadzenie podlega opublikowaniu poprzez umieszczenie na stronie
podmiotowej Urzedu w Biuletynie Informaciji Publicznej, a takze poprzez podanie go

do wiadomosci na tablicach ogtoszen Urzedu i drzwiach wejsciowych budynku Urzedu.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 131/20

Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 23 pazdziernika 2020r.

Informacje ogélne:

Sekretariat: Tel (24)351-20-33 ;lub ( 24) 351-20-32 ,

Fax: (24) 351-20-31

e-mail: sekratariat@gminazychlin.pl

adres skrzynki podawczej na e-puap: /UGZychlin/skrytka |
Wszelkich informacji dotyczacych zatatwiania spraw mozna zasi¢gac¢ pod nast¢gpujacymi numerami
telefonow:

» sprawy z zakresu budownictwa i mieszkalnictwa (24) 351 20 41
* drog i oswietlenia ulicznego (24) 351 20 40

* planowania przestrzennego (24) 351 20 27

lub pod adresem bpi@gminazychlin.pl

* sprawy dot. aktow urodzenia, matzenstwa lub zgonu

(24) 351 20 18 lub pod adresem usc@gminazychlin.pl

* sprawy dot. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych

(24) 351 20 14 lub pod adresem so@gminazychlin.pl

* sprawy z zakresu o$wiaty (24) 351 20 24

lub pod adresem oz@gminazychlin.pl

* sprawy z zakresu rolnictwa i emerytur rolniczych (24) 351 20 38
* sprawy z zakresu gospodarki gruntami (24) 351 20 26;
(24) 35120 38

* sprawy z zakresu ochrony $rodowiska i zwierzat (24) 351 20 39 lub pod adresem
rgo@gminazychlin.pl

Druki wnioskéw do pobrania znajduja si¢ na stronie BIP Gminy Zychlin. W przypadku
trudnosci ze znalezieniem odpowiedniego druku prosze kontaktowa¢ si¢ telefonicznie pod
wskazane numery telefonow.

Sprawy z zakresu podatkow i oplat lokalnych

wplaty podatkow (24) 351-20-29



e wymiar podatkow (24) 351-20-42

* oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wieczyste uzytkowanie, przeksztalcenie
prawa wieczystego uzytkowania (24) 351- 20-36

* lub pod adresem fn@qminazychlin.pl

Wszelkie oplaty prosimy dokonywaé w drodze elektronicznej. Ze wzgledu na latwe przenoszenie
patogenu przez gotowke wplaty w kasie zostaja zawieszone.

Whplaty :

* podatkow i oplat lokalnych bezpoSrednio na rachunek bankowy Urz¢du Gminy

BS w Zychlinie 88 9022 0007 0000 2408 2008 0007

* oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi

BS w Zychlinie 52 9022 0007 0000 2408 2027 0290



