ZARZADZENIE NR 51/21
BURMIISTRZA GMIINY ZYCHLIN
z dnia 10 maja 2021 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy w Zychlinie w zwiagzku z epidemia
zakazenia wirusem SARS-CoV-2, a w szczegodlnosci koniecznosci zapewnienia
ochrony zdrowia interesantéw i pracownikéw Urzedu przed ewentualnym

zarazeniem.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie
gminnym (tj. z dnia 6 kwietnia 2020r. Dz. U. z 2020 r. poz. 713, ze zm.) oraz § 21
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 marca 2021 r.. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U.

z 2021 r. poz. 512, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1.0d dnia 10 maja 2021 r. do 5 czerwca 2021r. w Urzedzie Gminy w Zychlinie, zwanym dalej
,Urzedem", bezposrednia obstuga mieszkancéw podlega ograniczeniu polegajgcym na

wykonywaniu wytgcznie zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom.

2. Do zadan, o ktérych mowa w ust. 1, zalicza sie w szczegdlnosci sprawy z zakresu:

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnosci i dowodoéw osobistych;

3) pomocy spotecznej;

4) $wiadczenia ustug komunalnych;

5) budownictwa oraz planowania i zagospodarowania przestrzennego, w tym dotyczgce:

a) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003r.

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

b) decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej wydawanej na podstawie ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1363),

6) ochrony $rodowiska, w tym dotyczace:

a) decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na podstawie

ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie,



udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz.U.
z 2021 r. poz. 247),

b) decyzji zezwalajgcej na usuniecie drzew lub krzewdw wydawanej na podstawie ustawy z dnia 16
kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz.U. z 2020 r. poz. 55, 471 i 1378),

7) przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w pasie drogowym drogi
publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogowym drogi publicznej,
udostepnienia przedsiebiorcy telekomunikacyjnemu kanatu technologicznego oraz zajecia pasa
drogowego drogi publicznej w celu umieszczenia w nim infrastruktury telekomunikacyjnej lub
prowadzenia robét w tym pasie dotyczacych infrastruktury telekomunikacyjnej, o ktérych mowa
w art. 38-40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 470, 471,
1087 i 2338 oraz z 2021 r. poz. 54).

§ 2. Na terenie Urzedu moze przebywa¢ wytgcznie osoba niewykazujgca typowych objawow
zakazenia SARS CoV-2, niepodlegajgca kwarantannie oraz niezamieszkujgca wspolnie

z osoby objetg kwarantanna.

§ 3. 1. Wszystkie osoby wchodzgce na teren Urzedu majg obowigzek zdezynfekowania rak
$rodkiem dezynfekcyjnym, znajdujgcym sie na parterze budynku.
2. Do budynku Urzedu majg wstep wytgcznie osoby posiadajgce zastonigte usta i nos

maseczka ochronng zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 4.1. Po wejsciu do Urzedu, interesanci sg zobowigzani uda¢ sie¢ bezposrednio do komérki

organizacyjnej, w ktérej chcg zatatwic sprawe.

2. Zakazuje sit interesantom przemieszczania na terenie Urzgdu w celach innych, ni2 tylko
zatatwienia sprawy.

3. Po zakonczeniu czynnosci uzasadniajgcej wizyte w Urzedzie, interesant ma obowigzek

niezwtocznie opusci¢ budynek Urzedu.

§ 5.1. Na terenie Urzedu interesanci oczekujgcy w kolejce sg zobowigzani do utrzymania
spotecznego dystansu co najmniej 2 metrow.

2. Dopuszczalna liczba interesantdéw przebywajgcych, w tym samym czasie, w jednym
pomieszczeniu nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylaczeniem
os6b realizujgcych zadania w zakresie obstugi interesantow.

3.Przepisu ust. 2 nie stosuje sig do:

1) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia;

2) osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci,
osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub osoby, ktéra ze wzgledu na stan
zdrowia nie moze poruszac sie samodzielnie,

3) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wiasnych spraw w urzedzie;



4) osoby wymagajacej pomocy ttumacza;
5) innej osoby, w przypadkach wynikajgcych z odrgbnych przepisow.

§ 6. W sprawach pilnych wszelkie dokumenty i wnioski do Urzedu, nalezy sktadac elektronicznie,
za posrednictwem poczty lub do pojemnika do odbioru korespondencji w przypadku jego

umieszczenia przed Urzedem.

§ 7. Pracownicy Punktu Obstugi Interesanta-Biura Podawczego, a takze pracownicy
wykonujgcy czynnosci zwigzane z bezposrednig obstuga interesantow odmawiajg obstugi
interesanta w  przypadku  wystgpienia podejrzenia istnienia symptoméw
chorobowych lub powziecia informacji o mozliwym pobycie tej osoby w ostatnim czasie poza
granicami kraju i zobowigzani sg do powiadomienia o tym fakcie bezposredniego
przetozonego w celu oceny koniecznosci podjecia dalszych czynnosci, w szczegolnoSci

zawiadomienia odpowiednich stuzb medycznych isanitarno-epidemiologicznych.

§ 8. Zobowigzuje Kierownikéw Referatéw do niezwtocznego przekazywania wszelkich informacji
o ewentualnych podejrzeniach objawéw chorobowych ktéregokolwiek z pracownikéw w celu

umozliwienia podjecia decyzji co do odsunigcia go od dalszych obowigzkow pracowniczych.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Zychlin.

§ 10. 1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

2. Zarzadzenie podlega opublikowaniu poprzez umieszczenie na stronie podmiotowej Urzedu
w Biuletynie Informacji Publicznej, a takze poprzez podanie go do wiadomosci na tablicach ogtoszen

Urzedu i drzwiach wejsciowych budynku Urzedu.
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