ZARZADZENIE NR 143/21
BURMISTRZA GMINY ZYCHLIN
z dnia 29 listopada 2021 r.

w sprawie zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Umow

w Urzedzie Gminy w Zychlinie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (tekstjednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Gminy w Zychlinie tworzy sie Centralny Rejestr Umow zwany
dalej CRU, prowadzony przez Sekretarza Gminy wedlug wzoru stanowigacego
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Rejestr prowadzi sie dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie. Numeracje
zapisOw rozpoczyna sie w kazdym roku od nr 1.

3. Obowigzek rejestracji umow w Centralnym Rejestrze Umow dotyczy wszystkich
umow zawartych w formie pisemnej, z ktorymi wigzg sie skutki finansowe,
z wylgczeniem umoéw wynikajgcych ze stosunku pracy, uméw na uzywanie pojazdow
prywatnych do celéw stuzbowych.

4. Sekretarz Gminy wprowadza dane do CRU i potwierdza fakt zarejestrowania
umowy poprzez opatrzenie egzemplarza umowy pozostajgcego w komorce
merytorycznej Urzedu trescia:

Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umoéw

Urzedu Gminy w Zychlinie

5. Obowigzek zarejestrowania umowy spoczywa ha pracowniku odpowiedzialnym
za jej przygotowanie i winien byc¢ zrealizowany niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie
3 dni od dnia zawarcia lub otrzymania podpisanej umowy.

6. Umowa przediozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Uméw zawiera

numer umowy ( w przypadku umow zewnetrznych przyjmuje sie numeracje nadang



przez dang instytucje) nadany przez kierownika komarki organizacyjnej lub pracownika

merytorycznie odpowiedzialnego ( samodzielne stanowisko).

§2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do umow

zawieranych od dnia 1 stycznia 2022r.



o N oo o0 b~ owoN

Zatgcznik do

Zarzadzenia Nr 143/21
Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 29 listopada 2021r.
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Centralny Rejestr Uméw w Urzedzie Gminy w Zychlinie

Za roK.....oooeiiiiiii
Numer umowy Data Okres obowigzywania Podmiot, z ktérym Przedmiot umowy Wartos¢ umowy
zawarcia umowy Gmin Zychlin brutto w zt
umowy od.....do...... zawarta umowe
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