
ZARZĄDZENIE NR 13/23

BURMISTRZA GMINY ŻYCHLIN 

z dnia 23 stycznia 2023 r.

w sprawie: wysokości kosztów wezwania skierowanego przez wierzyciela do zobowiąza­
nego przed wszczęciem postępowania sądowego, należności pieniężnych mających cha­

rakter cywilnoprawny przypadających Gminie Żychlin

Na podstawie art. 361 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 
2022 r., poz. 1360) oraz art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 4, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 
1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 40), zarządzam, co następuje:

§ 1. Ustala się koszt jednostkowy sporządzenia i wysyłki wezwania do zapłaty, który 
wynosi 11 zł.

§ 2. Kalkulację jednostkową kosztów sporządzenia i wysyłki wezwania do zapłaty, 
w przypadku zmiany wysokości kosztów, aktualizuje się do 31 grudnia każdego roku. 
Kalkulację kosztów określa załącznik do zarządzenia.

§ 3. Koszty wezwania do zapłaty obciążają zobowiązanego i są pobierane na rzecz wie­
rzyciela, tj. Gminy Żychlin.

§ 4. Obowiązek uiszczenia kosztów wezwania do zapłaty przez zobowiązanego po- 
wstaje z chwilą doręczenia wezwania. Dokonaną wpłatę po doręczeniu wezwania zalicza się w 
następującej kolejności: koszt wezwania, odsetki za zwłokę, należność główna.

§ 5. W umowach cywilnoprawnych dotyczących należności niepodatkowych należy 
umieszczać zapis o obowiązywaniu na terenie gminy poboru kosztów wezwania do zapłaty 
dotyczących należności niezapłaconych w terminie w brzmieniu: "opłata z tytułu kosztów spo­
rządzenia i wysyłki wezwania do zapłaty należności niezapłaconych w terminie płatności ob­
ciąża zobowiązanego".

§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Finansowego.

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.

TRZBURMIS



UZASADNIENIE DO

ZARZĄDZENIA NR 13/23

BURMISTRZA GMINY ŻYCHLIN

z dnia 23 stycznia 2023 r.

W celu egzekucji należności gminnych prowadzi się szereg działań w zakresie windy­
kacji. W ciągu roku wysyłane są wezwania do zapłaty i z tego tytułu Gmina ponosi koszty. 
Dlatego też zasadnym jest ustalenie opłaty z tytułu kosztów sporządzania i wysyłania wezwań 
do zapłaty, ponoszonej przez dłużnika a nie wierzyciela.

Do ustalenia wysokości kosztów wzięto pod uwagę koszt wysyłki listu poleconego za 
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, który wynosi 9,80 zł oraz koszty materiałów eksploatacyj­
nych 1,20 zł (koperty, zwrotki, papier do drukarki, eksploatacja tonera). Koszt wynosi łącznie 
11,00 zł.
Nie wzięto pod uwagę kosztów robocizny. W sytuacji, kiedy koszt jednostkowy sporządzenia 
i wysyłki wezwania do zapłaty na dzień 31 grudnia pozostaje na takim samym poziomie, 
jak w roku bieżącym zarządzenie pozostaje bez zmian.


