ZARZADZENIE NR 35/23

BURMISTRZA GMINY ZYCHLIN
z dnia 2 marca 2023 r.

w sprawie powotania Komisji Konkursowej

Na podstawie art. 15 ust. 2a, 2b i 2 d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (fj. Dz. U. z 2022 poz. 1327, 1265, 1812) oraz Uchwaly
Nr LIX/286/2022 Rady Miejskiej w Zychlinie z dnia 17 listopada 2022 r. w sprawie uchwalenia
.Programu Wspotpracy Gminy Zychlin z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na rok 2023" i Uchwaty Nr LX/301/2022 Rady
Miejskiej w Zychlinie z dnia 15 grudnia 2022 r. o zmianie Uchwaly NR LIX/286/2022 Rady
Miejskiej w Zychlinie z dnia 17 listopada 2022 r. w sprawie uchwalenia ,Programu Wspéitpracy
Gminy Zychlin z organizacjami pozarzadowymi prowadzgcymi dziatalno$é pozytku
publicznego na rok 2023" zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje Konkursowg w sktadzie jak nizej w celu opiniowania ztozonych
ofert na realizacje zadan publicznych ogtoszonych przez Burmistrza Gminy Zychlin
w otwartych konkursach ofert:

1) Edyta Ledzion - przewodniczacy;

2) Malgorzata Szymanska - czilonek;

3) Wiktoria Gajda - czionek ;

4) Krzysztof Tomaszewski - czionek;

5) Przedstawiciel organizacji — czionek .

§ 2. Komisja dziata na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, Uchwaly Nr LIX/286/2022 Rady Miejskiej w Zychlinie
z dnia 17 listopada 2022 r. w sprawie uchwalenia ,Programu Wspotpracy Gminy Zychlin
z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego na rok 2023" i Uchwaty Nr LX/301/2022 Rady Miejskiej w Zychlinie z dnia
15 grudnia 2022 r. o zmianie Uchwaly NR LIX/286/2022 Rady Miejskiej w Zychlinie z dnia
17 listopada 2022 r, Regulaminu Komisji Konkursowej zwanego w dalszej czesci
~sregulaminem” stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia.

§ 3. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udzialu oséb wskazanych przez
organizacje pozarzadowe w przypadkach: jezeli zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu
komisji lub wskazane osoby nie wezma udzialu w pracach komisji lub wszystkie powotane
w skfad komisji konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu na podstawie art. 15 ust 2d lub art.
15 wust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosSci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 12/22 Burmistrza Gminy Zychlin z dnia 2 lutego 2022r.
w sprawie powotania Komisji konkursowe;j.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Gminne
Centrum Promociji i Informaciji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 35/23
Burmistrza Gminy Zychlin z dnia 02.03.2023 r.
w sprawie powotania Komisji Konkursowej

Regulamin Komisji Konkursowej

§ 1. Komisja Konkursowa, zwana w dalszej tresci ,komisjg" realizuje wspoétprace w
sferze zadan publicznych, w szczegoélnosci w zakresie:

1) przeprowadzenia postepowania konkursowego na realizacje zadan publicznych
ogtaszanych w konkursach;

2) opiniowania ztozonych ofert;
3) przediozenia Burmistrzowi opinii wraz z protokotlem z posiedzenia komisji.

§ 2. Komisja przy opiniowaniu ofert postuguje sie:
1) kartg oceny formalnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do regulaminu komisji konkursowej;
2) kartg oceny merytorycznej stanowigcej zatgcznik nr 2 do regulaminu komisji konkursowej;
3) trybem oceniania i odrzucania ofert stanowigcym zatgcznik nr 3 do regulaminu komisji
konkursowej;
4) oswiadczeniem czlonka komisji konkursowej stanowiacym zatgcznik nr 4 do regulaminu;

5) klauzulg informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych stanowigcym zatgcznik nr 5
do regulaminu.

§ 3. Przewodniczacy komisji moze zaprasza¢ do prac komisji z glosem doradczym
osoby posiadajgce specjalistyczng wiedze w zakresie zadan objetych konkursem.

§ 4. 1. Komisja opiniuje oferty na posiedzeniach.

2. Posiedzenie komisji moze obradowac w formie stacjonarnej, hybrydowej lub zdalnie
za posrednictwem cyfrowych narzedzi komunikacji. Decyzje o sposobie prowadzenia
posiedzen podejmuje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony
przez przewodniczacego cztonek komisiji.

3. Kazdy z cztonkéw informowany jest o terminie i sposobie spotkania telefonicznie.

4. Do waznosci obrad niezbedna jest obecnos$¢ co najmniej 50 % sktadu jej cztonkdw.

5. Przewodniczacy i czlonkowie komisji zobowigzani sg przed pierwszym
posiedzeniem zilozy¢ oswiadczenie, ze nie pozostajg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym z podmiotami bioracymi udzial w konkursie, ktére moze budzi¢ uzasadniong
watpliwos¢ co do bezstronnosci podczas opiniowania ofert. W przypadku powigzan
z oferentem czionkowie komisji nie uczestniczg w opiniowaniu oferty.

6. W sytuacji, kiedy obrady komisji prowadzone sg zdalnie za posrednictwem
cyfrowych narzedzi komunikacji, oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 5 skladane sag ustnie
przed Przewodniczacym Komisji, a fakt ten zostaje odnotowany w protokole z posiedzenia
Komisji.

7. Z tytutu pracy w komisji jej cztonkowie nie otrzymujg wynagrodzenia.

§ 5. Komisja opiniuje oferty oddzielnie dla kazdego zadania konkursowego,
w przypadku brakéw formalnych w ztozonej ofercie oferent wzywany jest do ich usuniecia
w terminie wskazanym w wezwaniu”.

8§ 6. Komisja sporzadza protokot z kazdego posiedzenia.

§ 7. Kolejnos¢ czynnosci podejmowanych przez Komisje:
1) stwierdza liczbe zgtoszonych ofert na poszczegélne zadania publiczne;
2) otwiera koperty z ofertami;
3) sporzadza liste podmiotéw ubiegajacych sie o dotacje, rodzaj zadan oraz wysokosé
whnioskowanych kwot dotacji;



4) opiniuje kazda oferte wykorzystujgc narzedzie jakim sg karty oceny formalnej
i merytorycznej, ktére zawierajg przestanki ustawy art. 15 ust. 1;
5) sporzgdza opinie wraz z protokotem z posiedzenia, ktorg przedstawia Burmistrzowi.



Karta oceny formalnej oferty

Inne O

Nrzadania:.........ccccoeveinnnnnn.
. Dane wnioskodawcy
Petna nazwa:
Forma prawna: Stowarzyszenie O Fundacja O
Organizacja pozytku Tak O Nie O

publicznego:

Il. Rodzaj zadania
Nazwa zadania

Warto$¢ zadania

Whnioskowana kwota dotacji

I11. Ocena formalna

10.

11,

Oferta spetnia wymogi ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 poz. 506,1309, 1696 i 1815) w zakresie podmiotu
uprawnionego do udziatu w otwartym konkursie ofert

Oferta ztozona zostata w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie

Oferta jest kompletna i ztozona na whasciwym formularzu w tym zawiera informacje o
spetnieniu kryteriow dostepnosci

Oferta podpisana zostata przez upowaznione do tego osoby zgodnie z zapisami statutu
i KRS

Oferta realizuje zadania okreslone w konkursie

Oferta przewiduje realizacje zadania w terminach okreSlonych w ogtoszeniu
konkursowym

Oferta zawiera wszystkie wymagane zatgczniki
Oferta zawiera wtasciwy udziat procentowy wkiadu wiasnego.

Whioskowana kwota dotacji nie przekracza maksymalnej kwoty dotacji okreslonej
w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

Koszty administracyjne w gcznej wysokosci nie przekraczajg 10 % dotacji

Koszty promocji zadania w tgcznej wysokosci nie przekrocza 3 % dotacji.

Oferta przechodzi do etapu oceny merytorycznej projektu:

Tak O Nie O

Uzasadnienie (tylko w przypadku odrzucenia oferty)

Data i podpisy 0séb dokonujgcych opiniowania oceny formalnej:

Tak

Tak O
Tak O

Tak

Tak O
Tak O

Tak

Tak O
Tak O

Tak

Tak

% wkiad oferenta
(co najmniej 15 % catkowitej wartosci zadania)

Nie

Nie O
Nie O

Nie

Nie O
Nie O

Nie O
Nie O
Nie O

Nie

Nie



KARTA OCENY MERYTORYCZNE]

Nr zadania PUBDIICZNEGO = .....oo it san e sre e

Nazwa zadania PUDIICZNEGO Z.......oiiiiiiiiieiie et sr et nnees

Lp. Kryterium Wyznacznik ~ Przyznane
punktacji punkty
1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego. 0-10

2. Ocena kalkulacji kosztéw w odniesieniu do zakresu
rzeczowego realizacji zadania 0-10

3. Ocena jakosci wykonanego zadania w tym kwalifikacje 0-10
0s0b, przy udziale ktorych organizacja bedzie realizowac
zadanie publiczne

4. Planowany udziat Srodkdw finansowych wiasnych lub 0-15
innych srodkdw pochodzacych z innych zrodet
5. Planowany przez organizacje pozarzadowg lub podmiot

wymieniony w art. 3 ust. 3 wkiad rzeczowy, osobowy w 0-10
tym Swiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng

6. Analiza i ocena realizacji zadan zleconych
w podmiotowych edycjach konkursu, biorgc pod uwage 0-5
rzetelnosc¢ i terminowos¢ oraz sposéb rozliczania
otrzymanych na ten cel srodkéw

Maksymalna ilo$¢ punktow 60
Otrzymana ilos¢ punktow

z mozliwych do otrzymania punktow tj. (60 punkty x 60% = 36 pkt.)
Whioskowana przez oferenta kwota dotacji

Podpisy komisji:



TRYB OPINIOWANIA OFERT

1. Komisja opiniuje oferty oddzielnie dla kazdego zadania konkursowego wykorzystujac przy
tym narzedzie jakim jest karta oceny formalnej i merytorycznej.

2. Oferte opiniuje sie pod wzgledem formalnym zgodnie z kartg oceny formalnej:

a) w przypadku stwierdzenia brakéw formalnych takich jak brak podpisu o0séb
reprezentujacych organizacje lub brak zataczenia statutu do oferty wzywa sie oferenta do ich

uzupetnienia w terminie 3 dni roboczych od daty zawiadomienia 0 wystepujacych
nieprawidtowosciach;

b) w przypadku oferty ztozonej na ztym formularzu, niewypetnionej, nieposiadajacej
15% wkiadu wiasnego czy wskazujgcej termin realizacji zadania niezgodny z ogtoszeniem
oferta zostaje odrzucona;

c) w tym celu Komisja powiadamia telefonicznie oferenta o wystepujacych
nieprawidtowosciach, wskazuje termin do ktérego winien uzupeti¢ oferte,  poucza
0 skutkach niedotrzymania terminu i odnotowuje ten fakt w protokole z posiedzenia;

d) nieuzupetnienie brakéw formalnych w wyznaczonym terminie powoduje odrzucenie
oferty.

3. O odrzuceniu oferty Komisja informuje oferenta na piSmie podajac uzasadnienie.

4. Oferte opiniuje sie pod wzgledem merytorycznym na podstawie karty oceny
merytorycznej stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia:

a) kazdy cztonek komisji opiniuje oferte wg kryteriow zawartych w karcie oceny
merytorycznej przyznajac okreslong ilos¢ punktéw, z ktérych wylicza sie $rednig ilos¢
punktow;

b) wymagana minimalna liczba punktéw uprawniajgcych do otrzymania dotacji wynosi
36 punkty tj. 60 % tgcznej maksymalnej ilosci punktéw przy czym pierwszenstwo ma oferta,
ktéra uzyskata najwieksza ilos¢ punktéw;

c) oferty, ktére otrzymajg ponizej 36 pkt. nie sg rekomendowane do otrzymania
dofinansowania;

d) w przypadku nie otrzymania dofinansowania oferent zostaje powiadomiony
pisemnie.



OSWIADCZENIE CZE ONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Ja NIZEJ POAPISANY/A.....eciiieiiiiteee ettt nr e r e
oSwiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi

udziat w konkursach, ktére moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢ co do bezstronnosci podczas
opiniowania ofert.

“niniejsze oSwiadczenie przewodniczacy i cztonkowie komisji sktadajg przed pierwszym posiedzeniem.

Zychlin, dnia



OSWIADCZENIE CZtONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Janizej podpisany/a

oSwiadczam, ze pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi udziat
w konkursach, ktére moze budzi¢ uzasadniong watpliwo$¢ co do bezstronnosci podczas
opiniowania ofert.

Oswiadczam, ze wg stanu na dzien

1. Jestem zwigzany/a stosunkiem prawnym, z tytutu ktdrego uzyskatem/am przychod (np.
umowa 0 prace, umowa - zlecenie, umowa o0 dzieto, itp. z nastepujgcymi organizacjami
pozarzadowymi:

2. Jestem cztonkiem organdéw wykonawczych, kontrolnych lub innych organéw organizacji
pozarzadowych (nazwa podmiotu - funkcja):

3. Jestem cztonkiem organizacji pozarzgdowej (nazwa podmiotu - charakter cztonkostwa np.
zwykty, wspierajacy, honorowy):

niniejsze oswiadczenie przewodniczacy i cztonkowie komisji sktadajg przedpierwszym posiedzeniem.

Zychlin, dnia.......ccoovveveverenerenenen,



KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust.l i ust.2 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 ..

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
w Zychlinie jest Burmistrz Gminy Zychlin - Urzad Gminy w Zychlinie, 99-320 Zychlin,
ul. Barlickiego 15.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy w Zychlinie , a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych:
iod@gminazvchlin.pl, tel. +48 351 20 32.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu dopetnienia obowigzkéw prawnych na
podstawie art 6 ust.l lit.c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r.

4. W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1).

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych
cigzacych na Urzedzie Gminy w Zychlinie w zwiazku ze zgtoszeniem Pani/Pana na cztonka
komisji konkursowej do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych ogtoszonych przez Burmistrza Gminy Zychlin. Podstawa prawna
przetwarzania: ustawa z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

6. Odbiorcami moich danych osobowych beda te podmioty, ktérym Burmistrz Gminy Zychlin
ma obowigzek przekazywania danych na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa badz
wynikajacy z zawartych umow.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowych.

8. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres okre$lony w przepisach dot.
obowigzku archiwizowania dokumentacji.

9. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania.

10. Jezeli uzna Pani/Pan, ze dane osobowe bedg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

11. Podanie przez Panig/Pana danych wynika z obowigzku wynikajgcego z ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

12. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.

Potwierdzam odbidr klauzuli informacyjnej dot. przetwarzania danych osobowych

Miejscowos$é, data i czytelny podpis


mailto:iod@gminazvchlin.pl

