ZARZADZENIE NR 64/24

BURMISTRZA GMINY ZYCHLIN
z dnia 24 maja 2024 .

w sprawie powotania koordynatora gminnego ds. informatyki oraz operatoréw
informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Parlamentu
Europejskiego zarzgdzonych na dzien 9 czerwca 2024r.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. z 2024 r.
poz. 609), art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks Wyborczy (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
2408) oraz § 6 ust. 1 i § 7 ust. 1 uchwaly nr 216/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 21
kwietnia 2024 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na 9 czerwca 2024r.
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustanawiam na czas przeprowadzenia wyborow do Parlamentu Europejskiego
zarzadzonych na 9 czerwca 2024r. koordynatora gminnego ds. informatyki na terenie Gminy
Zychlin Panig Janine Stasiak.

§ 2. Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki okreslone zostaly w zatgczniku nr 1 do
zarzadzenia.

§ 3. Ustanawiam na czas przeprowadzenia wyboréw do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych
na 9 czerwca 2024r. operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych na terenie
gminy Zychlin

1) Obwodowa Komisja Wyborcza nr | — Pan Adam Staszewski;

2) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 2 — Pan Adam Buczynski;

3) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 3 — Pan Kamil Igielski;

4) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 4 — Pani Sylwia Mank Chrulska;
5) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 5 - Pani Wioletta Sierakowska;
6) Obwodowa Komisja Wyborczanr 6 — Pan Piotr Wojciechowski;

7) Obwodowa Komisja Wyborczanr 7 - Pan Konrad Melcher;

8) Obwodowa Komisja Wyborczanr 8 - Pan Mateusz Stasiak;

9) Obwodowa Komisja Wyborczanr 9 - Pani Renata Durka.

8§ 4 Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej okreSlone zostaty
w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia.

8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podlega ogtoszeniu.



Zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 64/24
Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 24 maja 2024 r.

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci przesytania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego, oraz zabezpieczenie sprzetu
I systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos$¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw (kandydatéw na
cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

7) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolenn obwodowych komisji wyborczych;

8) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych - szkolenie
oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset,

9) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow offline;
10) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyboréw wiasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

11) przygotowanie szablondéw formularzy protokotéw gtosowania w obwodzie z wkasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw gtosowania lub jako protokoty w sytuacji probleméw z
systemem teleinformatycznym);

12) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
elektronicznych nosnikow danych, na ktérych powinni oni zapisaé

pliki z protokotami gtosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomoca sieci
elektronicznego przekazywania danych;

13) nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie oséb ujetych
w spisie wyborcéw oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie gtosowania (frekwencji)
oraz danych z protokotéw gtosowania w obwodzie;

14) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach gtosowania w obwodach
otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii protokotu glosowania przekazanej

przez te obwodowag komisje wyborczg; BURMI JTRZ

Grzegorz Ainbroziak



Zalgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 64/2024
Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 24 maja 2024 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego - je$li bedzie on
zaktadat udziat wyznaczonych operatoréw;
3) odbidr loginu i hasta stuzgcego do logowania sie do systemu teleinformatycznego;
4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa,
5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do
publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania,
7) zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;
8) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
gtosowania;
9) przekazanie, w trakcie gtosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcéw oraz o
liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji) zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrebnej
uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;
10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projekcie protokotu glosowania w obwodzie w
obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej;
11) umozliwienie wydruku projektu protokotu gtosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bleddw oraz raportem ostrzezen, utatwiajgcymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawno$ci ustalenia wynikoéw gtosowania w obwodzie;
12) sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projekcie protokotu gtosowania w obwodzie;
13) przekazanie komisji wydrukéw z systemu teleinformatycznego;
14) zapisanie danych z protokotu gtosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
nosniku danych w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego
przekazywania danych;
15) przestanie, w obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej, danych z podpisanych

protokotéw gtosowania w obwodzie do sieci elektronicznego przekazywania danych.

BURdAStftrrRZ

broziak



