ZARZADZENIE NR 111/24
BURMISTRZA GMINY ZYCHLIN

z dnia 5 wrzesnia 2024 .

w sprawie zapewnienia okularéw lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
w Urzedzie Gminy w Zychlinie

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 609 i 721), art. 207 Kodeksu pracy (tj. z 2023 r. poz. 1465 i 878) oraz
§ 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny prac na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz.U.
z 1998 nr 148, poz. 973; z 2023 1. poz. 2367) zarzgdzam, co nastepuje:

81.1. Pracodawca jest obowigzany zapewni¢ pracownikom Urzedu Gminy w Zychlinie
zatrudnionym na stanowiskach z monitorami ekranowymi profilaktyczng opieke zdrowotng
w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach.

2. Pracownikom Urzedu Gminy w Zychlinie uzytkujgcym w czasie pracy monitor
ekranowy co najmniej przez potowe dobowego wymiaru czasu pracy przystuguje zwrot kosztu
zakupu okularéw korygujacych wzrok lub szkiet kontaktowych, jezeli na podstawie wynikéw
badan okulistycznych przeprowadzonych w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej, o ktorej
mowa w ust. 1 otrzymajg orzeczenie lekarskie (zaswiadczenie) od lekarza medycyny pracy
0 potrzebie stosowania takich okularow lub szkiet kontaktowych.

§ 2. Podstawg zwrotu kosztu zakupu okularéw korygujacych wzrok Ilub szkiet
kontaktowych sg:

1) orzeczenie lekarskie (zaswiadczenie) lub jego kopia o koniecznosci uzywania okularéw
lub szkiet kontaktowych korygujgcych wzrok podczas pracy przy obstudze monitora
ekranowego, wystawione w ramach badan profilaktycznej opieki zdrowotnej (i podczas
dodatkowych badan lekarskich) wydane przez lekarza medycyny pracy sprawujgcego
profilaktyczng opieke zdrowotng w Urzedzie Gminy w Zychlinie;

2) imienny dowdd zakupu w postaci oryginatu (kserokopii) rachunku Ilub faktury
dokumentujacy zakup okularéw;

3) wniosek o dokonanie zwrotu/czesciowego zwrotu kosztéw zakupu okularéw lub szkiet
kontaktowych korygujgcych wzrok stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Zwrot kosztéw zakupu okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok
przystuguje pracownikowi do wysokosci 500,00 zt (stownie: pie€set ztotych) brutto nie czesciej
niz raz na dwa lata.

2. W przypadku zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok na
wartos¢ nizszag niz 500,00 zt (stownie: pieéset ztotych) brutto pracodawca refunduje
pracownikowi kwote wynikajgca z wystawionego dokumentu potwierdzajgcego zakup.

8 4. 1. Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztéw zwigzanych z zakupem okularéw
lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok, sklada dokumenty wymienione w § 2 do
upowaznionego pracownika Referatu Organizacyjno-Prawnego.



2. Po dokonaniu weryfikacji merytorycznej ztozonej dokumentaciji, pracownik Referatu
Organizacyjno-Prawnego przekazuje ja do Referatu Finansowego w celu dokonania wypfaty
naleznej kwoty.

§ 5. Refundacja ustalonej kwoty nastepuje w ciagu 30 dni od dnia ztozenia wniosku
przez pracownika. Zwrot poniesionych kosztéw nastepuje na rachunek bankowy pracownika.

§ 6. Pracownik zobowigzany jest stosowac okulary lub szkfa kontaktowe korygujace
wzrok na stanowisku pracy, dba¢ o nalezyty stan uzytkowy oraz zabezpieczaé¢ przed
uszkodzeniem.

§ 7. Zobowigzuje sie pracownikow Urzedu Gminy w Zychlinie wykonujacych zadania
okreslone w zakresie czynnosci przy obstudze monitora ekranowego co najmniej przez
4 godziny w ciggu dobowego wymiaru czasu pracy do zapoznania z trescig niniejszego
zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Zychlin.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 111/24
Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 5 wrzesnia 2024 r.

(imie i nazwisko pracownika)

(stanowisko)

WNIOSEK
0 dokonanie zwrotu/czesciowego zwrotu kosztow zakupu okularéw lub szkiet

kontaktowych korygujacych wzrok

Prosze o dokonanie czesciowego zwrotu kosztéw poniesionych na zakup

okularéw/szkiet kontaktowych korygujgcych wzrok.

Do wniosku zatgczam:

1) orzeczenie lekarskie (zaswiadczenie) / kopia orzeczenia lekarskiego (zaswiadczenia)
o koniecznosci uzywania okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego, wystawione w ramach badan profilaktycznej
opieki zdrowotnej wydane przez lekarza medycyny pracy sprawujgcego profilaktyczng
opieke zdrowotna w Urzedzie Gminy w Zychlinie;

2) rachunek/faktura / kopia rachunku/faktury Nr...............cccee.. ZdNia...cocoiiien
dokumentujgacy zakup okularéw lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok.

Oswiadczam jednoczesnie, ze moje obowigzki stuzbowe wymagajg pracy przy

monitorze ekranowym powyzej czterech godzin dziennie.

(data i podpis pracownika)

Opinia Sekretarza Gminy

Potwierdzam, Z& Pan/PaNi...........coiuiiiiiiiiiiiiie ettt pracuje na
stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy przez co najmniej potowe petnego wymiaru

czasu pracy tj. 4 godziny dziennie.

(data i podpis Sekretarza)



