Zakgcznik do

Zarzadzenia Nr 181/24
Burmistrza Gminy Zychlin
z dnia 23 grudnia 2024r.

Regulamin Zgtoszen Zewnetrznych i Ochrony Sygnalistow

§ 1. Cel Regulaminu
Celem Regulaminu Zgtoszen Zewnetrznych i Ochrony Sygnalistow, dalej jako ,,Regulamin”,
jest okreslenie zasad przyjmowania zgtoszen zewnetrznych przez Burmistrza Gminy Zychlin
jako organu publicznego, w tym zapewnienie skutecznego rozpatrywania zgtoszen o
naruszeniach prawa oraz ochrony sygnalistdw, zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz. 928), dalej jako ,,ustawa”, oraz innymi przepisami
prawa, w tym Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej jako ,,RODO”. Regulamin ma
rowniez na celu zapewnienie poufnosci, ochrony danych osobowych oraz podejmowania
dziatan nastepczych w sposdb bezstronny i zgodny z obowigzujgcymi normami prawnymi i
najlepszymi praktykami.
§ 2. Definicje

Definicje uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1) dziatania nastepcze - dziatania podjete przez Burmistrza Gminy Zychlin lub osoby
przez niego wyznaczone na podstawie pisemnego upowaznienia, w celu oceny
zgtoszenia i przeciwdziatania naruszeniu prawa, w szczegélnosci postepowanie
wyjasniajace, zgtoszenie sprawy odpowiednim organom lub zamkniecie procedury;

2) informacja zwrotna - informacja przekazana sygnaliscie o podjetych dziataniach
nastepczych oraz ich powodach, zgodnie z terminami okreSlonymi w ustawie;

3) kontekst zwigzany z pracg - sytuacje, w ktorych sygnalista uzyskat informacje o
naruszeniu prawa, w szczegolnosci jako pracownik, wspotpracownik, kontrahent,
wolontariusz, stazysta lub osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie;

4) naruszenie prawa - dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa, w tym naruszenia w zakresie Kkorupcji, zaméwien publicznych,

ochrony $rodowiska, ochrony konsumentéw, ochrony danych osobowych oraz inne
wskazane w art. 3 ustawy;



7)

8)

9)

organ publiczny - Burmistrz Gminy Zychlin, jako jednostka administracyjna
odpowiedzialna za przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowanie dziatan
nastepczych zgodnie z ustawa;

poufnos¢ - obowigzek ochrony tozsamosci sygnalisty oraz innych danych uzyskanych
w toku rozpatrywania zgtoszenia, zgodnie z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistow;
poufnos¢ danych osobowych - zasada zapewniajaca, ze dane osobowe sygnalisty,
osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie, oraz innych osob wskazanych w zgtoszeniu, sg
przetwarzane wygcznie w zakresie niezbednym do realizacji zgloszenia i podjecia
dziatan nastepczych, z zachowaniem zasad okre$lonych w przepisach RODO oraz
ustawie;

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych);

sygnalista - osoba fizyczna, ktora zgtasza lub ujawnia informacje o naruszeniu prawa
uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, zgodnie z definicjg ustawowa, w tym
pracownik, osoba $wiadczgca prace na podstawie umowy cywilnoprawnej,

przedsiebiorca, wolontariusz, stazysta, a takze inne osoby wymienione w art. 4 ustawy;

10) ustawa - ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz.

928);

11) zgtoszenie anonimowe - zgtoszenie dokonane przez sygnaliste bez ujawniania swojej

tozsamosci; przyjmowanie zgtoszen anonimowych odbywa sie zgodnie z wymogami

okre$lonymi w ustawie;

12) zgtoszenie pisemne - zgtoszenie dokonane w formie tradycyjnej (papierowej) lub za

pomoca Srodkdéw komunikacji elektronicznej, na adresy wskazane przez Burmistrza

Gminy Zychlin zgodnie z wymogami ustawy;

13) zgtoszenie ustne - zgtoszenie dokonane telefonicznie, za pomocg linii telefonicznej

lub innych $rodkéw komunikacji gtosowej, albo osobiscie w trakcie spotkania

zorganizowanego na wniosek sygnalisty;

14) zgtoszenie zewnetrzne - zgtoszenie dokonane ustnie, pisemnie lub elektronicznie do

Burmistrza Gminy Zychlin jako organu publicznego wiasciwego do przyjmowania

informacji o naruszeniach prawa, zgodnie z art. 2 pkt 17 ustaw.



8§ 3. Przedmiot zgloszenia
1. Zgtoszenia moga obejmowac informacje o dziataniach lub zaniechaniach niezgodnych z
prawem lub majgcych na celu obejscie prawa, w tym w szczeg6lnosci dotyczace:
1) korupcji;
2) zamowien publicznych;
3) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu;
4) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnos$ci z wymogami;
5) bezpieczenstwa transportu;
6) ochrony Srodowiska;
7) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;
8) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
9) zdrowia i dobrostanu zwierzat;
10) ochrony konsumentéw;
11) ochrony prywatnosci i danych osobowych;
12) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
13) intereséw finansowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz Unii
Europejskiej;
14) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka w relacjach jednostki z organami wiadzy
publicznej.
2. Zgtoszenia moga rowniez dotyczyC innych naruszeh wskazanych w art. 3 ustawy, jezeli
mieszczg sie one w zakresie kompetencji organdéw publicznych.
§ 4. Sposoby dokonywania zgtoszen
1. Zgtoszenia zewnetrzne moga by¢ dokonywane w formie:
1) pisemnej, w tym w postaci papierowej lub elektronicznej, na adres lub poprzez
formularz wskazany przez Burmistrza Gminy Zychlin;
2) ustnej, za pomoca nienagrywanej linii telefonicznej, a takze osobiscie podczas
spotkania zorganizowanego na wniosek sygnalisty.
2. Szczegotowe i aktualne informacje dotyczace kanatow komunikacji, w tym adresu
korespondencyjnego, formularza elektronicznego oraz numeru telefonu przeznaczonych
do zgtoszen, sa publikowane na stronie internetowej Gminy Zychlin oraz udostepniane w
sposob zgodny z ustawa.
3. Na wniosek sygnalisty moze zosta¢ zorganizowane spotkanie w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku, w celu umozliwienia dokonania zgtoszenia osobiscie. Spotkanie jest

dokumentowane za zgodg sygnalisty w formie:



1) nagrania rozmowy, umozliwiajgcego jej wyszukanie; lub
2) protokotu spotkania odtwarzajacego jego doktadny przebieg.

4. Zgtoszenia mogg by¢ dokonywane anonimowo, zgodnie z zasadami okre$lonymi w
ustawie.

§ 5. Ochrona sygnalistow

1. Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia, pod warunkiem ze miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, iz informacje zawarte w zgtoszeniu sg prawdziwe oraz
stanowig naruszenie prawa w rozumieniu ustawy.

2. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe, polegajace w
szczegolnosci na:

1) rozwigzaniu lub wypowiedzeniu stosunku pracy;

2) obnizeniu wynagrodzenia lub wstrzymaniu awansu;

3) natozeniu kar dyscyplinarnych, w tym kar finansowych;

4) mobbingu, zastraszaniu, wykluczeniu lub dyskryminacji;

5) zmianie miejsca pracy lub warunkéw zatrudnienia w sposob niekorzystny dla
sygnalisty;

6) innym niekorzystnym traktowaniu, ktére moze wyrzadzi¢ sygnaliscie szkode.

3. Ochrona, o ktorej mowa w ust. 1 i 2, obejmuje réwniez osoby pomagajace w dokonaniu
zgtoszenia oraz osoby powigzane z sygnalistg, zgodnie z art. 21 ustawy.

4. Tozsamos$¢ sygnalisty oraz wszelkie informacje, ktére mogtyby prowadzi¢ do jego
identyfikacji, s objete pelng poufnoscia i nie mogg by¢ ujawniane osobom
nieupowaznionym, chyba ze sygnalista wyrazi na to wyrazng zgode.

5. Burmistrz Gminy Zychlin zobowiazuje sie do przetwarzania danych osobowych
sygnalistow wytacznie w zakresie niezbednym do realizacji zgtoszenia, zgodnie z ustawg
oraz przepisami RODO.

§ 6. Dziatania nastepcze

1. Po otrzymaniu zgtoszenia zewnetrznego Burmistrz Gminy Zychlin, dziatajac osobiscie lub
za posrednictwem 0s6b upowaznionych na podstawie pisemnego upowaznienia,
podejmuje dziatania nastepcze w celu:

1) oceny prawdziwos$ci informacji zawartych w zgtoszeniu;

2) zapobiegania naruszeniom prawa bedgcym przedmiotem zgloszenia;

3) przekazania zgtoszenia do wiasciwego organu publicznego, jezeli wymagaja tego
przepisy prawa.

2. Burmistrz lub osoby upowaznione sg zobowigzane do:



1) potwierdzenia przyjecia zgtoszenia sygnaliscie w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania, chyba ze sygnalista nie podat adresu kontaktowego;

2) zapewnienia bezstronnosci i poufno$ci podczas analizy zgtoszenia;

3) przekazania informacji zwrotnej sygnaliscie w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce
od dnia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia, a w przypadku braku potwierdzenia - od
uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia.

W ramach dziatan nastepczych moga by¢ podejmowane w szczeg6lnosci:

1) postepowania wyjasniajace;

2) kontrole lub audyty wewnetrzne;

3) zawiadomienia odpowiednich organéw o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze zgtoszenie dotyczy osoby zaangazowanej w

dziatania nastepcze, taka osoba zostaje niezwtocznie wytgczona z procesu, ajej obowigzki

sg przekazywane innej wyznaczonej osobie.

Dokumentacja zwigzana z dziataniami nastepczymi jest przechowywana przez okres 3 lat

od zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym zamknieto sprawe, zgodnie z art. 8

ustawy.

§ 7. Organizacja kanatow komunikacji

Burmistrz Gminy Zychlin zapewnia zgodnos¢ kanatow komunikacji z wymogami ustawy,

w tym:

1) ochrone poufnosci tozsamosci sygnalistow oraz innych danych objetych zgtoszeniem;

2) dostepnos¢ technologiczng, umozliwiajacg przekazywanie zgtoszenn w formach
okreslonych w § 4;

3) mozliwos¢ dokonywania zgtoszen anonimowych.

Szczegbtowe informacje dotyczace organizacji i dostepnosci kanatdbw komunikacyjnych

sg publikowane na stronie internetowej Gminy Zychlin oraz w siedzibie urzedu, w spos6b

umozliwiajacy tatwy dostep do tych danych.

Kanaly komunikacyjne sg regularnie monitorowane pod katem ich skutecznosci i

zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami.

Burmistrz Gminy Zychlin zapewnia, ze dane zgromadzone w trakcie korzystania z

kanatéw komunikacji sg przetwarzane zgodnie z przepisami ustawy oraz RODO.

§ 8. Przetwarzanie danych osobowych
. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjmowaniem zgtoszeh zewnetrznych
obejmujg wytgcznie informacje niezbedne do realizacji zgtoszenia i podjecia dziatan

nastepczych.



Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistow

oraz przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO).

Dane osobowe przetwarzane sg w celu:

1) przyjmowania i rozpatrywania zgtoszenia;

2) prowadzenia dziatan nastepczych i wszelkich czynnosci z tym zwigzanych;

3) zapewnienia ochrony sygnaliscie;

4) prowadzenia rejestru zgtoszen.

Przetwarzane dane osobowe moga obejmowac:

1) dane identyfikacyjne sygnalisty i dane kontaktowe;

2) dane innych oséb objetych zgtoszeniem (Swiadkowie, pokrzywdzeni, inne osoby,
ktérych dotyczy zgtoszenie).

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbednos$¢ przetwarzania do

wypetnienia obowigzkéw prawnych wynikajagcych ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0

ochronie sygnalistbw w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dane osobowe mogag byC¢ udostepniane podmiotom upowaznionym na podstawie

przepiséw prawa.

Dane osobowe sygnalistow oraz oséb wskazanych w zgtoszeniach:

1) sa przetwarzane z zachowaniem zasady minimalizacji danych - zbierane sg wytgcznie
te dane, ktore sg niezbedne do rozpatrzenia zgtoszenia;

2) nie mogg by¢ ujawniane osobom nieupowaznionym, chyba ze na mocy przepiséw
prawa lub za wyrazng zgoda sygnalisty;

3) sg przechowywane przez okres nie dluzszy niz 3 lata od zakonczenia roku
kalendarzowego, w ktorym zamknieto sprawe, chyba ze przepisy prawa wymagaja
dtuzszego przechowywania.

W przypadku przypadkowego zebrania danych osobowych, ktére nie sg istotne dla

rozpatrywania zgtoszenia, dane te sg niezwtocznie usuwane w terminie nie dtuzszym niz

14 dni od dnia ich identyfikaciji.

Sygnaliscie przystuguje prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych;

2) ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia, o ile nie stoi to w
sprzecznosci z przepisami ustawy;

3) whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna, ze

przetwarzanie narusza przepisy RODO.



10.

11.

Administrator danych osobowych, ktérym jest Burmistrz Gminy Zychlin, zapewnia
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne w celu ochrony danych przed ich
nieuprawnionym ujawnieniem lub przetwarzaniem.
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie z punktem
kontaktowym, wysylajac wiadomo$¢ na adres e-mail: iod@,gminazychlin.pl.
§ 9. Rejestr zgtoszen
Burmistrz Gminy Zychlin prowadzi rejestr zgloszen zewnetrznych w formie
elektronicznej lub papierowej, zapewniajagc ochrone danych osobowych i poufno$¢
informacji.
Whpis do rejestru zgtoszen jest dokonywany po weryfikacji zgtoszenia pod katem jego
zgodnosci z przepisami ustawy.
Dane zawarte w rejestrze sg przechowywane przez okres 3 lat od zakonczenia roku
kalendarzowego, w ktorym zamknieto sprawe lub zakoniczono postepowanie wynikajace
ze zgtoszenia, chyba ze przepisy prawa przewidujg inny okres przechowywania.
Dostep do rejestru maja wykacznie osoby upowaznione przez Burmistrza Gminy Zychlin,
zobowigzane do zachowania poufnosci uzyskanych informacji.
Rejestr zgtoszen jest regularnie weryfikowany pod katem zgodnos$ci z przepisami ustawy
0 ochronie sygnalistdw oraz przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.
Burmistrz Gminy Zychlin moze powierzy¢ prowadzenie rejestru osobom przez niego
upowaznionym.
§ 10. Publikacja informacji o zgtoszeniach zewnetrznych
Burmistrz Gminu Zychlin publikuje na stronie internetowej Gminy informacje dotyczace
procedury zgtoszen zewnetrznych, w tym:
1) dedykowane kanaty komunikacji dla sygnalistow, takie jak adres korespondencyjny,
adres formularza elektronicznego oraz numer telefonu;
2) zasady skladania zgtoszen w formie pisemnej, elektronicznej oraz ustnej;
3) terminy oraz sposéb potwierdzania przyjecia zgtoszen i przekazywania informacji
zwrotnej;
4) prawa sygnalistow, w tym zasady ochrony ich tozsamosci i zakaz dziatar odwetowych.
Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, sg publikowane w sposdb czytelny, zrozumiaty i
fatwo dostepny dla os6b, ktére mogg korzysta¢ z procedury zgtoszen.
Aktualizacja informacji na stronie internetowej odbywa sie niezwlocznie po kazdej

zmianie przepisow lub niniejszego Regulaminu.


chlin.pl

10.

Burmistrz Gminy Zychlin zapewnia, ze informacje o zgloszeniach zewnetrznych sa
zgodne z wymogami ustawy i uwzgledniajg najnowsze wytyczne prawne oraz
organizacyjne.

§ 11. Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi

anonimowo

Zgtoszenia anonimowe mogg by¢ dokonywane w kazdej z form okreSlonych w § 4
niniejszego Regulaminu, z uwzglednieniem szczegdlnej ochrony poufnosci danych.
Anonimowos¢ zgtoszenia oznacza brak jakiejkolwiek identyfikacji tozsamosci sygnalisty
w dokumentacji i procesie analizy zgtoszenia.
Zgloszenie anonimowe jest rejestrowane w rejestrze zgtoszen zewnetrznych z
oznaczeniem, ze zgtoszenie pochodzi od anonimowego sygnalisty.
W przypadku dostarczenia dokumentacji lub dowoddw zwigzanych z naruszeniem prawa,
sg one dotgczane do rejestru z zachowaniem zasad minimalizacji danych.
Weryfikacja zgtoszenia anonimowego odbywa sie zgodnie z procedurg obowigzujacg dla
wszystkich zgtoszen, przy czym szczeg6lna uwaga zwracanajest na dostepnos¢ informacji
pozwalajgcych na ocene prawdziwosci zgtoszenia.
Jesli informacje zawarte w zgtoszeniu sg niewystarczajgce do podjecia dziatan, Burmistrz
Gminy Zychlin lub osoba upowazniona podejmuje dziatania majace na celu pozyskanie
dodatkowych informacji w spos6b mozliwy do zrealizowania bez naruszania
anonimowosci sygnalisty.
W przypadku uzasadnionego podejrzenia naruszenia prawa, podejmowane sg dziatania
nastepcze okreslone w § 6 niniejszego Regulaminu.
Jesli zgtoszenie nie dostarcza wystarczajacych dowodoéw lub nie miesci sie w zakresie
kompetencji organu publicznego, zgtoszenie jest zamykane z odpowiednig adnotacjg w
rejestrze zgtoszen.
Ze wzgledu na anonimowos$¢ sygnalisty, przekazanie informacji zwrotnej o wynikach
postepowania mozliwe jest wyitacznie, jesli sygnalista skorzystat z elektronicznego
formularza zgtoszenia dostepnego na stronie Gminy lub wskazat sposéb komunikacji, np.
adres e-mail niezawierajacy danych osobowych, skrytke pocztowg lub numer telefonu
uniemozliwiajacy identyfikacje. W przypadku braku wskazania takiego kanatu,
informacja zwrotna nie jest przekazywana.
Wszystkie dane i informacje zawarte w zgtoszeniu anonimowym sg przetwarzane zgodnie

z zasadami okreslonymi w § 8 niniejszego Regulaminu oraz w przepisach RODO.



11. Burmistrz Gminy Zychlin zapewnia, ze osoby zaangazowane w analize zgtoszen
anonimowych posiadajg odpowiednie upowaznienia i sg zobowigzane do zachowania
poufnosci.

§ 12. Zgtoszenia zewngtrzne do innych organéw publicznych

1. Sygnalisci moga dokonywac zgtoszen zewnetrznych réwniez do:

1) Rzecznika Praw Obywatelskich, ktory zajmuje sie w szczegdlnosci ochrong praw i
wolnosci obywatelskich, interweniuje w sytuacjach, gdy istnieje podejrzenie
naruszenia praw cztowieka, konstytucyjnych wolnosci obywatelskich lub innych norm
prawnych przez organy administracji publicznej, a takze przez inne instytucje czy
osoby prywatne (adres: Al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa, strona:
https://bip.brpo.gov.pl/pl);

2) innych organow publicznych, w szczegélnosci takich jak:

a) Centralne Biuro Antykorupcyjne (CBA), ktére zajmuje sie zwalczaniem
korupcji i przestepstw gospodarczych (adres: Al. Ujazdowskie 9, 00-583
Warszawa, strona: https://cba.gov.pl);

b) Urzad Zamowien Publicznych (UZP), ktdry jest odpowiedzialny za nadzor nad
prawidtowoscig procedur zamowien publicznych (adres: ul. Postepu 17A, 02-
676 Warszawa, strona: https://Avww.gov.pl/web/uzp/);

¢) Komisja Nadzoru Finansowego (KNF), ktéra monitoruje rynki finansowe,
ustugi oraz produkty finansowe (adres: ul. Piekna 20, 00-549 Warszawa, strona:
https://www.knf.gov.pl);

d) Generalny Inspektor Informacji Finansowej (GIIF), ktory przeciwdziata praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu (adres: ul. Swietokrzyska 12, 00-916
Warszawa,  strona:  https://www.gov.pl/web/finanse/generalny-inspektor-
informacj i-finansowej);

e) Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (UOKIK), ktory jest
odpowiedzialny za nadzor nad bezpieczenstwem produktow, ochrong
konsumentéw oraz zgodnosScia z wymogami rynkowymi (adres: pl.
Powstanicow Warszawy 1, 00-950 Warszawa, strona: https://uokik.gov.pl/);

f) Gléwny Inspektorat Ochrony Srodowiska (GIOS), ktéry odpowiada za ochrone
Srodowiska i przeciwdziatanie jego degradacji (adres: ul. Bitwy Warszawskiej

1920 r. 3, 02-362 Warszawa, strona: https://www.gov.pl/web/gios);


https://bip.brpo.gov.pl/pl
https://cba.gov.pl
https://Avww.gov.pl/web/uzp/
https://www.knf.gov.pl
https://www.gov.pl/web/finanse/generalny-inspektor-informacj_i-finansowej
https://uokik.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gios
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g) Panstwowa Agencja Atomistyki (PAA), ktéra nadzoruje kwestie zwigzane z
ochrong radiologiczng i bezpieczenstwem jadrowym (adres: ul. Nowy Swiat
6/12, 00-400 Warszawa, strona: https://www.gov.pl/web/paa/);

h) Gtoéwny Inspektorat Weterynarii (GIW), ktoéry nadzoruje bezpieczenstwo
zywnos$ci pochodzenia zwierzecego oraz dobrostan zwierzat (adres: ul.
Wspdlna 30, 00-930 Warszawa, strona: https://www.wetgiw.gov.pl);

i) Gtowny Inspektorat Sanitarny (GIS), ktéry odpowiada za zdrowie publiczne i
nadzor nad bezpieczenstwem zywnosci (adres: ul. Targowa 65, 03-729
Warszawa, strona: https://www.gov.pl/iweb/gis);

j) Urzad Ochrony Danych Osobowych (UODO), ktory zajmuje sie ochrong
prywatnosci i danych osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
strona: https://uodo.gov.pl/

3) do instytucji, organdéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, w
szczegOlnosci do Komisji Europejskiej, w sprawach dotyczacych naruszen zasad
rynku wewnetrznego UE, konkurencji, pomocy panstwa i opodatkowania 0sob
prawnych (strona: https://commission.europa.eu/index pl).

§ 13. Postanowienia koncowe

Regulamin Zgtoszen Zewnetrznych i Ochrony Sygnalistow wchodzi w zycie z dniem

podpisania zarzadzenia Burmistrza Gminy Zychlin i obowigzuje na czas nieokreslony, z

zastrzezeniem przepisow powszechnie obowigzujacych.

Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagajg zarzadzenia Burmistrza Gminy

Zychlin i sg ogtaszane w sposob przewidziany dla zarzadzenia.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z

dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz inne przepisy.

Regulamin oraz zwigzane z nim informacje sg dostepne do wgladu w siedzibie Urzedu

Gminy w Zychlinie oraz na stronie internetowej Gminy.

Burmistrz Gminy Zychlin zapewnia regularne szkolenia i materiaty informacyjne dla osob

upowaznionych, w celu zapewnienia zgodno$ci z wymogami ustawy oraz najwyzszych

standardéw ochrony sygnalistéw.

mg”SFAibroliak


https://www.gov.pl/web/paa/
https://www.wetgiw.gov.pl
https://www.gov.pl/web/gis
https://uodo.gov.pl/
https://commission.europa.eu/index_p

Zakacznik nr 1 do Regulamin Zgtoszen Zewnetrznych i Ochrony Sygnalistow - Wz6r
formularza zgloszenia naruszenia prawa poczta tradycyjng (listem)

FORMULARZ ZGEOSZENIANARUSZENIA PRAWA POCZTA TRADYCYJNA
(LISTEM)

Instrukcje dla zgtaszajacego:
1. Prosimy o doktadne wypetnienie formularza.
2. Wypetniony formularz prosimy przesta¢ listownie (pocztg lub kurierem) na adres:
Burmistrz Gminy Zychlin
ul. Barlickiego 15, 99-320 Zychlin
z dopiskiem ,,Poufne - Zgtoszenie sygnalisty”.

3. Wszystkie informacje zostang potraktowane z najwyzszym stopniem poufnosci,
zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz przepisami o
ochronie danych osobowych.

DANE ZGELASZAJACEGO (opcjonalnie):

Imie i nazwisko:

Adres korespondencyjny:

Adres e-mail:

Numer telefonu:

INFORMACJE O NARUSZENIU:

0 Data naruszenia:

0 Miejsce naruszenia:

0 Opis naruszenia:
(Prosze szczeg6towo opisa¢ zaobserwowane dziatania tub zaniechania, ktére moga
stanowi¢ naruszenie prawa. Mozna zatgczy¢ wszelkie istotne dowody lub dokumenty.)



Osoby zaangazowane w naruszenie (jesli dotyczy):

Dowody (jesli dotyczy):
(Prosze opisac zatgczone dokumenty lub inne dowody potwierdzajgce naruszenie.)



0 Inne istotne informacje:

Podpis zgtaszajacego (opcjonalnie):

Data:




Zakgcznik nr 2 do Regulamin Zgtoszen Zewnetrznych i Ochrony Sygnalistow - Wzdr rejestru zgtoszehh zewnetrznych

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Dane osobowe Informacia Szacunkowa
. Przedmiot sygnalisty oraz mac Informacja Data Informacje szkoda
. Data dokonania - - o0 podjetych : . . . - . .
L.p. Nr zgtoszenia satoszenia naruszenia osoby, ktorej dziataniach 0 wydaniu zakonczenia 0 niepodejmowaniu majatkowa,
g prawa dotyczy zadwiadczenia sprawy dalszych dziatan kwoty
nastepczych
odzyskane

zgtoszenie



Zakacznik nr 3 do Regulamin Zgtoszen Zewnetrznych i Ochrony Sygnalistow - Wzor
upowaznienia

UPOWAZNIENIE nr z dnia

Imie i nazwisko osoby
upowaznionej

Stanowisko/funkcja osoby
upowaznionej

Upowazniam Pana/Panig do (* - niepotrzebne skreslic)".

1.

przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania
dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych.*

kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby -
zwracania sie 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie
moga by¢ w jego posiadaniu.™

przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen
zewnetrznych.*

Zobowigzania osoby upowaznionej:

L

Zachowanie w tajemnicy danych osobowych oraz informacji uzyskanych w toku
podejmowanych dziatan, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego.
Zapoznanie sie z przepisami prawa oraz wewnetrznymi regulacjami dotyczacymi ochrony
danych osobowych.

Zabezpieczenie danych zgodnie z obowigzujagcymi $rodkami technicznymi i organizacyjnymi.

(Burmistrz Gminy Zychlin, data, podpis)

Oswiadczenia osoby upowaznionej:

L

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz
regulacjami wewnetrznymi i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Zobowiazuje sie do zachowania poufnosci danych osobowych oraz informacji uzyskanych w
toku dziatan, takze po ustaniu stosunku pracy.

Zabezpiecze dane zgodnie z obowigzujacymi $rodkami technicznymi i organizacyjnymi.
Rozumiem, Zze nadane mi upowaznienie wygasa w chwili odwotania lub ustania stosunku pracy.

(osoba upowazniona, data, podpis)



